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مقدمة
في إطار تنفيذ قرارات اƣلس اǈعلى لǾستثمار والتي من شأنها تبسيط وتيسير كافة 

اȁجراءات اȁدارية والتشريعية اƓتعلقة باǽستثمار.
الدائم  التطوير  نحو  اƑرة  واƓناطق  العامة لǾستثمار  الهيئة  وتوجه  وفى ضوء سياسة 
واƓستمر والتوسع في اƒدمات اȁلكترونية لتيسير ضوابط وإجراءات العمل ƙراكز خدمات 

اƓستثمرين.
وإعماǽً لنص اƓادة )٣٤( من الǾئحة التنفيذية لقانون اǽستثمار الصادر برقم ٧٢ لسنة 
اȁلكترونية  الطريقة  إلى  الورقية  الطريقة  من  التحول  مشروع  تنفيذ  تقرر  فقد   2017

بالنسبة ƒدمة النشر في صحيفة اǽستثمار من خǾل الرابط التالي:
https://publishonline.gaķ.gov.eg 

وبناءا على ما تقدم يرجى مراعاة التعليمات العامة التالية:

واستǾم  أونǾين  الرسوم  ودفع  كاملة  اƓستندات  أصول  ورفع  الطلب   Ɨتقد يتم   .1
اƐغرافي  للتوزيع  وفقا  النشر  أنواع طلبات  ƥتلف  الكترونية  نسخة  الصحيفة 
ورقيا  يتم  اƒارجية  وزارة  مكتب  من  الصحيفة  توثيق  طلب  )عدا  الشركة  Ɠلف 

فقط من خǾل الفرع التابع له(.
 ǽ ام التطابق ، وƢ )Word & PDF( راد نشرهاƓ2. يجب أن تطابق مستندات الشركة ا

يعتد باƓستندات الغير متطابقة.
لنوع  وفقا  اƓطلوبة  اƓستندات  استيفاء  Ƣام  اƒدمة من  أداء  زمن  احتساب  يتم   .3

الطلب.
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تأسيس شركات ا�موال )المساهمة - التوصية با�سهم - ذات 
المسئولية المحدودة( وفقًا �حكام القانون رقم 72 لسنة 2017 

أو القانون رقم 159 لسنة 1981

المستندات المطلوبة

1- شهادة عدم التباس اǽسم معتمدة من السجل التجاري، 
2- شهادة بنكية بإيداع 10% على اǈقل من قيمة رأس اƓال اƓصدر بالنسبة للشركات اƓساهمة وشركات 
التوصية باǈسهم  ويستكمل إلي 25% في خǾل 3 أشهر ويستكمل إلي 100% في خǾل 5 سنوات ، مع 
مراعاة اǈنشطة التى اشترط القانون اƓنظم Ɠمارستها حد أدنى من قيمة رأس اƓال اƓدفوع ، كما يراعي 

أǽ يقل رأس اƓال اƓصدر عن 250 ألف جنيه.
3- صورة توكيǾت )ƛيكنة( في حالة ما إذا Ɩ التأسيس عن طريق وكيل:

من جميع اƓؤسسƞ في حالة الشركات اƓساهمة )عدد اƓؤسسǽ ƞ يقل عن ثǾثة(.	ֺ
أو من جميع الشــركاء في حالة الشــركات ذات اƓسئولية اƤدودة )عدد الشركاء ǽ يقل عن اثنƞ وǽ يزيد 	ֺ

عن 50 شريك(.
يكون التوكيل منصوص فيه على تأسيس الشركات والتوقيع علي عقود التأسيس أمام الشهر العقاري، 	ֺ

وفــي حالة كون الوكيل أحد الشــركاء يذكر بالتوكيــل عبارة )التعاقد مع النفس والغير في تأســيس 
الشركات(.

4- صور إثبات الشخصية )سارية واضحة( للمؤسسƞ أو الشركاء )مع جواز طلب اǽطǾع على اǈصل(: 
ƞرقم قومي للمصري 	ֺ

جوازات السفر لȀجانب 	ֺ
مراقب  أحقية  يفيد  ƙا  اǽستثمار  لهيئة  موجه   ƞراجعƓوا  ƞاسبƤا سجل  من  رسمي  مستخرج  أصل   -5
حسابات الشركة في مراجعة واعتماد ميزانيات شركات اǈموال، وتقدم صورة أو إقرار قبول تعيƞ في حال 

أن يكون قد تقدم بهذه الشهادة مسبقاًَ للهيئة.
6- صورة من كارنيه القيد في نقابة اƤامƞ للمحامى الذي يقوم بالتصديق على العقد أمام نقابة اƤامƞ في 
حالة رأس اƓال 20,000 جنيهًا أو أكثر. )محامى ابتدائي على اǈقل ويكون كارنيه اƤامى ساري حتى تاريخه(

Ƙ -7اذج اǽستعǾم اǈمني عن اƓؤسسƞ أو الشركاء اǈجانب كمستند.
Ǝ -8ديد اسم وعنوان اƓستشار القانوني للشركة على أǽ تقل درجة القيد عن محام استئناف. 

9- صور إثبات الشخصية )سارية واضحة( للوكيل )اǽطǾع علي اǈصل(: 
رقم قومي للمصري. 	ֺ

جواز السفر لȀجنبي )يلزم وجود إقامة سارية(. 	ֺ
10- موافقة اƐهة اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة تستوجب اƑصول على موافقة خاصة ƙقتضى 

أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.
11- في حالة وجود حصة عينية عند التأسيس : 

في حالة شركات اƓساهمة/التوصية باǈسهم : يقدم أصل تقرير اللجنة اƓشكلة من الهيئة العامة  	ֺ
لǾستثمار واƓناطق اƑرة بتقييم اƑصة العينية.
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في حالة شركة ذات مسئولية محدودة : يجوز اǽكتفاء فقط بتقدƗ تقرير من أهل اƒبرة من أصحاب  	ֺ
اƓهن اƓنظمة بقانون وذلك بحسب طبيعة كل حصة.

12- في حالة تأسيس شركة للعمل بنظام اƓناطق اƑرة وفقًا ǈحكام قانون اǽستثمار رقم 72 لسنة 2017 
تتطلب ذات   اƓستندات سابقة العرض باȁضافة إلي : 

في حالة منطقة حرة عامة : استيفاء موافقة الهيئة قبل التأسيس وتصدر اƓوافقة من مجلس إدارة  	ֺ
اƓنطقة اƑرة اƓزمع إقامة اƓشروع بها.  

: استيفاء موافقة مجلس  ذات مسئولية محدودة  أو  في حالة منطقة حرة خاصة لشركة مساهمة  	ֺ
الوزراء قبل التأسيس.

13- في حالة تأسيس شركة أموال ناƏة عن تغيير الشكل القانوني لشركة أشخاص مؤسسة وفقًا ǈحكام 
ذات  تتطلب   1981 لسنة   159 و   2017 لسنة   72 قانوني  ǈحكام  وفقاً  أموال  شركة  إلى  التجارة  قانون 

اƓستندات سابقة العرض باȁضافة إلي :
اللجنة  من  التقرير  ويكون   -  ) اǈشخاص  شركة  وخصوم  أصول  صافي   ( العينية  اƑصة  تقييم  تقرير  	ֺ

اƓشكلة بقرار رئيس الهيئة لهذا الغرض.
وملخصاتها  عليه  الǾحقة  التعديǾت  عقود  كافة  وكذلك  وملخصه،  اǈشخاص  شركة  تكوين  عقد  	ֺ

مشهرة من اƤكمة قانوناً .
محضر اجتماع جماعة الشركاء اƓتضمن موافقة الشركاء علي تغيير الشكل القانوني قبل التقييم. 	ֺ

واƓتضمن كذلك  التقييم   Ƌنا الشركاء علي قيمة  اƓتضمن موافقة  الشركاء  اجتماع جماعة  محضر  	ֺ
اƓوافقة علي البنود  اǈساسية  للشركة بعد التحول ) رأس اƓال وتوزيعه بƞ الشركاء والنشاط ........

إلخ(.
وفي حالة رغبة الشركاء في إضافة حصة نقدية فيلزم تقدƗ شهادة بنكية وتكون الشهادة بإيداع نسبة  	ֺ

10% من اƑصة النقدية  إذا كان التحول إلي شركة مساهمة.
ֺ 	Ƣهيد يتضمن تاريخ الشركة من بداية عقد تكوينها مروراً بالتعديǾت عليها ووصوǽ إلي محضر جماعة 

.CD الشركاء علي أن تكون علي
سجل Əاري حديث لشركة اǈشخاص. 	ֺ

14- في حالة تأسيس شركة أموال أو أكثر عن طريق انقسام شركة قائمة إلى أكثر من شركة : 
قرار رئيس الهيئة بالتقسيم .	ֺ
تقرير تقييم اƑصة العينية .	ֺ
السجل التجاري للشركة القاسمة واƓؤشر به باǽنقسام .	ֺ
صورة من محضر اجتماع اƐمعية العامة غير العادية للشــركة باƓوافقة علي اǽنقســام واƓعتمد من 	ֺ

الهيئة .
صورة من محضر اجتماع اƐمعية العامة غير العادية للشــركة باƓوافقة علي ناƋ التقييم واƓعتمد من 	ֺ

الهيئة.
مشروع عقد التقسيم واƓعتمد من الهيئة.	ֺ
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التأسيس ƙركز خدمات اƓستثمرين )في حالة شركات الشخص الواحد والشركات اƓساهمة(��
الشركة  تأسيس  عقد  وإصدار  اƓستندات  ƙراجعة  نقوم  وسوف  اǽنتظار  رقم  على  واحصل  اƒدمة   اختر   -1

وتوقيعه إلكترونياً ثم سداد الرسوم.
قم بتوقيع مستندات توثيق العقد إلكترونياً واستلم مستندات شركتك.  	-2

للمساعدة اتصل برقم 16035

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈول
يوم عمل 

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg  لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتســتطيع است
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

في حالة مواجهة أية مشكلة أثناء تأسيس شركتك إلكترونياً يرجى اǽتصال باƒط الساخن على 16035  أو أرسل على 
e-services @gaķnet.org.eg  لكترونيȁالبريد ا

التأسيس عبر البوابة اȁلكترونية��
اȁلكترونية                 البوابة  علي  بك  اƒاصة  العمل  ومساحة  اƑساب  وإنشاء  بالتسجيل  قم  	-1

http://www.gaķ.gov.eg  وسوف نقوم ƙراجعة اƓستندات
ادفع الرسوم باستخدام بطاقات اǽئتمان وقم بتوقيع اƓستندات إلكترونياً 	-2

3-  سنرسل كافة مستندات شركتك على مساحة العمل اƒاصة بك علي البوابة اȁلكترونية

الخطــوات

اختر اƒدمة  واحصل 
على رقم اǽنتظار وسوف 
نقوم ƙراجعة اƓستندات 

وإصدار عقد تأسيس 
الشركة وتوقيعه إلكترونياً 

ثم سداد الرسوم )عدا 
اƓسئولية(

قم بتوقيع مستندات 
توثيق العقد إلكترونياً 

واستلم مستندات 
شركتك
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إجراءات تأسيس الشركة الشخص الواحد والمساهمة وفقًا 
�حكام القانون رقم 72 لسنة 2017 أو القانون رقم 159 لسنة 1981

التأسيس بمركز خدمات المستثمرين في حالة الشخص الواحد والمساهمة فقط

العامة  باȁدارة  اǈمامي  الشباك  Ƥامي  التوجه  يتم  ثم   اǽنتظار  رقم  على  وكيلهم  أو  الشركاء  يحصل  	-1
للعقود وقرارات التأسیس بصالة تأسيس الشركات بالدور اǈول وذلك بعد كتابة بيانات الشركة من خǾل 
ومراجعة  للشركة  التجاري  اǽسم  )فحص  بتولي  الشباك  يقوم محامي  ثم  اȁلكتروني  التأسيس  نظام 
اƓستندات اƓطلوبة للتأسيس ومراجعة بيانات الشركة علي النظام اǽلكتروني للتأسيس ثم إصدار عقد 
الشركة وكافة النماذج اƓطلوبة للقيد بالسجل التجاري ليتم توقيعها جميعا إلكترونيا من الشركاء أو 

وكيلهم ثم تسدد رسوم التأسیس نقداً أو ببطاقات اǽئتمان مباشرة بعد التوقيع.
ملحوظة : يتقدم الشركاء أو وكيلهم بطلب إستخراج شهادة عدم اǽلتباس ضمن مستندات التأسيس.   	
يقوم الشركاء أو وكيلهم بالتوقيع علي مستندات توثيق عقد الشركة لدي مكتب توثيق اǽستثمار بصالة  	-2

تأسيس الشركات بالدور اǈول.
بالنيابة  التجاري  القيد بالسجل  إنهاء كافة إجراءات  التأسيس  : يتولي موظفي وحدة متابعة  ملحوظة  	
تأسيس  اƒلفية بصالة  باƓكاتب  اƓوجودة  اƐهات  تلك  وذلك من خǾل موظفي  أو وكيلهم  الشركاء  عن 

الشركات بالدور اǈول.
يقوم الشركاء أو وكيلهم بإستǾم السجل التجاري فور إنهاء إجراءات التأسيس . 	-3

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈول
يوم عمل

واحد

اختر اƒدمة  واحصل على 
رقم اǽنتظار وسوف نقوم 
ƙراجعة اƓستندات وإصدار 

عقد تأسيس الشركة 
وتوقيعه إلكترونياً ثم 

سداد الرسوم

قم بتوقيع مستندات 
توثيق العقد إلكترونياً 

واستلم مستندات 
شركتك
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الرســوم

قيمة مقابل اƒدمة وفقاً نوع مقابل اƒدمة
للقانون 72 لسنة 2017

قيمة مقابل اƒدمة وفقاً للقانون 
1981/159

طرق / أماكن 
السداد

ƞامƤتصديق نقابة ا

واحد في اƓائة من رأس اƓال اƓصدر 
مصري  جنيه   25000 أقصى  بحد 
جنيه   50+ جنيه   1000 أدني  وحد 
مصري دمغة محاماة في حالة أن 

رأس اƓال يساوي 20 ألف فأكثر

واحد في اƓائة مــن رأس اƓال اƓصدر بحد 
أقصى 25000 جنيه مصري وحد أدنى 250 

جنيه 
+50 جنيه مصري دمغة محاماة .

إلكترونياً : 
من خǾل 

موقع الهيئة 
اǽلكتروني 

عند التقدم 
بطلب 

التأسيس 
إلكترونيا.

أو : 
السداد ƙركز 

خدمــــات 
اƓستثمرين 

ǽ يوجد )*(توثيق عقد الشركة
ربع فــي اƓائة من رأس اƓــال اƓصدر بحد 
أقصى 1000 جنيه مصــري وحد أدنى 10 

جنيه مصري

القيد في السجل 
التجاري

56 جنيــه مصــري وفــي حالــة  
وجود فرع يضاف رســم القيد في 
السجل التجاري للفرع 261 جنيه 

مصري

56 جنيه مصــري وفي حالــة وجود فرع 
يضاف رســم القيد في السجل التجاري 

للفرع 261 جنيه مصري 

إصدار أسهم 
للشركات اƓساهمة 

والتوصية باǈسهم)**(

نصف فــي اǈلف مــن رأس اƓال 
اƓصــدر بحد أقصى عشــرة أǽف 

جنيه مصري .
نصف في اǈلف من رأس اƓال اƓصدر بحد 

أقصى عشرة آǽف جنيه مصري 

استخراج شهادة 
مزاولة

اشتراك سنوي اثنان في اǈلف من 
رأس اƓال اƓدفوع بحد أقصى 2000 
جنيه مصري وبحد أدنى 24 جنيه 
مصري + 200 جنيه مصري مقابل  

شهادة اƓزاولة   

اشتراك ســنوي اثنان في اǈلف من رأس 
اƓــال اƓدفــوع بحد أقصــى 2000 جنيه 
مصري وبحد أدنى 24 جنيه مصري + 200 

جنيه مصري مقابل  شهادة اƓزاولة  

ƞيوجدنقابة التجاري ǽ
125 جنيها في حالة مــا يكون رأس اƓال 
أقل من 500 ألف جنيــه،250 جنيها في 
حالة ما يكون رأس اƓــال 500 ألف جنيه 

فأكثر.

ǽ يوجدالتأسيس

رأس 	ֺ من  اǈلف  فى  واحد  التأسيس 
جنيه  ألف  أقصى  بحد  اƓصدر  اƓال 

مصري وبحد أدنى مائه جنيه مصري
من 	ֺ اǈلف  في  واحد  للخدمات  مقابل 

عشرة  أقصى  بحد  اƓصدر  اƓال  رأس 
ألف  أدنى  وبحد  مصري  جنيه  آǽف 

جنيه )***(
للشــركات 	ֺ اƓــال  ســوق  شــهادة 

باǈسهم  والتوصيــة  اƓساهمــــة 
مائه جنيه مصري

رسم القيد اƓركزي)**(
نصف فــي اǈلف مــن رأس اƓال 
اƓصدر بحد أقصي 10 آǽف جنيه 

مصري.
نصف في اǈلف من رأس اƓال اƓصدر بحد 

أقصي 10 آǽف جنيه مصري.

صورة طبق اǈصل 
للعقد وشهادة 

التأسيس
600 جنيه / للنسخة الواحدة600 جنيه/ للنسخة الواحدة

مقابل رسم شهادة 
عدم التباس اǽسم 

التجاري )****( 
100 جنيه مصري100 جنيه مصري

)*( يتم سداد رسم بنسبة نصف في اƓائة من رأس اƓال بدون حد أقصى في حالة شركات اƓناطق اƑرة، يحصل ƙعرفة الشهر العقاري.
)**( الشركات اƓساهمة والتوصية باǈسهم فقط.

)***( الشركات ذات اƓسئولية اƤدودة ǽ يوجد لها مقابل خدمة.
)****( يتم التحصيل في حالة شركة ذات مسئولية محدودة ضمن الرسوم اƓسددة عند تأسيس الشركة. 
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تأسيس شركات ا�شخاص )تضامن - توصية بسيطة( وفقًا 
�حكام القانون رقم 72 لسنة 2017

المستندات المطلوبة
صورة توكيǾت من جميع الشركاء )ƛيكنة( في حالة ما إذا Ɩ التأسيس عن طريق وكيل، يكون التوكيل  	-1
منصوص فيه على تأسيس الشركات والتوقيع علي عقود التأسيس أمام الشهر العقاري، وفي حالة كون 

الوكيل أحد الشركاء يضاف بالتوكيل عبارة »التعاقد مع النفس والغير في تأسيس الشركات«.
صور إثبات الشخصية )سارية واضحة( للشركاء )مع جواز طلب اǽطǾع على اǈصل( :  	-2

ƞرقم قومي للمصري 	ֺ
جوازات السفر لȀجانب 	ֺ

 .ƞامƤللمحامى الذي يقوم بالتصديق على العقد أمام نقابة ا ƞامƤصورة من كارنيه القيد في نقابة ا 	-3
)محامى ابتدائي على اǈقل ويكون كارنيه اƤامى ساري حتى تاريخه(

Ƙاذج اǽستعǾم اǈمني عن الشركاء اǈجانب كمستند . 	-4
صور إثبات الشخصية )سارية واضحة( للوكيل )اǽطǾع علي اǈصل(  :  	-5

رقم قومي للمصري 	ֺ
جواز السفر لȀجنبي )يلزم وجود إقامة سارية( 	ֺ

6- موافقة اƐهة اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة تستوجب اƑصول على موافقة خاصة ƙقتضى 
أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.

في حالة وجود حصة عينية عند التأسيس :  	-7
تقدƗ تقرير تقييم اƑصة العينية من أهل اƒبرة من أصحاب اƓهن اƓنظمة بقانون وذلك بحسب طبيعة 

كل حصة.
في حالة تأسيس شركة أشخاص للعمل بنظام اƓناطق اƑرة العامة وفقًا ǈحكام قانون اǽستثمار رقم 72  	-8

لسنة 2017 تتطلب ذات اƓستندات سابقة العرض باȁضافة إلي : 
إقامة  اƓزمع  اƑرة  اƓنطقة  إدارة  مجلس  من  اƓوافقة  وتصدر  التأسيس  قبل  الهيئة  موافقة  استيفاء  	ֺ

اƓشروع بها.  
في حالة تأسيس شركة أشخاص )واقع( نتيجة وفاة صاحب منشأة فردية تتطلب ذات اƓستندات سابقة  	-9

العرض باȁضافة إلي : 
مستخرج حديث من السجل التجاري للمنشأة الفردية . 	ֺ

تقدƗ شهادة وفاة صاحب اƓنشأة وإعǾم وراثة متضمناً ورثة صاحب اƓنشأة . 	ֺ
في حالة ما إذا كان ضمن الورثة قصر يتم تقدƗ موافقة اƤكمة على اȁذن للقاصر بالدخول في تأسيس  	ֺ

شركة من ماله اƒاص اƓورث.
تقرير تقييم اǈصول اƓادية اƓلموسة للمنشأة الفردية )أراضى - عقارات - مباني - آǽت - معدات - مخزون(  	ֺ

معتمداً من أهل اƒبرة حسب طبيعة تلك اǈصول، مدعما باƓستندات اƓؤيدة للملكية .
تقرير  على  اƓوافقة  واƓتضمن  التأسيس  Ǝت  بالشركة  الشركاء  جماعة  اجتماع  محضر  أصل   Ɨتقد 	ֺ
التقييم وتوزيع ناƋ التقييم على الورثة وفقاً ȁعǾم الوراثة باȁضافة إلى اƓوافقة على أية بيانات أخرى 

للشركة Ǝت التأسيس .
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التأسيس عبر البوابة اȁلكترونية��
اȁلكترونية                                     البوابة  علي  بك  اƒاصة  العمل  ومساحة  اƑساب  وإنشاء  بالتسجيل  قم  	-1

http://www.gaķ.gov.eg  وسوف نقوم ƙراجعة اƓستندات.
ادفع الرسوم باستخدام بطاقات اǽئتمان وقم بتوقيع اƓستندات إلكترونياً. 	-2

3-  سنرسل كافة مستندات شركتك على مساحة العمل اƒاصة بك علي البوابة اȁلكترونية.
في حالة مواجهة أية مشكلة أثناء تأسيس شركتك إلكترونيا يرجى اǽتصال باƒط الساخن علي 

. e-services@gaķnet.org.eg لكترونيǽ16530 أو أرسل علي البريد ا

للمساعدة اتصل برقم 16035

الخطــوات

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈول
يوم عمل
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الرســوم

طرق / أماكن السدادقيمة مقابل اƒدمة وفقاً للقانون 72 لسنة 2017نوع مقابل اƒدمة

ƞامƤتصديق نقابة ا
أقصى  بحد  اƓصدر  اƓال  رأس  من  اƓائة  في  واحد 
دمغة  جم   50+ جنيه   1000 أدني  وحد  جم   25000

محاماة .

إلكترونياً : 
من خǾل موقع الهيئة اǽلكتروني عند 

التقدم بطلب التأسيس إلكترونيا.

أو : 
السداد ƙركز خدمات اƓستثمرين 

ǽ يوجد )*(توثيق عقد الشركة

القيد في السجل 
التجاري

أجانب 	ֺ شركاء  وجود  حالة  فى  أما  جم   64
بالشركة فتكون 76 جم

في 	ֺ القيد  رسم  يضاف  فرع  وجود  حالة  وفي 
السجل التجاري للفرع 111 جم

استخراج شهادة 
مزاولة

اشتراك سنوي اثنان في اǈلف من رأس اƓال اƓدفوع 
بحد أقصى 2000 جم وبحد أدنى 24 جم + 200 جم 

مقابل  شهادة اƓزاولة 

صورة طبق اǈصل 
للعقد وشهادة

التأسيس
600 جنيه مصري للنسخة الواحدة

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg  لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتســتطيع است
أو عبر خدمة الـ«واتس آب«.

في حالة مواجهة أية مشــكلة أثناء تأسيس شــركتك يرجى اǽتصال باƒط الساخن على 16035  أو أرسل على البريد 
e-services @gaķnet.org.eg  لكترونيȁا

)*( يتم سداد رسم بنسبة نصف في اƓائة من رأس اƓال بدون حد أقصى في حالة شركات اƓناطق اƑرة، يحصل ƙعرفة الشهر العقاري.
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تأسيس المنشأة الفردية وفقًا �حكام 
القانون رقم 72 لسنة 2017

المستندات المطلوبة

1-  صورة توكيل من صاحب اƓنشأة في حالة ما إذا Ɩ التأسيس عن طريق وكيل )اǽطǾع علي اǈصل( 
يكون التوكيل منصوص فيه على تأسيس الشركات.

2-  صور إثبات الشخصية )سارية واضحة( لصاحب اƓنشأة )مع جواز طلب اǽطǾع على اǈصل( :
رقم قومي للمصري. 	ֺ

جواز السفر لȀجنبي. 	ֺ
3-  صور إثبات الشخصية )سارية واضحة( للوكيل )اǽطǾع علي اǈصل(  : 

رقم قومي للمصري 	ֺ
جواز السفر لȀجنبي )يلزم وجود إقامة سارية( 	ֺ

Ƙ  -4وذج اǽستعǾم اǈمني عن صاحب اƓنشأة اǈجنبي كمستند .
5- موافقة اƐهة اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة تستوجب اƑصول على موافقة خاصة ƙقتضى 

أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.
6- في حالة وجود حصة عينية عند التأسيس : 

تقدƗ تقرير تقييم اƑصة العينية من أهل اƒبرة من أصحاب اƓهن اƓنظمة بقانون وذلك بحسب طبيعة 
كل حصة.

7- في حالة تأسيس منشأة فردية للعمل بنظام اƓناطق اƑرة العامة وفقًا ǈحكام قانون اǽستثمار رقم 72 
لسنة 2017 تتطلب ذات اƓستندات سابقة العرض باȁضافة إلي : 

إقامة  اƓزمع  اƑرة  اƓنطقة  إدارة  اƓوافقة من مجلس  وتصدر  التأسيس  قبل  الهيئة  موافقة  استيفاء  	ֺ
اƓشروع بها. 

التأسيس عبر البوابة اȁلكترونية��
اȁلكترونية                         البوابة  علي  بك  اƒاصة  العمل  ومساحة  اƑساب  وإنشاء  بالتسجيل  قم  	-1

http://www.gaķ.gov.eg  وسوف نقوم ƙراجعة اƓستندات
ادفع الرسوم باستخدام بطاقات اǽئتمان وقم بتوقيع اƓستندات إلكترونياً 	-2

3-  سنرسل كافة مستندات منشأتك على مساحة العمل اƒاصة بك علي البوابة اȁلكترونية

للمساعدة اتصل برقم 16035

الخطــوات
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الرســوم

قيمة مقابل اƒدمة وفقاً للقانون 72 لسنة نوع مقابل اƒدمة
طرق / أماكن السداد2017

القيد في السجل 
التجاري

9.5 جم وفي حالة وجود فرع يضاف رسم القيد 
في السجل التجاري للفرع 60.5 جم

إلكترونياً : 
من خǾل موقع الهيئة اǽلكتروني عند 

التقدم بطلب التأسيس إلكترونيا.

أو : 
السداد ƙركز خدمات اƓستثمرين

استخراج شهادة 
مزاولة

اشتراك سنوي اثنان في اǈلف من رأس اƓال بحد 
أقصى 2000 جم وبحد أدنى 24 جم + 100 جم 

مقابل  شهادة اƓزاولة    

صورة طبق اǈصل من 
200 جنيه مصري للنسخة الواحدةكتاب السجل التجاري

مقابل خدمات تأسيس 
منشأة فردية

200 جنيه مصري في حالة أن رأس مال اƓنشأة 	ֺ
أقل من أو يساوي مائة ألف جنيه.

500 جنيه مصري في حالة أن رأس مال اƓنشأة 	ֺ
أكثر من مائة ألف جنيه.

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

يوم عمل
الدور اǈول

ملحوظة
          papers@gaķnet.org.eg  لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتســتطيع است

أو عبر خدمة الـ«واتس آب«.
في حالة مواجهة أية مشكلة أثناء تأسيس شركتك إلكترونياً يرجى اǽتصال باƒط الساخن على 16035  أو أرسل على 

e-services @gaķnet.org.eg  لكترونيȁالبريد ا

إصدار Ƙوذج تأسيس 
اƓنشأة وتوقيعه إلكترونياً 

ثم سداد الرسوم
استلم مستندات 

منشأتك
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تأسيس شركة الشخص الواحد

المستندات المطلوبة

1- شهادة عدم التباس اǽسم معتمدة من السجل التجاري، 
2- شهادة بنكية بإيداع كامل رأس اƓال ƙا ǽ يقل عن ألف جنيه مصري.

3- في حالة قيام الشخص اǽعتباري بتأسيس شركة الشخص الواحد يتم تقدƗ اƓستندات التالية :
توكيل من اƓمثل القانوني للشخص اǽعتباري 	ֺ
سجل Əاري حديث للشخص اǽعتباري )اǽطǾع علي اǈصل(.	ֺ

4- إذا كان مؤسس الشركة أحد أشخاص القانون العام يجب اƑصول علي موافقة رئيس مجلس الوزراء أو 
الوزير اƥتص بحسب اǈحوال

5- توكيل بتأسيس شركة الشخص الواحد ، سواء كان اƓؤسس شخص اعتباري أو طبيعي ويكون التوكيل 
منصوص فيو تأسيس الشركات والتوقيع علي عقود التأسيس أمام الشهر العقاري.

Ƙ -6وذج اǽستعǾم اǈمني عن صاحب الشركة أو اƓدير اǈجنبي كمستند.
7- أصل مستخرج رسمي من سجل اƤاسبƞ واƓراجعƞ موجه لهيئة اǽستثمار ƙا يفيد أحقيته في مراجعة 
واعتماد ميزانيات شركات اǈموال، وتقدم صورة أو إقرار قبول تعيƞ في حال أن يكون قد تقدم بهذه الشهادة 

مسبقًا للهيئة.
8- صورة إثبات الشخصية للمؤسس ساري وواضح بعد اȁطǾع علي اǈصل )رقم قومي للمصري - جواز سفر 

لȀجنبي(.
9- صورة سارية ǽثبات شخصية الوكيل بعد اǽطǾع علي اǈصل )رقم قومي للمصري - جواز سفر لȀجنبي 

»يلزم وجود إقامة سارية«(.
10- في حالة وجود حصة عينية عند التأسيس:

تقدƗ تقرير تقييم اƑصة العينية من أهل اƒبرة من أصحاب اƓهن اƓنظمة بقانون وذلك بحسب طبيعة 
كل حصة وإقرار اƓؤسس باƓوافقة على صحة التقييم.

11- في حالة تأسيس شركة الشخص الواحد للعمل بنظام اƓناطق اƑرة العامة وفقًا ǈحكام قانون 
اǽستثمار رقم 72 لسنة 2017 تتطلب ذات اƓستندات سابقة العرض باȁضافة إلي:

اســتيفاء موافقة الهيئة قبل التأســيس وتصدر اƓوافقة من مجلس إدارة اƓنطقــة اƑرة اƓزمع إقامة 	ֺ
اƓشروع بها.

12- موافقة اƐهة اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة تستوجب اƑصول على موافقة خاصة ƙقتضي 
أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.

 .ƞامƤللمحامي الذي يقوم بالتصديق على العقد أمام نقابة ا ƞامƤ13- صورة من كارنيه القيد في نقابة ا
)محامي ابتدائي على اǈقل ويكون كارنيه اƤامي ساري حتى تاريخه(

Ǝ -14ديد اسم وعنوان اƓستشار القانوني للشركة على أǽ تقل درجة القيد عن محام استئناف.
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التأسيس عبر البوابة اȁلكترونية��
اȁلكترونية                                                     البوابة  علي  بك  اƒاصة  العمل  ومساحة  اƑساب  وإنشاء  بالتسجيل  قم  	-1

http://www.gaķ.gov.eg  وسوف نقوم ƙراجعة اƓستندات
ادفع الرسوم باستخدام بطاقات اǽئتمان وقم بتوقيع اƓستندات إلكترونياً 	-2

3-  سنرسل كافة مستندات شركتك على مساحة العمل اƒاصة بك علي البوابة اȁلكترونية

الخطــوات

للمساعدة اتصل برقم 16035
التأسيس ƙركز خدمات اƓستثمرين ��

الشركة  تأسيس  عقد  وإصدار  اƓستندات  ƙراجعة  نقوم  وسوف  اǽنتظار  رقم  على  واحصل  اƒدمة   اختر   -1
وتوقيعه إلكترونياً ثم سداد الرسوم.

قم بتوقيع مستندات توثيق العقد إلكترونيًا واستلم مستندات شركتك. 	-2

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈول
يوم عمل

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg  لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتســتطيع است
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

في حالة مواجهة أية مشكلة أثناء تأسيس شركتك إلكترونياً يرجى اǽتصال باƒط الساخن على 16035  أو أرسل على 
e-services @gaķnet.org.eg  لكترونيȁالبريد ا

اختر اƒدمة  واحصل على 
رقم اǽنتظار وسوف نقوم 
ƙراجعة اƓستندات وإصدار 

عقد تأسيس الشركة 
وتوقيعه إلكترونياً ثم 

سداد الرسوم

قم بتوقيع مستندات 
توثيق العقد إلكترونياً 

واستلم مستندات 
شركتك



ثانيĹ: الجمعيــات
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اعتماد محاضر اجتماع الجمعية العامة العادية 
بالنسبة للشركات الخاضعة �حكام القانون 

رقم 72 لسنة 2017 والقانون رقم 159 لسنة 1981

المستندات المطلوبة

رئيس   / رئيس قطاع خدمات اǽستثمار على مطبوعات الشركة وخاƢها موقع من السيد  طلب باسم  	-1
مجلس اȁدارة أو بتوكيل رسمي أو بتفويض خاص أو التفويض الوارد داخل اƤضر .

محضر اجتماع اƐمعية العامة على مطبوعات الشركة على أن يكون موقع من رئيس مجلس اȁدارة -  	-2
أمƞ السر - فارزي اǈصوات - مراقب حسابات الشركة - مراقب حسابات اƐهاز اƓركزي للمحاسبات إذا 
بلغت نسبة رأس اƓال العام 25 % على جميع الصفحات وختمهم بخاƖ الشركة وخاƖ مراقب حسابات 

الشركة ومزيل باȁقرار الوارد بقرار الرئيس التنفيذي للهيئة رقم 270 لسنة 2023 .
النظام اǈساسي للشركة )وتعديǾته ( أن وجدت . 	-3

)قبل  اƑسابات  ومراقب   ƞساهمƓوا اȁدارة  مجلس  وأعضاء  اȁدارية  للجهات  الدعوات  إرسال  يفيد  ما  	-4
اǽجتماع بواحد وعشرون يوماً وليس من بينها يوم اȁرسال ويوم اǽجتماع( .

مستخرج حديث من السجل التجاري بحد أقصى ثǾثة أشهر. 	-5
كشفي حضور« مجلس اȁدارة / اƓساهمƞ » موقع منهم ومن فارزي اǈصوات ومراقب اƑسابات وختم  	-6

الشركة وختم مراقب اƑسابات على أن يوقع من مقدمه بأنه مقدم منه وƎت مسئوليته« .
اƓيزانية حال مناقشة اƐمعية لها + تقرير مراقب اƑسابات + تقرير مجلس اȁدارة معتمدة من الشركة . 	-7

إيصال سداد مقابل اƒدمة. 	-8
9- اƓستندات اƓطلوبة في حاǽت خاصة :

صور إثبات الشــخصية + استعǾم أمنى لȀجانب + موافقة رئيس مجلس الوزراء أو الوزير اƥتص أو جهة 	ֺ
العمل حسب اǈحوال إذا كان أحد اǈعضاء اƐدد يعمل بالقطاع العام.

شهادة قيد لسجل اƤاسبƞ حالة تعيƞ مراقب جديد للحسابات .	ֺ
في حالة التصفية : 	ֺ

اƑساب النهائي للتصفية معتمدا من اƓصفي. أ.	
إقرار من اƓصفي بأنه قد أƖ أعمال التصفية وأنه أوفي ما علي الشركة من التزامات وقام بتوزيع باقي  ب.	

ناƋ التصفية.
ما يفيد إجراء النشر. ج.	

إقرار من اƓصفى ومن اƓساهمƞ أو الشركاء ƙسئوليتهم عن أعمال وناƋ التصفية. د.	
إقرار من اƓصفى بعدم إخطاره من اƐهات اȁدارية )الضرائب، التأمينات، اƐمارك( بأي التزامات Əاه  هـ.	

الشركة وذلك Ǝت مسئوليته خǾل 120 يوم من تاريخ إخطار هذه اƐهات.
جرائد النشر، صحيفة اǽستثمار. و.	

اƒطابات اƓوجهة للجهات اȁدارية )الضرائب، التأمينات، اƐمارك( ومرور 120 يوم على ارسالها أو ورود  ز.	
رد من هذه اƐهات قبل نهاية ال 120 يوم.
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في حالة استكمال رأس اƓال اǈصلي إن وجد شهادة البنك أو شهادة من مراقب اƑسابات بعد استكمال 	ֺ
ربع رأس اƓال حسب اǈحوال .

في حالة افتتاح فرع: سند حيازة الفرع مثبت التاريخ علي اǈقل.	ֺ
ֺ	  : Ɨسابات يتم تقدƑوجب شهادة مراقب اƙ صلي بعد الزيادةǈال اƓفي حالة استكمال رأس ا

شهادة بنكية باȁيداع النقدي للمبلغ اƓستخدم ǽستكمال رأس اƓال. 	 -1
في حالة اǽستكمال ƙوجب شهادة مراقب اƑسابات يتم التوجه أوǽً لقطاع متابعة اǈداء اȁقتصادى  	 -2

وموافاتنا بتقرير الفحص اƓالي وذلك قبل اعتماد اƤضر.
11- اƓوضوعات اƓتعلقة بشبه جزيرة سيناء يستوفى Ƙوذج اƒدمة وكذا اƓستندات اƓطلوبة.

اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ،  	 -1
توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية لشركات اǈموال ) اƐمعيات( بالدور الثاني Ɠراجعة  	 -2

طلبك من الناحية الفنية، وادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
استلم اƤضر اƓعتمد. 	 -3

الخطــوات

اختر اƒدمة  واحصل 
على رقم اǽنتظار 

وسوف نقوم ƙراجعة 
اƓستندات

توجه إلى الشباك اƥتص بإدارة 
اƐمعيات بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية ، وادفع مقابل 
اƒدمة نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات 
اƓعتمدة



ات
ـــ

عي
جم

23

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

خǾل     
24 ساعة الدور الثاني

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

الرســوم

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

405 جم / النسخةمحضر اجتماع اƐمعية العامة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع
في حاله طلب التصديق من 
مكتب وزارة اƒارجية اƓلحق 

ƙركز خدمات اƓستثمرين على 
محضر اجتماع اƐمعية العامة 

العاديه

405 جم / النسخة



ات
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عي
جم
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اعتماد محاضر اجتماع مجالس ا®دارة بالنسبة 
للشركات الخاضعة �حكام القانون 72 لسنة 2017 

والقانون 159 لسنه 1981

المستندات المطلوبة

رئيس   / رئيس قطاع خدمات اǽستثمار على مطبوعات الشركة وخاƢها موقع من السيد  طلب باسم  	-1
مجلس اȁدارة أو بتوكيل رسمي أو بتفويض خاص أو تفويض من اƣلس داخل اƤضر .

الشركة   Ɩبخا الشركة وختمه  أو على مطبوعات  الدفتر  واقع  اعتماده من  اƓراد  اȁدارة  محضر مجلس  	-2
ومزيل بتوقيع رئيس اǽجتماع وأمƞ السر على كافة الصفحات ومزيل باȁقرار الوارد بقرار الرئيس التنفيذي 

للهيئة رقم 270 لسنة 2023.
النظام اǈساسي للشركة )وتعديǾته(. 	-3

مستخرج حديث من السجل التجاري بحد أقصى ثǾثة أشهر . 	-4
كشف حضور أعضاء مجلس اȁدارة. 	-5

بعد  وذلك  أو شهادة من مراقب اƑسابات  البنك  أن وجد شهادة  اǈصلي  اƓال  رأس  في حالة استكمال  	-6
استكمال ربع رأس اƓال حسب اǈحوال.

7- في حالة استكمال رأس اƓال اǈصلي بعد الزيادة ƙوجب شهادة مراقب اƑسابات يتم اǈتي: 
‌أ.   شهادة بنكية باȁيداع النقدي للمبلغ اƓستخدم ǽستكمال رأس اƓال.

‌ب. في حالة اǽستكمال ƙوجب شهادة مراقب اƑسابات يتم التوجه أوǽً لقطاع متابعة اǈداء اȁقتصادى 
وموافاتنا بتقرير الفحص اƓالي وذلك قبل اعتماد اƤضر 

8- استعǾم أمنى لȀجانب .
9- اƓوضوعات اƓتعلقة بشبه جزيرة سيناء يستوفى Ƙوذج اƒدمة وكذا اƓستندات اƓطلوبة . 

10- إيصال سداد مقابل اƒدمة.

اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ،  	 -1
توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية لشركات اǈموال ) اƐمعيات( بالدور الثاني Ɠراجعة  	 -2

طلبك من الناحية الفنية ، وادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
استلم اƤضر اƓعتمد. 	 -3

الخطــوات



ات
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عي
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اختر اƒدمة  واحصل 
على رقم اǽنتظار 

وسوف نقوم ƙراجعة 
اƓستندات

توجه إلى الشباك اƥتص بإدارة 
اƐمعيات بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية ، وادفع مقابل 
اƒدمة نقداً باƒزينة.

الرســوم

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد محضر اجتماع مجلس 
405 جم / النسخةاȁدارة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع
في حالة طلب التصديق من 
مكتب وزارة اƒارجية اƓلحق 

ƙركز خدمات اƓستثمرين على 
محضر اجتماع مجلس اȁدارة

405 جم / النسخة

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

خǾل
24 ساعة  الدور الثاني

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

استلم اƓستندات 
اƓعتمدة



ات
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عي
جم
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اعتماد القرارات ا®دارية بالنسبة للشركات ذات المسئولية المحدودة 
المنشاة وفقًا �حكام القانون 72 لسنة 2017 والقانون 159 لسنه 1981

المستندات المطلوبة

أصل القرار اȁداري على مطبوعات الشركة معتمد من مدير الشركة وختم الشركة ومزيل باȁقرار الوارد  	-1
بقرار الرئيس التنفيذي للهيئة رقم 270 لسنة 2023.

مستخرج حديث من السجل التجاري ولم ƚض على تاريخ أصدارة أكثر من )ثǾثة شهور( . 	-2
صحيفة الشركات أو صحيفة اǽستثمار وفقًا ǈخر تعديل والنظام اǈساسي للشركة. 	-3

إيصال سداد مقابل اƒدمة . 	-4
استعǾم أمنى لȀجانب . 	-5

في حالة افتتاح فرع بشبه جزيرة سيناء يستوفى Ƙوذج اƒدمة وكذا اƓستندات اƓطلوبة .  	-6

اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ،  	 -1
توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية لشركات اǈموال ) اƐمعيات( بالدور الثاني Ɠراجعة  	 -2

طلبك من الناحية الفنية ، وادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
استلم القرار اȁداري بعد اعتماده وختمه بخاƖ شعار اƐمهورية . 	 -3

الخطــوات

اختر اƒدمة  واحصل 
على رقم اǽنتظار 

وسوف نقوم ƙراجعة 
اƓستندات

توجه إلى الشباك اƥتص بإدارة اƐمعيات 
بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك من الناحية 
الفنية ، وادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات 
اƓعتمدة
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الرســوم

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

405جم / النسخةاعتماد القرار اȁداري
الهيئة العامة 

لǾستثمار واƓناطق 
اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع
تصديق مكتب وزارة اƒارجية 

اƓلحق باƣمع على القرار اȁداري  
.

405 جم / النسخة

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

خǾل
24 ساعة  الدور الثاني

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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اعتماد محضر جماعة شركاء بفتح أو غلق فرع 

المستندات المطلوبة

تقدƗ الطلب باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار. 	-1
أصل محضر جماعة الشركاء مزيل باȁقرار الوارد بقرار الرئيس التنفيذي للهيئة رقم 270 لسنة 2023  	-2

وموقع من جميع الشركاء وخاƖ الشركة.
مستخرج حديث من السجل التجاري لم ƚض على تاريخ أصدارة أكثر من )ثǾثة شهور( . 	-3

صحيفة اǽستثمار  والتعديǾت. 	-4
إيصال سداد مقابل اƒدمة . 	-5

استعǾم أمنى لȀجانب . 	-6
في حالة افتتاح فرع بشبه جزيرة سيناء يستوفى Ƙوذج اƒدمة وكذا اƓستندات اƓطلوبة .  	-7

اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ،  	 -1
توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية لشركات اǈموال ) اƐمعيات( بالدور الثاني Ɠراجعة  	 -2

طلبك من الناحية الفنية ، وادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
استلم محضر جماعة الشركاء بفتح أو غلق فرع بعد اعتماده وختمه بخاƖ شعار اƐمهورية . 	 -3

الخطــوات

اختر اƒدمة  واحصل 
على رقم اǽنتظار

توجه إلى الشباك اƥتص بإدارة 
اƐمعيات بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية ، وادفع مقابل 
اƒدمة نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات 
اƓعتمدة
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عي
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الرســوم

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد محضر جماعة الشركاء 
405 جم / النسخةبفتح أو غلق فرع

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع
تصديق مكتب وزارة اƒارجية 
اƓلحق باƣمع على محضر 

جماعة الشركاء بفتح أو غلق 
فرع.

405 جم / النسخة

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

خǾل
24 ساعة  الدور الثاني

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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التصديق علي قائمه أعضاء مجلس ا®دارة في الشركات المساهمة 

المستندات المطلوبة

تقدƗ طلب باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار على مطبوعات الشركة وخاƢها موقع من رئيس مجلس  	-1
اȁدارة أو وكيله ǽعتماد القائمة .

أصل القائمة اƓعتمدة من رئيس مجلس اȁدارة على مطبوعات الشركة ومختوم بخاƖ الشركة ومزيل  	-2
باȁقرار الوارد بقرار الرئيس التنفيذي للهيئة رقم 270 لسنة 2023 ، وتكون مطابقة وفقًا للسجل التجاري.

مستخرج حديث من السجل التجاري بتاريخ يوم تقدƗ الطلب . 	-3
.ƞساهمƓته وخاصة بالنسبة لهيكل اǾساسي مع أخر تعديǈصوره من النظام ا 	-4

إيصال سداد مقابل اƒدمة . 	-5
تفويض أو توكيل من رئيس مجلس اȁدارة أو اƓدير Ɠندوبه في تسليم واستǾم اǈوراق . 	-6

اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي . 	 -1
توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية لشركات اǈموال ) اƐمعيات( بالدور الثاني Ɠراجعة  	 -2

طلبك من الناحية الفنية ، وادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
استǾم قائمة مجلس اȁدارة بعد اعتمادها وختمها بخاƖ شعار اƐمهورية . 	 -3

الخطــوات

اختر اƒدمة  واحصل 
على رقم اǽنتظار

توجه إلى الشباك اƥتص بإدارة 
اƐمعيات بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية ، وادفع مقابل 
اƒدمة نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات 
اƓعتمدة
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الرســوم

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد قائمة أعضاء مجلس 
405 جم / النسخةاȁدارة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع تصديق مكتب وزارة اƒارجية 
اƓلحق باƣمع على قائمة أعضاء 

مجلس اȁدارة
405 جم / النسخة

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

خǾل
24 ساعة  الدور الثاني

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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التصديق على قوائم المساهمين أو الشركاء بالنسبة 
للشركات الخاضعة �حكام القانون 159 لسنه 1981

المستندات المطلوبة

تقدƗ طلب باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار على مطبوعات الشركة وخاƢها موقع من رئيس مجلس  	-1
اȁدارة أو وكيله ǽعتماد القائمة أو أي شخص مفوض من الشركة بتفويض مختوم بخاƖ الشركة.

أصل القائمة معتمدة من رئيس مجلس اȁدارة أو اƓدير حسب اǈحوال + صورة على ورق الشركة مختومة  	-2
بخاƖ الشركة وموقعه من مراقب اƑسابات ومختومة بخاƖ مكتبه + سند تعيƞ اƓراقب ومزيله باȁقرار 

الوارد بقرار الرئيس التنفيذي للهيئة رقم 270 لسنة 2023.
مستخرج حديث من السجل التجاري )لم ƚض على تاريخ إصداره أكثر من ثǾثة شهور( . 	-3

صورة النظام اǈساسي للشركة / عقد الشركة . 	-4
أخر تعديل للمادة )7( من النظام اǈساسي للشركة يكون مطابق للقائمة بالنسبة للشركات اƓساهمة  	-5

أو عقد تعديل موثق من الشهر العقاري.
أخر تعديل للمادة )5( من عقد الشركة يكون مطابق للقائمة بالنسبة لشركات ذات اƓسئولية اƤدودة أو  	-6

عقد تعديل موثق من الشهر العقاري.
7- إيصال سداد مقابل اƒدمة.

اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، 	 -1
توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية لشركات اǈموال ) اƐمعيات( بالدور الثاني Ɠراجعة  	 -2

طلبك من الناحية الفنية ، وادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
استǾم قائمة اƓساهمƞ أو الشركاء بعد اعتمادها وختمها بخاƖ شعار اƐمهورية . 	 -3

الخطــوات

اختر اƒدمة  واحصل 
على رقم اǽنتظار

توجه إلى الشباك اƥتص بإدارة اƐمعيات 
بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك من الناحية 
الفنية ، وادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات 
اƓعتمدة
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الرســوم

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد قوائم اƓساهمƞ أو 
405 جم / النسخةالشركاء

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع تصديق مكتب وزارة اƒارجية 
اƓلحق باƣمع على قائمة 

. ƞساهمƓا
405 جم / النسخة

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

في ذات 
 Ɨيوم تقد

الطلب الدور الثاني

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".





ثالثĹ: التعديǈت
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اعتماد محاضر اجتماعات الجمعيات العامة غير العادية وتعديل 
العقود والانظمة الاساسية لشركات ا�موال

1- محضر مجلس اȁدارة الداعي في حالة عدم ذكره باǽجتماع.
تفويض أو توكيل باعتماد اƐمعية من رئيس مجلس اȁدارة أو مدير الشركة أو التفويض بداخل محضر  	-2

اƐمعية.
صورة مستخرج حديث من السجل التجاري لم ƚر عليه أكثر من ثǾثة أشهر مع تقدƗ اǈصل لǾطǾع.  	-3

أصل اƐمعية اƓقدم لǾعتماد على ورق الشركة موقع من رئيس اǽجتماع ومراقب اƑسابات وامƞ السر  	-4
وفارزي اǈصوات على كل صفحة + عدد الصور اƓراد اعتمادها + إقرار بصحة اƓستندات+ ختم الشركة + 

ختم مراقب اƑسابات.
أصل كشف حضور اƓساهمƞ أو الشركاء وفقاً ȃخر هيكل للمساهمƞ أو الشركاء أو بيان مصر اƓقاصة  	-5
بتاريخ إرسال الدعوات - تداوǽت( موقع من رئيس اǽجتماع ومراقب اƑسابات وأمƞ السر وفارزي اǈصوات 
و ƛهور بخاƖ الشركة )خاƖ حي( وكذا خاƖ مراقب اƑسابات + تفويضات اƑضور في حاله وجودها وعدم 

ذكرها باƤضر.
صحيفة اǽستثمار اƒاصة بالشركة أو عقد وقرار التأسيس وجميع التعديǾت الصادرة للشركة. 	-6

صوره كاملة لصحيفة اǽستثمار اƒاصة بتأسيس الشركة + صوره من التعديǾت السابق صدورها 	-7
مشروع العقد اƒاص بالتعديǾت اƓراد إدخالها علي النظام اǈساسي للشركة ) فى حالة وجود تعديل  	-8

9- إيصال سداد مقابل أداء اƒدمة.
10- صورة إثبات الشخصية Ɠقدم الطلب.

11- استعǾم أمني عن اƓساهمƞ )او الشركاء ( غير اƓصريƞ اƐنسيه واعضاء مجلس اǽداره واƓديريƞ اƐدد .
مستندات إضافية تقدم في حاǽت خاصة :                                                            

1- تعديل اǽسم : شهادة عدم التباس لǾسم من السجل التجاري.
2- تعديل الغرض : موافقة اƐهات اƥتصة في حاله ضروره تقدƚها حسب طبيعة نشاط الشركة )موافقة 

البنك اƓركزي - سلطه الطيران اƓدنى -وزاره السياحه...(.
3- حالة وفاة أحد اƓساهمƞ / الشركاء: توزيع داخل محضر اǽجتماع على الورثة الشرعيƞ طبقاً لȀنصبة 

الشرعية كل بحسب عدد أسهمه .
مراقب  من  شهادة   + الوراثة  إعǾم   + الوفاة  شهادة   ( يقدم  اƤدودة  اƓسئولية  ذات  الشركات  حالة  وفى 
اƑسابات بتوزيع اȁرث وفقًا لȂعǾم الشرعي Ǝت مسئوليته، أو يتم ذكره باƤضر وتوزيع اȁرث على الورثة 

الشرعيƞ طبقاً ǈنصبتهم الشرعية.
4- بطاقة الرقم القومي لȀعضاء اƐدد .

5- تعديل رأس اƓال ) الزيادة ( لشركات اǈموال
‌أ. في حالة الزيادة عن طريق اǈرباح واǽحتياطي واǈرصدة الدائنة تقدƗ موافقة قطاع اǈداء اǽقتصادي 

مسبقاَ.

المستندات المطلوبة
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‌ب. في حالة الزيادة النقدية:
الشركات اƓساهمة ֺֺ

- في حاله سداد رأس اƓال اƓصدر بالكامل قبل الزيادة يتم تقدƗ  شهادة بنكيه تفيد سداد %10 
علي اǈقل.

اƓال اƓصدر دون سداد رأس اƓال اǈصلي بالكامل يتم تقدƗ  شهادة بنكيه  زيادة رأس  - في حاله 
تفيد سداد الزيادة ƙا ǽ يقل عن نسبه ما Ɩ سداده من رأس اƓال اƓصدر قبل الزيادة ، مع تقدƗ ما 
يفيد عدم رغبة اƓساهمƞ القدامى بالدخول في الزيادة أو إجراءات اǽكتتاب في الزيادة حال عدم 

حضورهم اǽجتماع.
الشركات ذات اƓسئولية اƤدودةֺֺ

يتم تقدƗ شهادة بنكيه بسداد كامل الزيادة في رأس مال الشركة.
‌ج. في حالة الزيادة عن طريق اƑصة العينية : 

في حاله شركات اƓساهمة: ֺֺ
يتم تقدƗ تقرير اللجنة اƓشكلة ƙعرفه الهيئة واƓعتمد من الهيئة.

في حاله شركات ذات اƓسئولية اƤدودة :ֺֺ
يتم تقدƗ تقييم من احد اƒبراء وما يفيد موافقة الشركاء على التقييم باƐمعية اƓعتمدة للزيادة.

16- فى حاله تخفيض رأس اƓال: تقدƗ موافقة قطاع اǈداء اǽقتصادى مسبقاَ.
17- في حاله تداوǽت اǽسهم أو اƑصص وتعديل اƓاده )7 أو 5 ( حسب اǈحوال

في حاله شركات اƓساهمة 	ֺ
التداول  على  اƓوافقة   Ɨتقد وكذا  للمقاصة،  مصر  بيان  أو  البورصة  من  اƓلكية  نقل  إخطارات   Ɨتقد

لȀسهم للمشروعات اƓقامة في سيناء.
في حاله شركات ذات اƓسئولية اƤدودة	ֺ

البائع  من  صفحة  كل  على  موقعة  الشركة  عقد  من  التاسعة  اƓادة  لنص  وفقاً  البيع  عقود   Ɨتقد
واƓشتري.

موافقات  على  اƑصول  تستوجب  اƓضافة  الشركة  أغراض  من  أي  كانت  إذا  اƥتصة  اƐهات  موافقة   -18
خاصة ƙقتضى أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، 
2- توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
3- استلم اƤضر اƓعتمد وعقد التعديل ) في حالة وجود تعديل( وتوجه لنقابة اƤامƞ للتصديق علي عقد التعديل 
ثم Ɠكتب الشهر العقاري لتوثيق العقد ثم التأشير في السجل التجاري ويǾحظ أنه في حالة زيادة رأسمال 

الشركة أو تخفيضه يتم تسليم اƤضر وعقد التعديل بعد ورود موافقة الهيئة العامة للرقابة اƓالية.

الخطـوات
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اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، 

توجه إلى إدارة الشئون القانونية 
للشركات بالدور الثاني للمراجعة 

الفنية، ثم ادفع اƓقابل نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات بعد 
اǽعتماد

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد محضر اجتماع جمعية 
405 جم/ النسخةعامة غير عادية

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع

405 جماعتماد عقد التعديل

شهادة إصدار أسهم زيادة رأس 
اƓال او التخفيض موجهه 

للهيئة العامة للرقابة اƓالية 
)فى حالة زيادة رأسمال الشركة 
اƓساهمة والتوصية باǈسهم أو 

التخفيض(

405 جم

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
في حالة اعتماد محضر اجتماع اƐمعية العامة غير العادية فقط 	ֺ

مع عدم وجود تعديل : يومƞ عمــل اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم 
الطلب مستوفي.

فــي حالة اعتماد محضر اجتماع اƐمعيــة العامة غير العادية مع 	ֺ
وجود تعديل في رأس اƓال: 

الطلب مستوفي  التالي ǽستǾم  اليوم  من  اعتبارا  يومƞ عمل   .1
ǽستصدار شهادة موجهة للرقابة اƓالية ǽستصدار اǈسهم. 

2. يوم عمل عقب ورود موافقة الهيئة العامة للرقابة اƓالية. 
فــي حالة اعتماد محضر اجتماع اƐمعيــة العامة غير العادية مع 	ֺ

وجــود تعديǾت أخري )بخǾف رأس اƓال( : يومƞ عمــــل اعتبارا من 
اليوم التالي ǽستǾم الطلب مستوفي.

ملحوظة
استــــام  تستطيــــــع 
وطباعــة اƓســتندات غيــر 
اƓتوفرة لديك من خǾل البريد 
papers@  التالي اǽلكتروني 

أو عبر خدمة   gaķnet.org.eg
الـ"واتس آب".
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التصديق علي مجلس ادارة متضمن  زيادة رأس المال 
وعقد تعديل المادتين رقمى 6 ، 7 وعقد التعديل ) شركات المساهمة (

المستندات المطلوبة
الشركة   Ɩبخا الشركة وختمه  أو على مطبوعات  الدفتر  واقع  اعتماده من  اƓراد  اȁدارة  محضر مجلس  	-1
ومزيل بتوقيع رئيس اǽجتماع وأمƞ السر على كافة الصفحات ومزيل باȁقرار الوارد بقرار الرئيس التنفيذي 

للهيئة رقم 270 لسنة 2023
النظام اǈساسي للشركة )وتعديǾته( أن وجدت 	-2

تفويضات إن وجدت في حالة عدم تضمينها باƤضر. 	-3
صورة مستخرج حديث من السجل التجاري مع تقدƗ اǈصل لǾطǾع 	-4

تفويض أو توكيل في تسليم وتسلم اƓستندات في حاله عدم تضمينه باƤضر 	-5
إيصال سداد مقابل اداء اƒدمة   	-6

7- استعǾم أمنى في حاله وجود شركاء )جدد( غير مصريƞ اƐنسية
8- اƓوضوعات اƓتعلقة بشبه جزيرة سيناء يستوفى Ƙوذج اƒدمة وكذا اƓستندات اƓطلوبة

9- صورة إثبات الشخصية Ɠقدم الطلب
10- مستندات تقدم حسب نوع الزيادة في رأس اƓال:

أ‌.  في حالة الزيادة عن طريق اǈرباح واǽحتياطي واǈرصدة الدائنة يتم تقدƗ موافقة قطاع اǈداء اǽقتصادي 
مسبقا.

ب‌. في حالة الزيادة النقدية تقدم شهادة بنكيه تفيد سداد 10% على اǈقل من مبلغ الزيادة بشرط أن 
يكون رأس اƓال اƓصدر مسدد بالكامل وفى حدود رأس اƓال اƓرخص به

11- موافقة اƐهات اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة اƓضافة تستوجب اƑصول على موافقات خاصة 
ƙقتضي أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.

اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ،  	 -1
Ɠراجعة  الثاني  بالدور  التعديǾت(   ( للشركات  القانونية  للشئون  العامة  باȁدارة  اƥتص  الشباك  إلى  توجه  	 -2

طلبك من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
اƑضور للهيئة ǽستǾم شهادة موجهة لهيئة الرقابة اƓالية. 	 -3

ورود موافقة  بعد  وذلك  اƓعتمدين  التعديل  اȁدارة ومشروع عقد  للهيئة ǽستǾم محضري مجلس  اƑضور  	 -4
هيئة الرقابة اƓالية ثم التوجه لنقابة اƤامƞ للتصديق علي العقد ثم إلى مكتب الشهر العقاري لتوثيق 

العقد ثم التأشير بالسجل التجاري.
 

الخطـوات
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اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، 

توجه إلى إدارة الشئون 
القانونية للشركات بالدور 

الثاني للمراجعة الفنية، ثم 
ادفع اƓقابل نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات بعد 
اǽعتماد

استلم شهادة موجه 
لهيئة الرقابة اƓالية

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومي عمــل اعتبارا من اليــوم التالي  	ֺ
ǽســتǾم الطلب مستوفي ǽستصدار 
اƓاليــة  للرقابــة  موجهــة  شــهادة 

ǽستصدار اǈسهم.
يــوم عمل عقــب ورود موافقة الهيئة  	ֺ

العامة للرقابة اƓالية. 

ملحوظة
اســتǾم  تســتطيع 
غير  اƓســتندات  وطباعة 
اƓتوفــرة لديــك من خǾل 
التالي                      اǽلكتروني  البريــد 
          papers@gaķnet .org .eg
أو عبــر خدمــة الـ"واتس 

آب".

الرســوم

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد محضري مجلس اȁدارة + 
1205 جم عقد التعديل 

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع شهادة إصدار أسهم بزيادة رأس 
اƓال موجهه للهيئة العامة 

للرقابة اƓالية
405 جم



Ǿت
ديـ

تع

44

تعديل عقود شركات ا�شخاص )تضامن - توصية بسيطة(

التطور  عن  Ƣهيدي  بند  بالشركة متضمن  الشركاء  من جميع  موقع  الشركة  عقد  تعديل  عقد  أصل   -1
التاريخي للشركة منذ تاريخ موافقة الهيئة علي تأسيسها وقيدها في السجل التجاري وكافة التعديǾت 

علي طرأت علي مواد عقد الشركة + اƓواد اƓطلوب تعديلها قبل وبعد التعديل .
توكيǾت مباشرة من جميع الشركاء تسمح بادخال التعديǾت على عقد الشركة او التخارج او التأسيس  	-2

على حسب اǽحوال
صحيفه اǽستثمار اƒاصه بالشركه )او عقد وقرار (التاسيس وجميع التعديǾت الصادره للشركه  	-3

صورة مستخرج حديث من السجل التجارى لم ƚر على استخراجه اكثر من  3 اشهر مع تقدƗ اǈصل  	-4
لǾطǾع 

.  ƞصريƓم أمنى عن الشركاء غير اǾاستع 	-5
صورة البطاقة الشخصية بالنسبة للشركاء اƐدد أو شهادات ميǾد قصر  . 	-6

صورة إثبات الشخصية Ɠقدم الطلب . 	-7
8- إيصال سداد مقابل أداء اƒدمة .

مستندات تطلب في حاǽت خاصة :
9- تعديل الغرض: )يتم مراعاة كافه اƓستندات السابقة باȁضافة إلي(:   

موافقة اƐهات اƥتصة في حاله ضرورة تقدƚها حسب طبيعة نشاط الشركة )وزاره السياحة ...( .
10- الشركات اƓقامة في شبه جزيرة سيناء فيلزم استيفاء Ƙوذج طلب اƒدمة + اƓستندات اƓطلوبة للعرض 

على اƐهاز الوطنى لتنمية شبه جزيرة سيناء .
11- في حالة وفاة احد الشركاء في شركات اǈشخاص: توزيع داخل عقد التعديل .

12- تعديل رأس اƓال: فى حالة تعديل رأس اƓال بالزيادة يستوفى:
       أ- مǾئة مالية في حالة الزيادة أكثر من مليون جنيه

       ب- كشف حساب بنكي لكل شريك يتضمن 10% على اǈقل من نصيبه في الزيادة
13- موافقة اƐهات اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة اƓضافة تستوجب اƑصول على موافقات خاصة 

ƙقتضى أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.

المستندات المطلوبة

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، 
2- توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
3- اƑضور للهيئة ǽستǾم مشروع عقد التعديل معتمد من الهيئة للتوجه به لنقابة اƤامƞ للتصديق عليه ثم 
إلى مكتب الشهر العقاري لتوثيقه، ثم تسليمه لȂدارة العامة للشئون القانونية للشركات ǽستكمال باقي 

اȁجراءات واستصدار قرار التعديل.
4- اƑضور للهيئة ǽستǾم اƓستندات الǾزمة للتأشير بالتعديǾت اƓطلوبة في السجل التجاري للشركة.

الخطـوات
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اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، 

توجه إلى إدارة الشئون 
القانونية للشركات بالدور 

الثاني للمراجعة الفنية، ثم 
ادفع اƓقابل نقداً باƒزينة.

اƑضور للهيئة ǽستǾم 
مشروع عقد التعديل 

للتصديق عليه وتوثيقه 
ثم تسليمه للشئون 

القانونية

استلم اƓستندات بعد 
اǽعتماد 

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

405 جماعتماد عقد التعديل   
الهيئة العامة 

لǾستثمار واƓناطق 
اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يوم عمــل اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم 	ֺ

الطلب ǽعتماد مشروع عقد التعديل.
يوم عمــل اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم 	ֺ

العقد اƓوثق و استصدار قرار التعديل.

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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تعديل البيانات ا�ساسية )المنشأة الفردية(

1- طلب تعديل منشأة فردية موقع من صاحب اƓنشأة او وكيله   .
التجاري + صوره اى كتاب  الهيئة وموجه للسجل  الكتاب اƓرخص بتأسيس اƓنشاة والصادر من  صوره  	-2

تعديل صادر للمنشاة .
3- صورة مستخرج السجل التجاري لم ƚر عليها أكثر من 3 أشهر  مع تقدƗ اǈصل لǾطǾع عليه 

من  الطلب   Ɨتقد حاله  في  اƓنشاة  على  التعديǾت  بإدخال  يسمح  اƓنشاة  صاحب  من  مباشر  توكيل   -4
الوكيل.

5- صوره من البطاقة الضريبية 
6- إيصال سداد رسم النشر في حاله قبول اǈوراق 

7- صورة إثبات الشخصية Ɠقدم الطلب
8- استعǾم امنى فى حالة التعديل وصاحبها غير مصرى

إيصال سداد مقابل أداء اƒدمة . 	-9
10- فى حالة تعديل رأس اƓال بالزيادة يستوفى :

       أ- مǾئة مالية حال مبلغ الزيادة أكثر من 2 مليون جنيه وأقل من 10 مليون جنيه موقعة ومختومة من 
مراقب حسابات.

       ب- أكثر من 10 مليون إفادة من أحد البنوك بوجود 10% من مبلغ الزيادة على اǈقل من مبلغ الزيادة.
11- موافقة اƐهات اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة اƓضافة تستوجب اƑصول على موافقات خاصة 

ƙقتضى أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.

المستندات المطلوبة

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، وسوف نقوم ƙراجعة اƓستندات .
2- توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة .
3- اƑضور للهيئة لتسلم كتاب السجل والضرائب والصحيفة .

الخطـوات
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

405 جم/ النسخةتعديل بيانات اƓنشأة
الهيئة العامة 

لǾستثمار واƓناطق 
اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
اليوم 	ֺ اعتبارا من  يومي عمــــل 

التالي ǽســتǾم الطلب ǽعتماد 
مشروع عقد التعديل.

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، 

توجه إلى إدارة الشئون القانونية 
للشركات بالدور الثاني للمراجعة 

الفنية، ثم ادفع اƓقابل نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات بعد 
اǽعتماد
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تغيير الشكل القانوني للشركات

تقرير التقييم الصادر من اللجنة اƓشكلة من الهيئة واƒاص بتقييم  الشركة ƙناسبة تغيير شكلها  	-1
القانوني 

محضر اجتماع اƐمعية العامة غير العادية ) أو محضر اجتماع جماعه الشركاء ( اƓتضمن اƓوافقة على  	-2
ما انتهت إليه اللجنة اƓشكلة من الهيئة من تقييم للشركة ) على ان تراعى اƓستندات اƓطلوبة فى 

Ƙوذج طلب اعتماد محاضر اƐمعيات العامة غير العادية ( 
صورة مستخرج السجل التجاري لم ƚر عليها أكثر من 3 أشهر  مع تقدƗ اǈصل لǾطǾع عليه 	-3

توكيǾت مباشرة من جميع الشركاء في حاله شركات اǈشخاص  	-4
صوره من جميع التعديǾت الصادرة للشركة  	-5

مشروع عقد) أو العقد والنظام اǈساسي على حسب اǈحوال ( للشركة اƐديدة مسبوق بتمهيد مناسب  	-6
لتغيير الشكل القانوني 

صورة إثبات شخصية Ɠقدم الطلب 	-7
إيصال سداد مقابل أداء اƒدمة  	-8

مستندات اضافيه تقدم في حاǽت خاصة ) يتم مراعاة كافه اƓستندات السابقة باǽضافه إلي (:
9- اǽســم :    شهادة عدم التباس لǾسم من السجل التجاري .

10- الغرض  :  موافقة اƐهات اƥتصة في حاله ضرورة تقدƚها حسب   طبيعة نشاط الشركة ) سلطه 
الطيران اƓدني - وزاره السياحة...(

11- اƓوقـــع : 
الشركات اƓقامة في شبه جزيرة سيناء يتم استيفاء Ƙوذج طلب اƒدمة + اƓستندات اƓطلوبة للعرض 

على اƐهاز الوطنى لتنمية شبة جزيرة سيناء .
12- الزيادة النقدية :

شــهادة بنكيه تفيد ســداد 10% علي اǈقل في حاله وجود جزء نقدى بالنسبة للشركات اƓساهمة او 	ֺ
التوصية باǈسهم .                                         

فيما يخص الشــركات ذات اƓسئولية اƤدودة يتم تقدƗ شهادة بنكيه بسداد كامل الزيادة في رأس مال 	ֺ
الشركة.

13- موافقة اƐهات اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة اƓضافة تستوجب اƑصول على موافقات خاصة 
ƙقتضى أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.

المستندات المطلوبة
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اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ،  	-1
توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك  	-2

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
اƑضور للهيئة بعد ورود موافقة هيئة الرقابة اƓالية في حالة كون الشركة مساهمة أو توصية باǈسهم على  	-3
التأسيس  العادية وعقد  العامة غير  القانوني ǽستǾم محضر اجتماع اƐمعية  الشكل  إصدار أسهم تغيير 
والعقد والنظام اǽساسى على حسب اǈحوال أو عقد التأسيس والعقد والنظام اǽساسى في حالة شركات 
اǈشخاص معتمد من الهيئة للتوجه به لنقابة اƤامƞ للتصديق عليه ثم إلى مكتب الشهر العقاري لتوثيقه 

ثم التأشير فى السجل التجارى .

الخطـوات

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، 

توجه إلى إدارة الشئون القانونية 
للشركات بالدور الثاني للمراجعة 

الفنية، ثم ادفع اƓقابل نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات بعد 
اǽعتماد

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد محضرى جمعية عامة 
غير عادية بالنسبة لشركات 

اǽموال
405 جم/ النسخة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع

عقد التأسيس او العقد والنظام 
405 جماǽساسى على حسب اǽحوال

شهادة اصدار اسهم رأس اƓال 
موجهه الى هيئة الرقابة اƓالية 

اذا كان التغيير الى شركة 
مساهمة او توصية باǽسهم

405 جم

الرســوم
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زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
في حالة تغيير الشــكل القانوني لشــركة مســاهمة أو توصية 	ֺ

باǈسهم : 
الطلب مستوفي  التالي ǽستǾم  اليوم  من  اعتبارا  يومƞ عمل   -1

ǽستصدار شهادة موجهة للرقابة اƓالية ǽستصدار اǈسهم. 
2- يوم عمل عقب ورود موافقة الهيئة العامة للرقابة اƓالية. 

في حالة تغيير الشــكل القانوني لشركة ذات مسئولية محدودة : 	ֺ
يومƞ عمــل اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم الطلب مستوفي.

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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تحويل الشركات من قانون الاستثمار إلى قانون 159 لسنة 1981 
أو العكس

المستندات المطلوبة

1- طلب موقع من رئيس مجلس اȁدارة أو العضو اƓنتدب مختوم بخاƖ الشركة بالسير فى إجراءات التحول.
ـ  ) شركات اǽشخاص  الشركة فى حالة  اƓشكلة لصافى قيمة  اللجنة  بالتقييم من  الصادر  التقرير   -2

اƓسئولية اƤدودة .
3- اصل محضر اƐمعية العامة غير العادية اƓتضمن اƓوافقة على إجراء التحول تراعى اƓستندات اƒاصة 
بإعتماد محاضر واƐمعيات العامة غير العادية) او محضر جماعة الشركاء فى حالة شركات اǽشخاص.

4- شهادة عدم اǽلتباس حال تعديل اǽسم
5- توكيǾت مباشرة تسمح بالتعديل فى حالة شركات اǽشخاص.

6- تفويض او توكيل من رئيس مجلس اȁدارة باستǾم وتسليم اƓستندات ومختوم بخاƖ الشركة.
7- صحيفة اǽستثمار للشركة + التعديǾت.

8- صورة مستخرج حديث من السجل التجارى لم ƚر عليها أكثر من ثǾثة أشهر مع تقدƗ اǈصل لǾطǾع
9- صورة إثبات الشخصية Ɠقدم الطلب.

10- نسخة من النظام اǽساسى اƐديد وفقاً للقانون رقم 159 لسنة 1981مسبوقا بتمهيد يوضح تطور 
الشركة من تاريخ التأسيس حتى تاريخ التحول موقع من من له صفة قانونية بالشركة.

11- إقرار من الشركة وتعهد من الشركة بسحب اƓزايا والضمانات اƓقررة بقانون اǽستثمار ان وجدت.
12- إيصال سداد مقابل اƒدمة.

13- موافقة اƐهات اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة اƓضافة تستوجب اƑصول على موافقات خاصة 
ƙقتضى أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.

اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ،  	 -1
Ɠراجعة  الثاني  بالدور  التعديǾت(   ( للشركات  القانونية  للشئون  العامة  باȁدارة  اƥتص  الشباك  إلى  توجه  	 -2

طلبك من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
اƑضور للهيئة ǽستǾم اƓستندات التالية :  	 -3

ثم  الهيئة  من  معتمد  التحول  وعقد  العادية  غير  العامة  اƐمعية  محضري   : اǈموال  لشركات  بالنسبة  	ֺ

توجه لنقابة اƤامƞ للتصديق علي العقد ثم Ɠكتب الشهر العقاري لتوثيق العقد ثم التأشير في السجل 
التجاري.

بالنسبة لشركات اǈشخاص : يتم تسليم عقد التحول بعد ورود موافقة هيئة الرقابة اƓالية ثم توجه لنقابة  	ֺ

اƤامƞ للتصديق علي العقد ثم Ɠكتب الشهر العقاري لتوثيق العقد ثم التأشير في السجل التجاري.
 

الخطـوات
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اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، 

توجه إلى إدارة الشئون القانونية 
للشركات بالدور الثاني للمراجعة 

الفنية، ثم ادفع اƓقابل نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات بعد 
اǽعتماد

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
3 أيام عمـل اعتبارا من  	ֺ
ǽستǾم  التالي  اليوم 

الطلب مستوفي . 
ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

الرســوم

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد محضري اجتماع جمعية 
405 جم / النسخةعامة غير عادية 

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع

405 جمعقد Ǝويل الشركات

شهادة إصدار أسهم بالنسبة 
لتحول شركات اǽشخاص 

اƒاضعة ǽحكام القانون 72 
لسنة 2017 الى شركة مساهمة

405 جم



Ǿت
ديـ

تع

53

تحويل الشركات من العمل بنظام المناطق الحرة إلى 
العمل بنظام الاستثمار الداخلي وفقًا �حكام القانون 

رقم 72 لسنة 2017 /  أو القانون رقم 159 لسنة 1981

المستندات المطلوبة

1- شهادة عدم التباس اǽسم.
2- صورة مستخرج حديث من السجل التجارى لم ƚر عليه أكثر من 3 أشهر مع تقدƗ اǈصل لǾطǾع

3- النظام اǈساسي اƐديد للشركة مسبوقا بتمهيد يوضح تطور الشركة من تاريخ التأسيس حتى تاريخ 
التحول موقع من له صفة قانونية بالشركة  .

موافقــة الهيئة علــي اƒروج من العمل بنظام اƓناطــق اƑرة الي العمل بنظام اǽســتثمار الداخلي او         	-4
قانون 159

والغرض  اǽسم  تعديل  واƓتضمن  التحول  على  باƓوافقة  العادية  غير  العامة  اƐمعية  اجتماع  محضر  	-5
واƓواد اƓراد تعديلها لتوفيق وضع الشركة ) مع مراعاة اƓستندات اƓطلوبة في Ƙوذج طلب اعتماد محاضر 

اƐمعيات العامة غير العادية.
صورة إثبات شخصية Ɠقدم الطلب 	-6

إيصال سداد مقابل اƒدمة . 	-7
8- موافقة اƐهات اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة اƓضافة تستوجب اƑصول على موافقات خاصة 

ƙقتضى أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، 
2- توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
من  معتمدين  التحول  عقد  ومشروع  العادية  غير  العامة  اƐمعية  اجتماع  محضر  ǽستǾم  للهيئة  اƑضور   -3
ثم  العقد  لتوثيق  العقاري  الشهر  إلى مكتب  ثم  العقد  علي  للتصديق   ƞامƤا لنقابة  بهم  للتوجه  الهيئة 

التأشير في السجل التجاري.

الخطـوات
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اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، 

توجه إلى إدارة الشئون القانونية 
للشركات بالدور الثاني للمراجعة 

الفنية، ثم ادفع اƓقابل نقداً باƒزينة.

استلم مستندات 
التحول بعد اǽعتماد

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومي عمـل اعتبارا من  	ֺ
اليوم التالي ǽســتǾم 

الطلب مستوفي . 
ملحوظة

الرســوم

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

عقد Ǝول الشركات من نظام 
اƓناطق اƑرة إلى العمل بأحكام 
القانون رقم 2017/72 أو 81/159

الهيئة العامة 405 جم
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع اعتماد محضر جمعية عامة غير 
405 جم/ نسخةعادية

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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اندماج شركة بطريق الضم

المستندات المطلوبة

الدامجه   ƞللشركت اƓلكية  حقوق  لصافى  الهيئة  من  اƓشكلة  اللجنة  من  الصادر  التقييم  تقرير   	-1
واƓندمجة

الدامجه   ƞللشركت ) العادية  )محضر اجتماع جماعه الشركاء  العامة غير  2-	 محضر اجتماع اƐمعية 
أن يتضمن  العامة لǾستثمار واƓناطق اƑرة على  الهيئة  التقييم الصادر من  باƓوافقة على  واƓندمجة 
محضر اجتماع اƐمعية العامة غير العادية للشركة الدامجه اƓوافقة على تعديل مواد النظام اǈساسي 
اƓرتبطة بعمليه اǽندماج ) تراعى اƓستندات اƓطلوبة بنموذج طلب اعتماد محاضر اƐمعيات العامة غير 

العادية ( .
3-	 صورة مستخرج من السجل التجاري لم ƚر عليها أكثر من 3 أشهر لكل من الشركة الدامجة والشركات 

اƓندمجة + تقدƗ اǈصل لǾطǾع
صورة من التوكيǾت فى حالة شركات اǽشخاص . 	-4

صوره من جميع التعديǾت والقرارات الصادرة للشركتƞ الدامجه واƓندمجة  	-5
6-	 عقد اǽندماج يتضمن تطور الشركتƞ الدامجه واƓندمجة من تاريخ إنشائهما وحتى تاريخ اǽندماج

مشروع تعديل للشركة الدامجه متضمن اƓواد اƓراد تعديلها قبل وبعد التعديل  	-7
موافقة البنك اƓركزي اƓصري في حالة مشروعات البنوك وشركات الصرافة  	-8

9- صورة إثبات شخصية Ɠقدم الطلب
مستندات اضافيه تقدم في حاǽت خاصة: )يتم مراعاة كافه اƓستندات السابقة باȁضافة إلي(:

10- تعديل اǽسم:  شهادة عدم التباس لǾسم من السجل التجاري 
11- الغرض: موافقة اƐهات اƥتصة في حاله ضرورة تقدƚها حسب طبيعة نشاط الشركة)موافقة البنك 

اƓركزي - سلطه الطيران اƓدني -وزاره السياحة...(
: Ɨساهمة يتم تقدƓ12- الزيادة النقدية: فيما يخص الشركات ا

شهادة بنكيه تفيد سداد 10% علي اǈقل في حاله وجود جزء نقدى.
13- استعǾم أمنى في حاله وجود شركاء أجانب

14- موافقة اƐهات اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة اƓضافة تستوجب اƑصول على موافقات خاصة 
ƙقتضى أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.
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1-  اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، 
Ɠراجعة  الثاني  بالدور  التعديǾت(   ( القانونية للشركات  للشئون  العامة  باȁدارة  اƥتص  الشباك  إلى  توجه    -2

طلبك من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
اƑضور للهيئة )بعد ورود موافقة هيئة الرقابة اƓالية على إصدار أسهم اǽندماج ǽستǾم محضري اجتماع  	 -3
اƐمعية العامة غير العادية وعقد اǽندماج وعقد التعديل وقرار الرئيس التنفيذي اƓرخص باǽندماج( معتمدين 
من الهيئة للتوجه بهم لنقابة اƤامƞ للتصديق علي العقود ثم إلى مكتب الشهر العقاري لتوثيق العقود 

ثم التأشير في السجل التجاري.

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، 

توجه إلى إدارة الشئون 
القانونية للشركات بالدور 

الثاني للمراجعة الفنية، ثم 
ادفع اƓقابل نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات بعد 
اǽعتماد

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
التالي  اليوم  من  اعتبارا  عمل   ƞيوم 	ֺ
ǽستصدار  مستوفي  الطلب  ǽستǾم 
اƓالية  للرقابة  موجهة  شهادة 

ǽستصدار أسهم اǽندماج.
الرئيس  قرار  ورود  عقب  عمل   ƞيوم 	ֺ

التنفيذي اƓرخص باǽندماج.

الخطـوات
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الرســوم

ملحوظة

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد محضري جمعية عامة 
غير عادية بالنسبة لشركات 

اǽموال
405 جم لكل نسخة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة
 

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع 810 جمعقد اندماج وعقد تعديل

شهادة إصدار أسهم رأس اƓال 
405 جمموجهه الى هيئة الرقابة اƓالية
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خدمــــة انقسام شركــــــة

المستندات المطلوبة

 ƞاص بتقييم الشركة وتقسيمها الى شركتƒشكلة من الهيئة واƓتقرير التقييم الصادر من اللجنة ا 	-1
او أكثر

2- محضر اجتماع اƐمعية العامة غير العادية للشركة اƓتضمن اƓوافقة على التقييم والتقسيم )تراعى 
اƓستندات اƓطلوبة فى Ƙوذج طلب اعتماد محاضر اƐمعيات العامة غير العادية (

صورة مستخرج من السجل التجاري لم ƚر عليها أكثر من 3 أشهر مع تقدƗ اǈصل لǾطǾع 	-3
صورة إثبات الشخصية Ɠقدم الطلب . 	-4

صوره من جميع التعديǾت الصادرة للشركة  	-5
مشروع عقد تقسيم الشركة إلى شركه قاسمه وشركه منقسمة أو اكثر مرفق به تعديل اƓواد اƓراد  	-6

إدخال التعديǾت عليها للشركة القاسمة

مستندات إضافيه تقدم في حاǽت خاصة )يتم مراعاة كافه اƓستندات السابقة باȁضافة إلي(:
تعديل اǽسم : شهادة عدم التباس لǾسم من السجل التجاري . 	-7

8-	 الغرض : موافقة اƐهات اƥتصة في حاله ضرورة تقدƚها حسب طبيعة نشاط الشركة)موافقة البنك 
اƓركزي - سلطه الطيران اƓدني - وزاره السياحة...(

 : Ɨ9- الزيادة النقدية:  يتم تقد
شهادة بنكيه تفيد سداد 10% علي اǈقل في حاله وجود جزء نقدى. 	ֺ

فيما يخص الشركات ذات اƓسئولية اƤدودة يتم تقدƗ شهادة بنكيه بسداد كامل الزيادة في رأس مال  	ֺ
الشركة .

10- استعǾم أمنى في حاله وجود شركاء أجانب
11- موافقة اƐهات اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة اƓضافة تستوجب اƑصول على موافقات خاصة 

ƙقتضى أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.



Ǿت
ديـ

تع

59

1-  اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، 
Ɠراجعة  الثاني  بالدور  التعديǾت(   ( للشركات  القانونية  للشئون  العامة  باȁدارة  اƥتص  الشباك  إلى  توجه  	 -2

طلبك من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة. 
اƑضور للهيئة )بعد ورود موافقة هيئة الرقابة اƓالية على إصدار أسهم اǽنقسام ǽستǾم محضر اجتماع  	 -3
الهيئة  من  معتمدين  باǽنقسام  اƓرخص  والقرار   ) والتعديل  اǽنقسام  وعقد  العادية  غير  العامة  اƐمعية 

للتوجه به لنقابة اƤامƞ للتصديق عليه ثم إلى مكتب الشهر العقاري لتوثيقه ثم التأشير فى السجل .
 

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، 

توجه إلى إدارة الشئون 
القانونية للشركات بالدور 

الثاني للمراجعة الفنية، ثم 
ادفع اƓقابل نقداً باƒزينة.

استلم
اƓستندات بعد اǽعتماد

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
التالي  اليوم  من  اعتبارا  عمل   ƞيوم 	ֺ
ǽستصدار  مستوفي  الطلب  ǽستǾم 
اƓالية  للرقابة  موجهة  شهادة 

ǽستصدار اǈسهم.
علي  اƓوافقة  ورود  عقب  عمل   ƞيوم 	ֺ

القرار اƓرخص باǽنقسام. 

الخطـوات
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الرســوم

ملحوظة

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد محضري جمعية عامة 
405 جم لكل نسخةغير عادية

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة
 

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع
810 جمعقد اǽنقسام والتعديل

شهادة بإصدار اǽسهم ƙناسبة 
405 جماǽنقسام
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تصفية الشركــــــات ) أموال - أشخاص ( 
المرحلة ا�ولى : السير في إجراءات التصفية 

والعدول عنها

المستندات المطلوبة

شركات اǈشخاص )توصيه بسيطة - تضامن(:

وتعيƞ مصفى وƎديد مهامه  التصفية  إجراءات  السير فى  الشركاء متضمن  اجتماع جماعه  محضر  	-1
وأتعابه مع توضيح أسباب التصفية ومده التصفية موقع من جميع الشركاء مع مراعاة نص مادة 6 من 

قانون 72 لسنة 2017 ومادة 39 من ǽئحته التنفيذية بشأن اȁجراءات اƓتبعة لتصفية الشركات.
صوره من عقد تأسيس الشركة وآخر عقد تعديل للمادة) 5( من عقد الشركة في حاله تعديلها لبيان  	-2

أسماء الشركاء وكذا صوره آخر قرار صادر للشركة.
توكيǾت من جميع الشركاء متضمنة تصفيه الشركة . 	-3

4-	 أصل مستخرج حديث من السجل التجاري لم ƚر على استخراجه أكثر من 3 أشهر .
صورة إثبات الشخصية Ɠقدم الطلب. 	-5

6- موافقة اƐهات اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة اƓضافة تستوجب اƑصول على موافقات خاصة 
ƙقتضى أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.

فى حالة العدول عن التصفية يقدم:
محضر اجتماع جماعة الشركاء متضمن قرار العدول عن التصفية واقرار من اƓصفى بأنه لم يتخذ اى 
اجراء فى التصفية وان الشركة محتفظه ƙنقوǽتها ǽصولها باǽضافة للمستندات اƓذكورة فى البند 

) 5 ، 4 ، 3(

شركات اǈمـوال:
محضر اجتماع اƐمعية العامة غير العادية متضمن السير فى إجراءات التصفية وتعيƞ مصفى وƎديد  	-1

مهامه مع توضيح أسباب التصفية ومدة التصفية وأتعابه .
مع مراعاة قرار الهيئة رقم 1271 لسنة 2006 واƒاص بالتصفية اǽختيارية للشركات )تراعى اƓستندات 

اƓطلوبة فى Ƙوذج طلب اعتماد محاضر اƐمعيات العامة غير العادية .
موافقة البنك اƓركزي اƓصري في حالة مشروعات البنوك وشركات الصرافة . 	-2

صورة إثبات الشخصية Ɠقدم الطلب . 	-3
إيصال سداد مقابل اƒدمة . 	-4

فى حالة العدول عن التصفية يقدم:
أوǽً   : إقرار اƓصفي.

تراعى  ان  )على  التصفية  عن  العدول  قرار  متضمن  العادية  غير  العامة  اƐمعية  اجتماع  محضر   : ثانياً 
اƓستندات  اƓطلوبة فى Ƙوذج طلب اعتماد محاضر اƐمعية العامة غير العادية( .
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1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، 
2- توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
3- اƑضور للهيئة ǽستǾم ما يلي : 

بالنسبة لشركات اǈشخاص :  يتم تسليم خطاب للمصفى أو وكيله من إدارة الشئون القانونية للشركات  	ֺ

موجه للسجل التجاري اƥتص بالتأشير بوضع الشركة Ǝت التصفية واسم اƓصفى ومهامه ومدة التصفية.
بالنسبة لشركات اǈموال : يتم تسليم محضر اجتماع اƐمعية الغير العادية معتمد من الهيئة موجه  	ֺ

للسجل التجارى اƥتص بالتأشير بوضع الشركة Ǝت التصفية واسم اƓصفى ومهامه ومدة التصفية.

الخطـوات

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد محضر اƐمعية الغير 
عادية 

405 جم/ نسخة 
الهيئة العامة معتمدة

لǾستثمار واƓناطق 
اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع اعتماد خطاب التصفية اƓوجه 
400 جم/ خطابللسجل التجاري

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، 

توجه إلى إدارة الشئون القانونية 
للشركات بالدور الثاني 

للمراجعة الفنية، ثم ادفع 
اƓقابل نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات بعد 
اǽعتماد

الرســوم
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زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومــي عمـــل واحــد  	ֺ
اليــوم  مــن  اعتبــاراً 
الطلب  ǽستǾم  التالي 

مستوفي . 

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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تصفيــــة شركــات ا�شخــاص 
المرحلة الثانية : شطب قيد الشركة من السجل التجاري

المستندات المطلوبة

1- محضر جماعة الشركاء اƓتضمن اƓوافقة على اعتماد ناƋ التصفية .
2- ما يفيد النشر في صحيفة اǽستثمار وجريدة يومية واسعة اǽنتشار أو بأية وسيلة إلكترونية أخرى على 
نفقة الشركة Ǝت التصفية خǾل أسبوع من تاريخ التأشير بالتصفية في السجل التجاري متضمنا ما 

يلي :
اسم الشركة مقرونا بعبارة Ǝت التصفية . 	ֺ

اسم اƓصفى ومدة التصفية وملخص ƙهمته . 	ֺ
ميعاد بدء تلقيه لطلبات Ǝقيق الديون مشفوعة باƓستندات اƓؤيدة لها على أن يكون هذا اƓيعاد ǽحقا  	ֺ

لتاريخ النشر بشهر على اǈقل.
3- إقرار من اƓصفي بأنه قد أƖ أعمال التصفية وأنه أوفى ما على الشركة من التزامات.

من  الشركة  على  ما  أوفى  وانه  التصفية  أعمال  عن  التامة  Ɠسئوليتهم  والشركاء  اƓصفى  من  إقرار   -4
مع  وجوده  حال  التصفية   Ƌنا بتوزيع  وقام   ، الغير  أو  الشركاء  اƏاه  التزامات  عليها  يوجد   ǽو التزامات 

.ƞساهمƓالشركاء أو ا
صورة السجل التجاري مؤشرا فيه بالتصفية ، اسم اƓصفي باƒانة اƒاصة بذلك في صحيفة السجل  	-5
 Ɨثة أشهر مع تقدǾأكثر من ث التصفية ولم ƚر عليه  الشركة عبارة Ǝت  أن يكون مقترنا باسم  علي 

اǈصل لǾطǾع
إقرار من الشركاء باستǾمهم كافه مستحقاتهم بعد التصفية 	-6

صورة إثبات شخصية Ɠقدم الطلب 	-7
توكيǾت مباشرة من جميع الشركاء تبيح التصفية . 	-8

9- صورة من تأسيس الشركة وجميع تعديǾتها وخطاب التصفية فى اƓرحلة اǽولى .
10- اƑساب النهائي للتصفية معتمدا من اƓصفي وفقًا لقواعد ومعايير اƤاسبة اƓصرية اƓتعارف عليها 

في إعداد القوائم اƓالية.
11- موافقة اƐهات اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة اƓضافة تستوجب اƑصول على موافقات خاصة 

ƙقتضى أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.
12- تقدƗ ما يفيد تقدم اƓصفى بطلبات للجهات اȁدارية ) تأمينات – جمارك – ضرائب ( ȁخطارها بتصفية 

الشركة على أن يكون تاريخ تسليم اǽخطارات سابق لتاريخ اƤضر اƓقدم ƙدة ǽ تقل عن 120 يوم.
13- إقرار من اƓصفى بعدم اخطار اƐهات اȁدارية له بأى التزامات Əاه الشركة.
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

تصفية شركات اǈشخاص - 
405 جمشطب قيد الشركة من السجل

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومي عمـل واحد اعتباراً  	ֺ
التالي ǽستǾم  اليوم  من 

الطلب مستوفي . 

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، 

توجه إلى إدارة الشئون القانونية 
للشركات بالدور الثاني للمراجعة 

الفنية، ثم ادفع اƓقابل نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات بعد 
اǽعتماد

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي، وسوف نقوم ƙراجعة اƓستندات .
2- توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة .
3- اƑضور للهيئة لتسليم خطاب للمصفى أو وكيله موجه للسجل التجاري اƥتص بالتأشير ƙحو قيد الشركة 

من السجل التجاري . 

الخطـوات
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محو قيد المنشــــأة الفرديـــــة

المستندات المطلوبة
1- طلب مقدم من صاحب اƓنشأة أو وكيله ƙحو قيد اƓنشأة 

2- صوره من كتاب تأسيس اƓنشاة + صورة من جميع التعديǾت 
3- صوره من توكيل صاحب اƓنشاة للوكيل تسمح بشطب اƓنشأة )توكيل مباشر( أو تفويض مصدق على 

صحة توقيعه من البنك
4- أصل مستخرج حديث من السجل التجاري لم ƚر عليه أكثر من 3 أشهر 

5- صورة إثبات شخصية Ɠقدم الطلب 
6- موافقة اƐهات اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة اƓضافة تستوجب اƑصول على موافقات خاصة 

ƙقتضى أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.
7- صورة من البطاقة الضريبية أو ما يفيد تسليمها

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، وسوف نقوم ƙراجعة اƓستندات .
2- توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة .
السجل  من  اƓنشأة  قيد  ƙحو  اƥتص  التجاري  للسجل  موجة  خطاب  وكيله  أو  اƓنشاة  صاحب  استǾم   -3

التجاري.

الخطـوات

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، 

توجه إلى إدارة الشئون القانونية 
للشركات بالدور الثاني للمراجعة 

الفنية، ثم ادفع اƓقابل نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات بعد 
اǽعتماد
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

405 جمتصفية منشأة فردية  
الهيئة العامة 

لǾستثمار واƓناطق 
اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومي عمـل واحد اعتباراً  	ֺ
من اليوم التالي ǽستǾم 

الطلب مستوفي . 

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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تعديل البيانات الخاصة بفروع البنوك ا�جنبية 

فروع البنوك اǈجنبية
طلب باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار ǽستصدار خطاب موجه للسجل يتضمن التعديل اƓطلوب.  	-1

اصل كتاب موافقة البنك اƓركزي اƓصري علي التعديل اƓطلوب . 	-2
سجل Əاري حديث لم ƚر علية أكثر من ثǾثة أشهر. 	-3

او تفويض  + ترجمه معتمده في حاله وجود لغة أجنبيه مصدق عليه باƒارجية  توكيل مقدم الطلب  	-4
اƓصرية.

أصل كتاب موافقة اƓدير اǽقليمي للفرع علي التعديل + ترجمه معتمده في حاله وجود لغة أجنبيه. 	-5
موافقة البنك الرئيسي باƒارج علي التعديل اƓطلوب + ترجمه معتمده في حاله وجود لغة أجنبيه. 	-6

7- موافقة اƐهات اƥتصة إذا كانت أي من أغراض الشركة اƓضافة تستوجب اƑصول على موافقات خاصة 
ƙقتضى أحكام القوانƞ اƓعمول بها )موافقة مسبقة(.

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، 
2- توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
3- اƑضور إلى الهيئة بعد مضى زمن أداء اƒدمة لتسلم اƓستندات واƒطاب اƓوجة للسجل للتأشير بالتعديل .

الخطـوات

المستندات المطلوبة

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، 

توجه إلى إدارة الشئون القانونية 
للشركات بالدور الثاني للمراجعة 

الفنية، ثم ادفع اƓقابل نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات بعد 
اǽعتماد
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

تعديل بيانات فروع البنوك 
2005 جموالشركات اǈجنبية 

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
 ƞيوم اǈجنبية:  الشركات  لفروع  بالنسبة  	ֺ
ǽستǾم  التالي  اليوم  من  اعتبارا  عمل 

الطلب مستوفي.
بالنسبة لفروع البنـوك اǈجنبية: يوم عمل 	ֺ

الطلب   ǽستǾم  التالي  اليوم  من  اعتبارا 
مستوفي.

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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تعديل شركة الشخص الواحد

المستندات المطلوبة

قرار مالك الشركة متضمن اƓواد اƓراد تعديلها قبل وبعد التعديل. 	-1
2- مشروع تعديل النظام اǈساسي متضمن اƓادة قبل وبعد التعديل ومسبوق ببند Ƣهيدي.

صورة النظام اǈساسي للشركة )وتعديǾته( إن وجدت . 	-3
صورة مستخرج حديث من السجل التجاري بحد أقصى ثǾثة أشهر مع تقدƗ اǈصل لǾطǾع 	-4

5- توكيل مباشر من صاحب الشركة أو الشخص اǽعتباري )اƓؤسس( يبيح اȁجراء اƓراد اتخاذه من )تعديل 
- تصفية - ....( أو تفويض وأصل القرار
6- صورة إثبات الشخصية Ɠقدم الطلب.

7- استعǾم أمني في حالة أن يكون صاحب الشركة غير مصري متي استلزم اǽمر ذلك.
8- إيصال سداد مقابل اƒدمة.

9- اƓستندات اƒاصة:
 تعديل اǽسم : شهادة بعدم اǽلتباس.	ֺ
 تعديل الغرض : أ.  صورة من النظام اǈساسى للشخص اǽعتبارى اƓؤسس.	ֺ

                              ب. موافقة مسبقة من اƐهات اƥتصة في اƑاǽت التي تقتضى ذلك .
  زيادة رأس اƓال نقداً: شهادة بنكية بإيداع كامل الزيادة.	ֺ
 زيادة رأس اƓال ƢويǾُ من أحد بنود اƓيزانية )أرباح/احتياطي(: موافقة قطاع اǈداء اǽقتصادي.	ֺ
 زيادة رأس اƓال بحصة عينية: يتم تقدƗ تقييم من أحد اƒبراء وما يفيد موافقة مالك الشركة عليه.	ֺ
 تخفيض رأس اƓال: موافقة قطاع اǈداء اǽقتصادي.	ֺ

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، 
2- توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
3- استلم اƓستندات معتمدة.

الخطـوات
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

405 جم  / للنسخة اعتماد التعديل
الواحدة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني

ملحوظة

 ƞيوم
عمل

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار من الدور 

اǈرضي، .

توجه إلى إدارة الشئون القانونية 
للشركات بالدور الثاني للمراجعة 

الفنية، ثم ادفع اƓقابل نقداً باƒزينة.

استلم اƓستندات بعد 
اǽعتماد
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تغيير الشكل القانوني من شركة الشخص 
الواحد إلي شركة من طبيعة أخري

المستندات المطلوبة

بيان  مع  أخرى  طبيعة  من  لشركة  القانونى  الشكل  تغير  علي  اƓوافقة  متضمن  الشركة  مالك  قرار  	-1
ماهيتها .

2- صورة من النظام اǈساسي للشركة وتعديǾته ان وجدت.
صورة مستخرج حديث من السجل التجاري لم ƚر على إصداره أكثر من 3 أشهر مع تقدƗ اǈصل لǾطǾع 	-3

توكيل مباشر من صاحب الشركة أو الشخص اǽعتباري )اƓؤسس( يسمح بالتعديل أو تغيير الشكل 	-4
القانوني، أو تفويض داخل القرار

5- تقرير التقييم الصادر من اللجنة اƓشكلة من الهيئة لصافي حقوق اƓلكية للشركة..
6- قرار مالك الشركة باƓوافقة على تقرير التقيم وƎديد بيانات النظام اǈساسي للشكل القانوني اƐديد .

7- توكيǾت من الشركاء اƐدد تسمح بالتأسيس. :
8- شهادة بنكية بإيداع نسبة 10 % علي اǈقل من قيمة الزيادة النقدية إذا كانت الشركة اƤول إليها شركة 

مسا همة.
 9- النظام اǈساسي اƐديد

10- شهادة بعدم التباس اǽسم
11- موافقة اƐهات اƓعنية علي الغرض إذا كان لذلك مقتضي )سلطة الطيران اƓدني _ وزارة السياحة ...(

12- صورة من سند اƑيازة في حال تغييره
13- صور بطاقات أعضاء مجلس اȁدارة

14- إذا كان تغيير الشكل القانوني نظراً للتصرف اƐزئي في رأس اƓال :
ما يفيد إخطار الهيئة اƓسبق بالتنازل أو التصرف في جز ء من رأس اƓال.	ֺ
إƢام إجراءات تغيير الشكل القانوني خǾل 90 يوم من تاريخ التصرف .	ֺ

15- إذا كان تغيير الشكل القانوني نظراً لوفاة مالك الشركة:
شهادة الوفاة.	ֺ
إعǾم الوراثة .	ֺ
قرار الورثة باƓوافقة علي توفيق أوضاع الشركة بتغيير شكلها القانوني خǾل مدة 6 أشهر من تاريخ الوفاة.	ֺ

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، 
2- توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
3- اƑضور للهيئة لتسلم اƓستندات اƓعتمدة.

الخطـوات
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

تغيير الشكل القانوني لشركة 
الشخص الواحد إلي شركة 
مساهمة / مسئولية محدودة

405 جم  / للنسخة 
الواحدة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

ملحوظة

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب" «. بالدور اǈرضي«.

اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار من الدور 

تسلم اƓستندات اǈرضي، 
اƓعتمدة.

توجه إلى إدارة التعديǾت بالدور الثاني 
Ɠراجعة طلبك من الناحية الفنية ثم 

ادفع مقابل أداء اƒدمة.

يومƞ عمل من 	ֺ
اليوم التالي ǽستǾم 

الطلب مستوفي.
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تغيير الشكل القانوني من شركة مساهمة 
أو مسئولية أو توصية با�سهم إلي شركة 

الشخص الواحد

المستندات المطلوبة

تغيير  علي  باƓوافقة  بالشركة  اƓتبقي  اƓساهم  او  الشريك  من  العادية  غير  العامة  اƐمعية  محضر  	.1
الشكل القانوني للشركة لعدم استكمال النصاب القانوني الǾزم لعدد الشركاء او اƓساهمƞ بحسب 

اǈحوال.
2- مشروع النظام اǈساسي لشركة الشخص الواحد مذكور به Ƣهيد.

صورة النظام اǈساسي للشركة وتعديǾته ان وجدت. 	.3
صورة مستخرج حديث من السجل التجاري لم ƚر علي إصداره أكثر من 3 أشهر بعد اǽطǾع على اǈصل. 	.4

ما يفيد تخارج اƓساهمƞ او الشركاء بحسب اǈحوال. 	.5
تقرير التقييم الصادر من اللجنة اƓشكلة من الهيئة لصافي حقوق اƓلكية للشركة. 	.6

محضر اƐمعية العامة غير العادية من اƓساهم او الشريك اƓتبقي باƓوافقة علي تقرير التقييم وƎديد  	.7
بيانات النظام اǈساسي لشركة الشخص الواحد اƐديدة.

شهادة بنكيه بإيداع كامل قيمة زياده رأس اƓال في حال زيادته. 	.8
النظام اǈساسي اƐديد لشركة الشخص الواحد. 	.9

10. توكيل من الشريك او اƓساهم اƓتبقي بحسب اǈحوال يسمح بالتعديل.
11. شهادة بعد التباس اǽسم.

12. موافقة اƐهات اƓعنية علي الغرض إذا كان لذلك مقتضي )سلطة الطيران اƓدني – وزارة السياحة - .....(
13. إقرار قبول تعيƞ اƓديرين + صورة بطاقتهم في حالة عدم ذكر قرار التعيƞ باƤضر.

 ƞفي حالة عدم ذكر قرار التعي ƞامƤستشار القانوني + صوره كارنيه القيد بنقابة اƓا ƞ14. إقرار قبول تعي
باƤضر.

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، 
2- توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
3- اƑضور للهيئة لتسلم اƓستندات اƓعتمدة.

الخطـوات



Ǿت
ديـ

تع

75

اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار 

تسلم اƓستندات 
اƓعتمدة.

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

تعديل تغير الشكل
القانوني لشركات اǈموال
إلي شركة شخص الواحد

405 جم / للنسخة 
الواحدة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب" «. بالدور اǈرضي«.

توجه إلى إدارة التعديǾت بالدور الثاني 
Ɠراجعة طلبك من الناحية الفنية ثم 

ادفع مقابل أداء اƒدمة

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومƞ عمل من 	ֺ

اليوم التالي ǽستǾم 
الطلب مستوفي.
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اندماج شركة الشخص الواحد

المستندات المطلوبة

قرار مالك الشركة متضمن اƓوافقة علي اندماج الشركة موقع على كل صفحة.  	.1
صورة النظام اǈساسي للشركة وتعديǾته إن وجدت. 	.2

صورة مستخرج حديث من السجل التجاري لم ƚر على إصداره أكثر من 3 أشهر.  	.3
توكيل مباشر من صاحب الشركة أو الشخص اǽعتباري )اƓؤسس( يسمح بالتعديل واǽندماج.     	.4

تقرير التقييم الصادر من اللجنة اƓشكلة من الهيئة لصافي حقوق اƓلكية للشركة. 	.5
قرار مالك الشركة باƓوافقة علي تقرير التقييم موقع على كل صفحة. 	.6

صوره من جميع التعديǾت الصادرة للشركتƞ الدامجة واƓندمجة. 	.7

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، 
2- توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
3- اƑضور للهيئة لتسلم اƓستندات اƓعتمدة.

الخطـوات

اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار من الدور 

تسلم اƓستندات اǈرضي، 
اƓعتمدة.

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اندماج شركة الشخص
الواحد

405 جم  / للنسخة 
الواحدة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

ادفع مقابل أداء اƒدمة.
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ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب" «. بالدور اǈرضي«.

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومي عمل من اليوم 	ֺ

التالي ǽستǾم 
الطلب مستوفي.
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تصفية شركة الشخص الواحد

المستندات المطلوبة
قرار مالك الشركة متضمن وضع الشركة Ǝت التصفية متضمن تعيƞ مصفي وƎديد مهامه وأتعابه  	-1

ومدة التصفية.
2- صورة من النظام اǈساسي للشركة وتعديǾته ان وجدت.

صورة مستخرج حديث من السجل التجاري لم ƚر على إصداره أكثر من 3 أشهر مع تقدƗ اǈصل لǾطǾع 	-3
او  الفسخ   او  بالتصفية  يسمح  )اƓؤسس(  اǽعتباري  الشخص  أو  الشركة  صاحب  من  مباشر  توكيل  	-4

تفويض داخل القرار..
5- صورة إثبات الشخصية Ɠقدم الطلب.

6- إيصال سداد مقابل أداء اƒدمة.
7- التصفية ǽنقضاء الشخص اǽعتباري اƓؤسس :

صورة من محو السجل التجاري إذا كان اƓؤسس شخص اعتباري.	ֺ

8- التصفية لوفاة مالك الشركة:
 شهادة الوفاة Ɠالك الشركة.	ֺ
ֺ	.ƞم وراثة للورثة الشرعيǾإع  
  قرار الورثة بوضع الشركة Ǝت التصفية.	ֺ
  ما يفيد مضي مده الستة أشهر اƒاصة بتوفيق أوضاع الشركة.	ֺ

 9- التصفية لسبب التصرف في جز ء من رأس اƓال دون توفيق اǈوضاع خǾل 90 يوم من تاريخ التصرف:

   ما يفيد إخطار الهيئة اƓسبق بالتنازل او التصرف في جزء من رأس اƓال.	ֺ
   ما يفيد عدم إƢام إجراءات تغير الشكل القانوني خǾل 90 يوم من تاريخ التصرف.	ֺ

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي ، 
2- توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للشئون القانونية للشركات ) التعديǾت( بالدور الثاني Ɠراجعة طلبك 

من الناحية الفنية، ثم ادفع مقابل اƒدمة نقداً باƒزينة.
3- اƑضور للهيئة لتسلم اƓستندات اƓعتمدة.

الخطـوات

اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار من الدور 

اǈرضي، 

ادفع مقابل أداء اƒدمة.

تسلم اƓستندات 
اƓعتمدة.
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

تعديل بيانات شركة الشخص 
الواحد

405 جم  / للنسخة 
الواحدة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل 
مركز خدمات اƓستثمرين 

بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب" «. بالدور اǈرضي«.

يومي عمل من اليوم 	ֺ
التالي ǽستـــǾم 
الطلب مستوفي.





 رابعĹ: الخدمات الفنية
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 اعتماد فواتير الاستيراد / التصدير الخاصة بالشركات / المنشآت 
الخاضعة والمتمتعة بأحكام قانون الاستثمار 

طلب على ورق الشركة / اƓنشاة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار التوصية اƓطلوبة )موقع  	-1
ƛن له حق التوقيع رئيس مجلس اȁدارة أو العضو اƓنتدب في حاله الشركات اƓساهمة / اƓدير اƓسئول 
في حاله شركات اǈشخاص / صاحب اƓنشأة في حاله اƓنشآت الفردية + تفويض رسمي Ɠقدم الطلب 
أو التوكيل بالصفة + إثبات شخصيه اƓفوض أو الوكيل  وƚكن أن يوقع الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب 

التوكيل اƓقدم.
2- الفاتورة اƓراد اعتمادها  ويشترط فيها اȃتى :

أن يدون بها اسم الشركة / اƓنشاة  وعنوانها	ֺ
أن تكون من مورد خارجي ولها قيمة سعرية	ֺ
أن يتفق مشمولها مع الغرض اƓعتمد للشركة/اƓنشأة	ֺ

موافقات في حاǽت خاصة: )موافقة وزارة السياحة \ موافقة إدارة النقل السياحي \ موافقة وزارة الزراعة  	-3
\ موافقة اƓنطقة اƑرة \ موافقة الرقابة اƓالية على عقد التأجير التمويلي لǽǡت واƓعدات واǈجهزة ....  

أو بحسب طبيعة النشاط.
صوره ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مؤشرا به كافه التعديǾت لم ƚر عليه أكثر من  	-4

ثǾثة أشهر.
صوره ضوئية من البطاقة الضريبية للشركة / اƓنشأة. 	-5

سند حيازة موقع ƛارسه النشاط ) إخطار تخصيص /محضر تسليم / عقد إيجار مثبت التاريخ بالشهر  	-6
العقارى مرفقا به خطاب عدم اƓمانعة على عقد اȁيجار الصادر من التنمية الصناعية في حالة اǈنشطة 
اǽنشطه  حاله  فى  اƓعتمدة  الصناعية  باƓناطق  بإحدى  ارض  قطعه  على  تنازل  موافقة   / الصناعية 

الصناعية / ..( . 
أية مستندات أخرى حسب طبيعة النشاط. 	-7

المستندات المطلوبة

الخطـوات

الثانى وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 
الفنية لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.

2- سدد مقابل اƒدمة عن طريق »فوري«.
3- استلم أصل الفاتورة اƓعتمدة. 

ملحوظة :ֺֺ
اƓستندات اƓوضحة أعǾه أرقام 	ֺ

من 4-7  تقدم فقط Ɠرة واحده 
في حاله تقدم الشركة/ اƓنشاة 

للحصول على تلك التوصية.
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اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل الفاتورة 
اƓعتمدة

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد فواتير اǽستيراد / التصدير 
اƒاصة بالشركات / اƓنشآت اƒاضعة 

واƓتمتعة بأحكام قانون اǽستثمار 
500 جم/ الفاتورة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة
خدمة فوري/ أو إيزي كاش

الرســوم

يوم عمل من 
تاريخ استǾم 

الطلب

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«
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إصــدار توصيــــة لمصلحه الجمارك لتطبيق الفئة الجمركية الموحدة 
2%  على اÃلات والمعدات وا�جهزة الخاصة بالشركات / المنشآت 

الخاضعة والمتمتعة بأحكام قانون الاستثمار

طلب على ورق الشركة / اƓنشاة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار التوصية اƓطلوبة )موقع  	-1
ƛن له حق التوقيع رئيس مجلس  اȁدارة أو العضو اƓنتدب في حاله الشركات اƓساهمة / اƓدير اƓسئول 
في حاله شركات اǈشخاص / صاحب اƓنشأة في حاله اƓنشآت الفردية + تفويض رسمي Ɠقدم الطلب 
أو التوكيل بالصفة + إثبات شخصيه اƓفوض أو الوكيل  وƚكن أن يوقع الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب 

التوكيل اƓقدم
2- الفاتورة اƓعتمدة من اƓهندس اƥتص بالهيئة على أن تكون فاتورة Əارية وليست مبدئية.

المستندات المطلوبة

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور الثاني ثم توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .

2- سدد مقابل اƒدمة.
3- استلم أصل التوصية اƓعتمدة. 

الخطـوات

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب
تسلم أصل التوصية 

اƓعتمدة

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

إصــدار توصيــــه Ɠصلحه 
اƐمارك لتطبيق الفئة اƐمركية 
اƓوحدة 2%  على اǽȃت واƓعدات 

واǈجهزة اƒاصة بالشركات / 
اƓنشآت اƒاضعة واƓتمتعة 

بأحكام قانون اǽستثمار

500 جم  / اƒطاب 
الواحد

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة
خدمة فوري/ أو إيزي كاش

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومــان عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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إصدار شهادة استيراد  للخامات ومستلزمات ا®نتاج وقطع الغيار للمعدات 
الرأسمالية / شهادة تصدير للشركات / المنشات الخاضعة �حكام قانون 

الاستثمار والتي تم تحديد تاريخ بدء إنتاجها بمعرفه الهيئة

طلب على ورق الشركة / اƓنشاة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار شهادة ) استيراد / تصدير(  	1
)موقع ƛن له حق التوقيع »مصدقا عليه من قبل احد البنوك ومختوم بخاƢها« + تفويض مقدم الطلب + 

إثبات شخصيه اƓفوض(.
إثبات شخصيه   + الطلب  بالصفة Ɠقدم  توكيل مباشر  يقدم  بنكي  توقيع  وفى حاله عدم وجود صحة 

الوكيل .
2- صوره ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مؤشرا به كافه التعديǾت ولم ƚر عليه أكثر من 

ثǾثة أشهر.
صوره ضوئية من البطاقة الضريبية للشركة / اƓنشأة . 	-3

- موقع ƛارسه  الغرض   - اǽسم   ( اƓنشاة   / للشركة  تعديل صادر  / موافقة  قرار  آخر  صوره ضوئية من  	-4
النشاط - الشكل القانوني (.

أو  اƓوافقة  أو  الترخيص  أو  الصناعية،  الشركات  حالة  في  للشركة  مجدد  الصناعي  السجل  شهادة   -5
التصريح أو التعاقد ~~ بحسب نشاط الشركة.

) في حاله طلب شهادة  اƓنشاة فقط   / الشركة  يتم تصديرها هي منتجات  التي  اƓنتجات  يأن  تعهد  	-6
التصدير فقط(.

أصل مذكره فقد للشهادة صادره من قسم الشرطة ) فى حاله طلب شهادة بدل فاقد(. 	-7
صوره ضوئية من الشهادة الصادرة السابقة )فى حاله طلب Əديد / إصدار نسخه(، وفى حاله طلب إصدار  	-8

النسخة يتم إحضار الشهادة اǈصلية لǾطǾع فقط.
9- أصل الشهادات الصادرة للشركة / اƓنشأة أثناء مده سريانها )فى حاله طلب تعديل البيانات بالشهادة(.

10- إيصال يفيد سداد رسم مقابل أداء اƒدمة.

المستندات المطلوبة

الخطـوات

الثاني وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.

2- سدد مقابل أداء اƒدمة .
3- تسلم أصل الشهادة اƓعتمدة .
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زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومــان عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة

اƐهة القيمةنوع مقابل اƒدمة
أماكن السداداƓستحقة

شهادة استيراد / تصدير 
للشركات/اƓنشات 

اƒاضعة ǈحكام قانون 
اǽستثمار والتي Ǝ Ɩديد 
تاريخ بدء نشاطها عن 

طريق الهيئة

الســنة 	ֺ مصري/  جنيه   2000
الواحدة.

/ ثǾث 	ֺ 6000 جنيــة مصــري 
سنوات

مصري/خمس 	ֺ جنيــة   10000
سنوات

الهيئة العامة 
لǾستثمار 

واƓناطق اƑرة
خدمة فوري/ أو إيزي 

كاش
2000  جنية / الشهادةشهادة تعديل بيانات

2000  جنية / الشهادةشهادة بدل فاقد

نسخه من الشهادة 
اǈصلية

نفس الرسوم اƓقررة للشهادة 
اǈصلية

الرســوم

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل الشهادة 
اƓعتمدة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«
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اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل التوصية 
اƓعتمدة

إصـــــدار توصيــــة لــــدى جهـــــــات مختلفـــة مثل ) جهاز 
مدينه / السجل التجاري / ضرائب الاستثمار/ الجمارك / 

الكهرباء /...(

طلب على ورق الشركة / اƓنشاة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار التوصية اƓطلوبة )موقع  	-1
ƛن له حق التوقيع رئيس مجلس اȁدارة أو العضو اƓنتدب فى حاله الشركات اƓساهمة / اƓدير اƓسئول 
فى حاله شركات اǈشخاص / صاحب اƓنشأة فى حاله اƓنشآت الفردية + تفويض رسمى Ɠقدم الطلب 
أو التوكيل بالصفة + إثبات شخصيه اƓفوض أو الوكيل  وƚكن أن يوقع الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب 

التوكيل اƓقدم .
الطلب موقع   Ɨتقد الفردية يجب  للمنشأة  وكيل مفوض   ƞلتعي التجارى  للسجل  التوصية  )فى حاله 
من صاحب اƓنشأة مصحوباً بصحه توقيع بنكى وموضح به التفويضات واƓسئوليات اƓمنوحة للمدير 
القومي  الرقم  بطاقة   + اƓفوض  للوكيل  القومي  الرقم  بطاقة  صورة   Ɨتقد مع  تعيينه  اƓراد  اƓسئول 

لصاحب اƓنشأة(. 
2- صوره ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مؤشرا به كافه التعديǾت ولم ƚر عليه أكثر من 

ثǾثة أشهر.
صوره ضوئية من البطاقة الضريبية للشركة / اƓنشأة . 	-3

المستندات المطلوبة

الخطـوات

الثاني وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.

2- سدد مقابل أداء اƒدمة .
3- تسلم أصل التوصية اƓعتمدة .

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«
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زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومــان عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

إصدار توصية لدى جهات 
مختلفة مثل ) جهاز مدينه 
/ السجل التجاري / ضرائب 

اǽستثمار/ اƐمارك / الكهرباء 
).../

500 جنيه مصري للتوصية
الهيئة العامة 

لǾستثمار واƓناطق 
اƑرة

خدمة فوري/ أو إيزي 
كاش

الرســوم

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل الشهادة 
اƓعتمدة 

الحصول علي خطاب توصية لاصدار تصريح دخول الموانئ 
للشركات الخاضعة �حكام قانون الاستثمار

اƓوانئ )موقع ƛن له حق  ( لدخول  طلب باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار خطاب ) شهادة  	-1
التوقيع »مصدقا عليه من قبل احد البنوك« ومختوم بخاƖ الشركة(

يوضح البيانات اȃتية ) اسم الشركة, نوع النشاط, الشكل القانوني, استمرارية النشاط حتى تاريخه, 
اسم الشخص الصادر له التصريح بدخول اƓيناء )إن وجد(, اسم اƓيناء(

2- صوره ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مؤشرا به كافه التعديǾت ولم ƚر عليه أكثر من 
ثǾثة أشهر.

إيصال سداد رسم مقابل اƒدمة . 	-3
)الشركات العاملة بنظام  اƓناطق اƑرة ترد طلباتها على قطاع اƓناطق اƑرة(

المستندات المطلوبة

الخطـوات

الثاني وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.

2- سدد مقابل أداء اƒدمة .
3- تسلم أصل خطاب )شهادة( الدخول اƓعتمد .

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«



ـة
يــ

فن

91

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومــان عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

شهادة  دخول  اƓوانئ 
للشركات اƒاضعة ǈحكام 

)اول مره/ Əديد (
1000 جم

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة
خدمة فوري/ أو إيزي 

كاش

الرســوم

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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الموافقة على افتتاح / شطب فروع جديدة غير إنتاجيه )منفذ بيع( 
للمنشات الفردية المقامة وفقًا �حكام قانون الاستثمار داخل 

جمهوريه مصر العربية )عدا سيناء( 

طلب على ورق اƓنشاة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار التوصيات اƓطلوبة موضحا استخدام  	-1
الفرع كمنفذ بيع وعلى ان يكون )موقع من صاحب اƓنشأة + تفويض رسمي Ɠقدم الطلب أو التوكيل 
التوكيل  أو الوكيل(  وƚكن أن يوقع الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب  إثبات شخصيه اƓفوض   + بالصفة 

اƓقدم.
صوره ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مؤشرا به كافه التعديǾت ولم ƚر عليه أكثر من  	-2

ثǾثة أشهر، ومؤشر به بالفرع اƓراد شطبه.
صوره ضوئية من البطاقة الضريبية للمنشأة. 	-3

سند حيازة الفرع اƓراد إضافته  )عقد إيجار مثبت التاريخ بالشهر العقاري / عقد Ƣليك صالح للشهر أو  	-4
صالح للقيد فى السجل العيني ( باسم اƓنشأة وعلى ان يوضح به الغرض من استخدامه .

المستندات المطلوبة

الخطـوات

الثاني وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.

2- سدد مقابل أداء اƒدمة .
3- تسلم أصل اƓوافقة اƓعتمدة .

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل اƓوافقة 
اƓعتمدة

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اƓوافقة على افتتاح / شطب فروع 
جديدة غير إنتاجيه )منفذ بيع( 
للمنشات الفردية اƓقامة وفقًا 
ǈحكام قانون اǽستثمار داخل 

جمهوريه مصر العربية )عدا سيناء(

الهيئة العامة لǾستثمار 400 جم
واƓناطق اƑرة

خدمة فوري/ أو إيزي 
كاش

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومــان عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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إصــدار توصيــــة للموافقة على التصرف بالبيع 
في ا�صول الرأسمالية

طلب على ورق الشركة / اƓنشاة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار التوصية اƓطلوبة )موقع  	-1
ƛن له حق التوقيع رئيس مجلس اȁدارة أو العضو اƓنتدب في حاله الشركات اƓساهمة / اƓدير اƓسئول 
في حاله شركات اǈشخاص / صاحب اƓنشأة في حاله اƓنشآت الفردية + تفويض رسمي Ɠقدم الطلب 
أو التوكيل بالصفة + إثبات شخصيه اƓفوض أو الوكيل  وƚكن أن يوقع الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب 

التوكيل اƓقدم .
2- صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري لم ƚر عليه أكثر من ثǾثة أشهر.

صورة من قرار السلطة اƥتصة للتصرف في اǈصل الرأسمالي بالبيع على أن يكون معتمد إجرائيًا من  	-3
من  إقرار  أو  إداري(  مديرين/قرار  / محضر مجلس  / محضر جماعة شركاء  إدارة  )محضر مجلس  الهيئة 

صاحب اƓنشأة.
صورة من فاتورة اȁفراج عن اȃلة أو اƓعدة السابق اعتمادها من الهيئة وكذا خطاب الهيئة اƓوجه Ɛمرك  	-4

اȁفراج  )في حالة التصرف في آǽت ومعدات مستوردة من اƒارج( .
موافقة البنك الراهن ) في حالة وجود رهن على مقومات الشركة ( . 	-5

أصل فاتورة بيع اǈصل الصادرة من الشركة )سواء بالبيع اƤلي أو التصدير للخارج( . 	-6
صورة عقد البيع النهائي لȀصل اƓراد التصرف فيه )في حالة التصرف في عقارات( . 	-7

المستندات المطلوبة

الخطـوات
الثاني وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 

الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.
2- سدد مقابل أداء اƒدمة.

3- تسلم أصل التوصية اƓعتمدة .

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب
تسلم أصل التوصية 

اƓعتمدة

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«



ـة
يــ

فن

95

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

التصرف بالبيع في اǈصول الرأسمالية

500 جم
+ 500 جم اعتماد 

فاتورة التصدير 
بعد اƓوافقة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة
خدمة فوري/ أو إيزي كاش

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
3 أيــام عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".



ـة
يــ

فن

96

إصــدار توصيــــة للموافقة على التشغيل لدى الغير

طلب على ورق الشركة / اƓنشاة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار التوصية اƓطلوبة )موقع  	-1
ƛن له حق التوقيع رئيس مجلس اȁدارة أو العضو اƓنتدب في حاله الشركات اƓساهمة / اƓدير اƓسئول 
في حاله شركات اǈشخاص / صاحب اƓنشأة في حاله اƓنشآت الفردية + تفويض رسمي Ɠقدم الطلب 
أو التوكيل بالصفة + إثبات شخصيه اƓفوض أو الوكيل  وƚكن أن يوقع الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب 

التوكيل اƓقدم.
2- صوره ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مؤشراً به بكافة التعديǾت لم ƚر عليه أكثر من 

ثǾثة أشهر ومدون به نشاط التشغيل لدى الغير ضمن أغراضه خارج القانون.
صورة من قرار السلطة اƥتصة بالشركة باƓوافقة على التشغيل لدى الغير )محضر مجلس إدارة معتمد  	-3

من الهيئة / محضر جماعة شركاء / قرار إداري ( أو إقرار من صاحب اƓنشأة .
صورة عقد اتفاق التشغيل لدى الغير بƞ الشركة  وأحد الشركات محدد به الكميات ونوعية التشغيل. 	-4

صورة السجل الصناعي للشركة التي سيتم التشغيل لديها . 	-5
صورة سند حيازة موقع ƛارسة النشاط في حاله مرور ثǾث سنوات على تأسيس الشركة . 	-6

المستندات المطلوبة

الخطـوات

الثاني وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.

2- سدد مقابل أداء اƒدمة.
3- تسلم أصل التوصية اƓعتمدة .

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل التوصية 
اƓعتمدة

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«



ـة
يــ

فن

97

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

إصــدار توصيــــة 
2000 جمللموافقة على التشغيل لدى الغير

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة
خدمة فوري/ أو إيزي كاش

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومــان عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة
          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت

أو عبر خدمة الـ"واتس آب".



ـة
يــ

فن

98

افتتاح فـروع خـارج جمهوريه مصـر العربيـة

طلب على ورق الشركة / اƓنشاة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار التوصية اƓطلوبة محدد  	-1
به اƐهة اƓطلوب لها التوصية )موقع ƛن له حق التوقيع رئيس مجلس اȁدارة آو العضو اƓنتدب في حاله 
اƓنشآت  اƓنشأة فى حاله  / صاحب  اǈشخاص  اƓسئول في حاله شركات  اƓدير   / اƓساهمة  الشركات 
الفردية + تفويض رسمي Ɠقدم الطلب آو التوكيل بالصفة + إثبات شخصيه اƓفوض أو الوكيل  وƚكن أن 

يوقع الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب التوكيل اƓقدم.
2- صوره ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري لم ƚر عليه اكثر من ثǾثة أشهر.

صورة ضوئية من البطاقة الضريبية. 	-3
موافقة السلطة اƥتصة بالشركة على افتتاح الفرع )مجلس إدارة معتمد من الهيئة/ محضر جماعه  	-4

الشركاء معتمد من الهيئة/ قرار ادارى معتمد من الهيئة(.

المستندات المطلوبة

الخطـوات

الثاني وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.

2- سدد مقابل أداء اƒدمة.
3- تسلم أصل اƓوافقة اƓعتمدة .

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل اƓوافقة 
اƓعتمدة

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«



ـة
يــ

فن

99

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

 افتتاح فروع خارج جمهوريه مصر 
5000 جمالعربيـة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة
خدمة فوري/ أو إيزي كاش

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومــان عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".



ـة
يــ

فن

100

إصــدار توصيــــة للموافقة على فتــح 
فـروع للبنــوك أو إلغــائها

طلب على ورق البنك  موجه لرئيس قطاع خدمات اǽستثمار وموقع من رئيس مجلس إدارة البنك أو من  	-1
له حق اȁدارة والتوقيع + تفويض رسمي Ɠقدم الطلب أو التوكيل بالصفة وƚكن أن يوقع الطلب الوكيل 

بالصفة ƙوجب التوكيل اƓقدم + إثبات شخصيه اƓفوض أو الوكيل .  
2- صوره ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري ولم ƚر عليه أكثر من ثǾثة أشهر.

صورة من محضر مجلس إدارة البنك باƓوافقة على افتتاح أو إلغاء الفرع ومعتمد إجرائياً من الهيئة. 	-3
صورة موافقة البنك اƓركزي على افتتاح أو إلغاء الفرع. 	-4

سند حيازة الفرع اƓراد افتتاحه. 	-5

المستندات المطلوبة

الخطـوات

الثاني وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.

2- سدد مقابل أداء اƒدمة .
3- تسلم أصل التوصية اƓعتمدة .

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل التوصية 
اƓعتمدة

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«



ـة
يــ

فن

101

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

إصدار توصية 
للموافقة على فتح فروع للبنوك أو 

إلغائها
الهيئة العامة لǾستثمار 5000 جم

واƓناطق اƑرة
خدمة فوري/ أو إيزي 

كاش

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومــان عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".



ـة
يــ

فن

102

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل اƓستندات 
اƓعتمدة

اعتماد مستندات الشركة المقدمة بغرض إثبات 
خضوعها �حكام قانون الاستثمار 

طلب على ورق الشركة/ اƓنشاة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار التوصية اƓطلوبة )موقع  	-1
ƛن له حق التوقيع رئيس مجلس اȁدارة أو العضو اƓنتدب في حاله الشركات اƓساهمة / اƓدير اƓسئول 
في حاله شركات اǈشخاص / صاحب اƓنشأة فى حاله اƓنشآت الفردية + تفويض رسمي Ɠقدم الطلب 
أو التوكيل بالصفة + إثبات شخصيه اƓفوض أو الوكيل  وƚكن أن يوقع الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب 

التوكيل اƓقدم.
2-  صوره ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري لم ƚر عليه أكثر من ثǾثة أشهر.

اƓستند اƓراد اعتماده على أن يدون به اسم الشركة/اƓنشاة ويتضمن بيانات عامة عن الشركة غير مالية. 	-3

المستندات المطلوبة

الخطـوات

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور الثاني ثم توجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .

2- سدد مقابل اƒدمة عن طريق »فوري«.
3- استلم أصل اƓستندات اƓعتمدة. 

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«



ـة
يــ

فن

103

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومــان عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد مستندات الشركة اƓقدمة 
بغرض إثبات خضوعها ǈحكام قانون 

اǽستثمار
250 جم/ اƓستند

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة
خدمة فوري/ أو إيزي كاش

الرســوم

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".



ـة
يــ

فن

104

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل اƓستندات 
اƓعتمدة

اعتماد المستندات الصادرة من الهيئة والمقدمة لوزارة 
الخارجية بغرض التوثيق للمعاملات الخارجية

طلب على ورق الشركة / اƓنشاة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار التوصية اƓطلوبة )موقع  	-1
ƛن له حق التوقيع: رئيس مجلس اȁدارة أو العضو اƓنتدب في حاله الشركات اƓساهمة / اƓدير اƓسئول 

في حاله شركات اǈشخاص / صاحب اƓنشأة فى حاله اƓنشآت الفردية( 
2-  تفويض رسمي Ɠقدم الطلب أو التوكيل بالصفة + إثبات شخصيه اƓفوض أو الوكيل  وƚكن أن يوقع 

الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب التوكيل اƓقدم .
3- صوره ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري لم ƚر عليه أكثر من ثǾثة أشهر .

إيصال سداد مقابل أداء اƒدمة. 	-4

المستندات المطلوبة

الخطـوات

الثاني وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .

2- سدد مقابل أداء اƒدمة.
3- تسلم أصل اƓستندات اƓعتمدة .

* يتم اعتماد اƒارجية للتوصيات الصادرة فقط من اȁدارة العامة للخدمات الفنية وǽ يتم اعتماد اƒارجية ǈي 
مستند من الشركة.

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«



ـة
يــ

فن

105

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اعتماد اƓستندات اƓقدمة لوزارة 
اƒارجية بغرض التوثيق للمعامǾت 

اƒارجية 
400 جم/ اƓستند

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة
خدمة فوري/ أو إيزي كاش

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومــان عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".



ـة
يــ

فن

106

إصــدار توصيــــة للموافقة على السير في 
إجراءات تسجيل عقود شراء ا�راضي ومقر 
الشركات وا�صول الثابتة و فروع البنـوك 

طلب على ورق الشركة / اƓنشاة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار التوصية اƓطلوبة )موقع  	-1
ƛن له حق التوقيع رئيس مجلس اȁدارة أو العضو اƓنتدب في حاله الشركات اƓساهمة / اƓدير اƓسئول 
في حاله شركات اǈشخاص / صاحب اƓنشأة في حاله اƓنشآت الفردية + تفويض رسمي Ɠقدم الطلب 
أو التوكيل بالصفة + إثبات شخصيه اƓفوض أو الوكيل  وƚكن أن يوقع الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب 

التوكيل اƓقدم .
2- صوره ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مؤشرا به اƓوقع اƓطلوب تسجيله.

صورة من عقد البيع النهائي لȀرض أو عقد بيع ابتدائي أو حق انتفاع /مقر الشركة / فرع البنك. 	-3
موافقة البنك اƓركزي بالنسبة لعقود تسجيل شراء مقار فروع البنوك . 	-4

المستندات المطلوبة

الخطـوات

الثاني وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.

2- سدد مقابل أداء اƒدمة .
3- تسلم أصل التوصية اƓعتمدة .

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل التوصية 
اƓعتمدة

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«
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مكـان الخدمـة

الدور الثاني

ملحوظة

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

إصــدار توصيــــة للموافقة على 
السير في إجراءات تسجيل عقود 

شراء اǈراضي ومقر الشركات واǈصول 
الثابتة و فروع البنـوك 

2000 جم
الهيئة العامة 

لǾستثمار واƓناطق 
اƑرة

خدمة فوري/ أو إيزي كاش

الرســوم

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

زمن أداء الخدمة

يومــان عمــل مــن تاريخ 	ֺ
أو استيفاء  الطلب  استǾم 

اƓستندات اƓطلوبة.



ـة
يــ

فن

108

إصــدار توصيــــة ®عفـــاء عقــد تسجيـــل شراء أراضـــى 
من ضريبة الدمغة ومن رسوم التوثيق والشهر 

1- طلب على ورق الشركة / اƓنشاة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار التوصية اƓطلوبة )موقع 
ƛن له حق التوقيع رئيس مجلس اȁدارة أو العضو اƓنتدب في حاله الشركات اƓساهمة / اƓدير اƓسئول 
في حاله شركات اǈشخاص / صاحب اƓنشأة في حاله اƓنشآت الفردية + تفويض رسمي Ɠقدم الطلب 
أو التوكيل بالصفة + إثبات شخصيه اƓفوض أو الوكيل  وƚكن أن يوقع الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب 

التوكيل اƓقدم .
2- صورة من عقد البيع النهائي / عقد بيع ابتدائي / حق انتفاع - وذلك لقطعة اǈرض اƒاصة بالشركة )اƓدون 

عليه صالح للشهر أو مقبول الشهر العقاري(.
صوره ضوئية من: مستخرج حديث من السجل التجاري مؤشرا به كافه التعديǾت )ومؤشر بسداد %25  	-3
من رأس مال الشركة على اǈقل بالنسبة لشركات اƓساهمة(، ومؤشر ƙوقع ƛارسة النشاط اƓراد إعفاءه.

     )ǽ يشترط مدة القيد في السجل بالنسبة لعقود شراء اǈراضي(

المستندات المطلوبة

الخطـوات
الثاني وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 

الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .
2- سدد مقابل أداء اƒدمة.

3- تسلم أصل التوصية اƓعتمدة .

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل التوصية 
اƓعتمدة

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

إصدار توصية ȁعفاء عقد تسجيل 
شراء أراضى من ضريبة الدمغة ورسوم 

التوثيق والشهر
5000 جم

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة
خدمة فوري/ أو إيزي كاش

الرســوم

مكـان الخدمـة

الدور الثاني

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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إصــدار توصيــــة ®عفاء عقد تسهيل ائتماني / قرض / رهن 
من ضريبة الدمغة ومن رسوم التوثيق والشهر 

طلب على ورق الشركة / اƓنشاة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار التوصية اƓطلوبة )موقع  	-1
ƛن له حق التوقيع رئيس مجلس اǽداره أو العضو اƓنتدب في حاله الشركات اƓساهمة / اƓدير اƓسئول 
في حاله شركات اǈشخاص / صاحب اƓنشأة في حاله اƓنشآت الفردية + تفويض رسمي Ɠقدم الطلب 
أو التوكيل بالصفة + إثبات شخصيه اƓفوض أو الوكيل  وƚكن أن يوقع الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب 

التوكيل اƓقدم
2- أصل العقد اƓطلوب إعفاؤه مختوم بختم البنك اƓقرض/الراهن .

صوره ضوئية من : مستخرج حديث من السجل التجاري مؤشرا به كافه التعديǾت )ومؤشر بسداد %25  	-3
من رأس مال الشركة على اǈقل بالنسبة لشركات اƓساهمة(.

) لم ƚر على القيد في السجل 5 سنوات في حالة عقود القرض والرهن للشركات التابعة لقانون اǽسثمار/ 
لم ƚر على القيد بالسجل عام واحد للشركات التابعة لقانون  159 لسنة 1981/ حتى Ƣام تنفيذ اƓشروع 

في حالة الشركات اƓؤسسة وفقاً لقانون 230 لسنة 1989(
اƓالية باستخدام  للرقابة  العامة  الهيئة  اƓعتمد من  التمويلي  التأجير  تعهد من الشركة بتقدƗ عقد  	-4

القرض، أو تعهد بتقدƚه )في حال شركات التأجير التمويلي(.

المستندات المطلوبة

الخطـوات

الثاني وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.

2- سدد مقابل أداء اƒدمة.
3- تسلم أصل التوصية اƓعتمدة .

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب
تسلم أصل التوصية 

اƓعتمدة

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

إصدار توصية ȁعفاء عقد تسهيل 
ائتماني / قرض / رهن  

من ضريبة الدمغة ومن رسوم التوثيق 
والشهر

5000 جم
الهيئة العامة 

لǾستثمار واƓناطق 
اƑرة

خدمة فوري/ أو إيزي كاش

الرســوم

مكـان الخدمـة

الدور الثاني

ملحوظة
          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت

أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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إجراء تداولات فى أسهم الشركات المساهمة المقـامة وفقـاً �حكام 
قانون الاستثمار ، القانون رقم 159 لسنه 1981

)التي تعمل داخل منطقة شبه جزيرة سيناء والمناطق المستثناه بالقرار رقم 128 لسنة 2022(

التداول )موقع ƛن له حق  طلب على ورق الشركة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار باƓوافقة على  	-1
التوقيع »مصدقا عليه من قبل احد البنوك ومختوم بخاƢها + تفويض مقدم الطلب + إثبات شخصيه 

اƓفوض«(
وفى حاله عدم وجود صحة توقيع بنكي يقدم توكيل مباشر بالصفة Ɠقدم الطلب ȁجراء التداول اƓطلوب 

+ إثبات شخصيه الوكيل
هيكل اƓساهمƞ قبل وبعد التداول على ورق الشركة وكذا عملية التداول اƓطلوبة على أن تكون واضحة  	-2

من حيث توزيع اǈسهم وإسم وجنسية اƓتنازل واƓتنازل إليه فى شكل جدول. 
اǈقل  على  اƓصدر  اƓال  رأس  من   %25 بسداد  فيه  مؤشراً  التجاري  السجل  من  حديث  مستخرج  أصل  	-3

بالنسبة للشركات التى مر على تأسيسها أكثر من ثǾثة شهور. 
صحيفة الشركات وأي تعديل طرأ على أي مادة من مواد النظام اǈساسى للشركة. 	-4

إخطارات نقل اƓلكية لȀسهم حال تنفيذ الشركة ǈي عملية تداول سابقة. 	-5
أصل Ƙوذج استعǾم أمني عن اƓساهمƞ اǈجانب اƐدد )سواء أشخاص/ شركات( بالشركة مرفقاً به صورة  	-6
ومراجعاً  النموذج مكوداً  أن يكون هذا  اƐدد »اǈشخاص« على  اǈجانب   ƞساهمƓبا السفر اƒاص  جواز 
استعǾمات  Ƙاذج  أصل  إرفاق  مراعاة  مع  اǽستثمار  خدمات  بقطاع  لȀمن  اƓركزية  اȁدارة  من  ومختوماً 
لنظام اƓناطق اƑرة وتعمل فى مجال القنوات  أمنية للمساهمƞ اƓصريƞ فى الشركات اƓقامة وفقاً 

الفضائية. 
اȁقرار اƓعد بتحمل الشركة اƓسئولية قبل اƓساهم اǈجنبي اƐديد عن أي حقوق تكون له مع مسئولية  	-7

الشركة عن إعادة اƑال إلى ما كان عليه قبل نقل ملكية اǈسهم أو إحǾل مساهم أخر بدǽً منه. 
توزيع أسهم  الشركة يوضح  السيد مراقب حسابات  الوفاة وخطاب معتمد من  الوراثة وشهادة  إعǾم  	-8

اƓتوفي على الورثة الشرعيƞ وكذا جبر الكسور حال اǽحتياج لذلك. 
السجل  التأشير فى  اƓطلوبة حال  التداول  الراهن على عملية  البنك  أو موافقة  الرهن  صورة من عقد  	-9

التجاري اƒاص بالشركة بوجود رهن Əاري على الشركة لصالح أي بنك. 
10- صورة من قرار وزير الطيران اƓدني للشركات التى Ƣارس نشاط النقل اƐوي على أن يكون ساري ومجدد. 
11- بيان باƓستندات اƓطلوبة من جانب اƐهاز الوطنى لتنمية شبه جزيرة سيناء بالنسبة لطلبات الشركات 

العاملة فى شبه جزيرة سيناء واƓطلوب عرضها على اƐهاز الوطنى لتنمية شبه جزيرة سيناء

المستندات المطلوبة

الخطـوات

الثاني وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور 
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.

2- سدد مقابل أداء اƒدمة .
3- تسلم أصل اƓوافقة اƓعتمدة للشركة، وإرسال أصل اƓوافقة الصادرة للبورصة.
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مكـان الخدمـة

الدور الثاني

ملحوظة

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

اƓوافقة علي تداوǽت اǈسهم 
فيما عدا شبه جزيرة سيناء*

اƓوافقة على تداوǽت داخل 
شبه جزيرة سيناء أو )ق 128(

2000 جم

 4000 جم

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة
خدمة فوري/ أو إيزي 

كاش

الرســوم

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل اƓوافقة 
اƓعتمدة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

* خدمة متعلقة باǽســتثناء اƒاص بتداول اǈسهم العينية قبل مرور سنتƞ ماليتƞ للشركات اƒاضعة ǈحكام قانون 
اǽســتثمار والتي Ƣارس نشاطها خارج شبه جزيرة سيناء واƓناطق اƓستثناه بالقرار رقم 128 لسنة 2022 وذلك ƙوجب 

موافقة الوزير اƥتص.

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«
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إصدار توصية لمصلحة الجمارك للموافقة علي استيراد 
سيارة المستثمر الخاصة

طلب علي ورق الشركة/اƓنشأة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار بإصدار التوصية اƓطلوبة )موقع ƛن  	-1
له حق التوقيع رئيس مجلس اȁدارة أو العضو اƓنتدب في حالة الشركات اƓساهمة / اƓدير اƓسئول في 
حالة شركات اǈشخاص/ صاحب اƓنشأة في حالة اƓنشآت الفردية + تفويض رسمي Ɠقدم الطلب مدون 
عليه صحة توقيع بنكي أو التوكيل بالصفة + إثبات شخصيه اƓفوض أو الوكيل وƚكن أن يوقع الطلب 

الوكيل بالصفة ƙوجب التوكيل اƓقدم.
صورة ضوئية من شهادة Ǝديد تاريخ بدء النشاط / اȁنتاج للشركة أو اƓنشأة الصادرة من الهيئة. 	-2

صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مؤشراً به كافة التعديǾت التي ƚر عليه أكثر من  	-3
ثǾثة أشهر.

اƓصري مع  اƓستثمر  اƓدة في حالة  القومي( سارية  الرقم  )بطاقة  الشخصية  أثبات  صورة ضوئية من  	-4
اǽطǾع علي أصل البطاقة.

صورة ضوئية من جواز السفر ساري مع اǽطǾع علي اǈصل وذلك في حالة اƓستثمر اǈجنبي بشرط ان  	-5
يكون مثبت به اȁقامة اƓمنوحة للمستثمر.

صورة من صحيفة اǽستثمار موضحه بها اخر تعديǾت طرأت علي هيكل رأس اƓال بالشركة. 	-6
صورة ضوئية من رخصة Ƣلك السيارة باسم اƓستثمر سارية بشرط اȃتي: 	-7

أن يكون تاريخ إصدارها قبل تأســيس الشركة / اƓنشــأة وفقاً ǈحكام قانون اǽستثمار رقم 72 لسنة 	ֺ
2017 أو تاريخ صدور قرار التمتع باƑوافز اƒاصة بذات القانون.

أن تكــون موثقة من اƒارجية اƓصرية ومترجمة في حالة صدورهــا بلغة غير اللغة العربية واƍȁليزية 	ֺ
ƙكتب ترجمه معتمد.

صورة أيصال سداد الرسوم اƓقررة. 	-8

المستندات المطلوبة

الخطـوات

العامة للخدمات  باȁدارة  إلي الشباك اƥتص  الثاني وتوجه  الدور  اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من  	-1
الفنية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقاً به اƓستندات اƓشار إليها وسدد مقابل اƒدمة.

سداد مقابل اƒدمة. 	-2
تسلم أصل التوصية اƓعتمدة Ɠقدم الطلب. 	-3
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اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور الثاني، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات الفنية 

لتقدƗ الطلب

تسلم أصل التوصية 
اƓعتمدة

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

رسم إصدار شهادة
15000 جنيه 

مصري للخطاب 
الواحد

الهيئة العامة لǾستثمار 
فوري/ إيزي كاشواƓناطق اƑرة

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور الثاني
يومان عمل من اليوم التالي 	ֺ

ǽستǾم الطلب أو استيفاء 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب" بالدور اǈرضي.

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«





:Ĺخامس 
 الخدمات الحكومية
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توصية للجمارك لÓفراج المؤقت عن سيارة ركوب بنظام السماح 
المؤقت ) الموقوفات (

يوضح  الشركة(   Ɩبخا التوقيع ومختوم  له حق  )موقع ƛن  اǽستثمار  رئيس قطاع خدمات  باسم  طلب  	-1
ارسال  اƓراد  اƐمرك   – اللون   – الشاسية  رقم   – اƓوتور  رقم   – اƓوديل  اƓاركة-   ( بالكامل  السيارة  بيانات 

التوصيه اليه ( بيانات كاملة عن اƓستثمر مالك السيارة طبقا للنموذج اǽسترشادي.
صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مجدد للشركة لم ƚر عليه ثǾثة أشهر تفيد  	-2

صفه صاحب السيارة للتأكد من استمرار صفته بالشركة كمستثمر وعدم زوالها عنه بالتخارج.
- صورة ضوئية من جمعية معتمدة بتجديد مدة مجلس اǽدارة لم ƚر عليها ثǾثة أعوام على ان تكون 

سارية ومؤشر بها بالسجل التجاري في حالة شركات اƓساهمة + اǽصل لǾطǾع.
تكون  ان  اǽستثمار شريطه  إقامة  بها  السفر لǾطǾع عليه مع صورة ضوئية منه موضحا  أصل جواز  	-3

سارية.
صورة ضوئية من قرار التأسيس او صحيفة اǽستثمار متضمنة اسم اƓستثمر اǈجنبي طالب السيارة  	-4

على ان يكون مؤسس للشركة.
صورة ضوئية من فاتورة السيارة او رخصتها + صورة ضوئية من دفتر اƓرور اƐمركي )دفتر التربيتك (. 	-5

توكيل رسمي بالشهر العقاري من رئيس مجلس اȁدارة أو من له حق التوقيع عن الشركة بالتعامل مع  	-6
اƐهات اƑكومية، وƚكن اǽستعاضة عن التوكيل بتفويض ƛن له حق التوقيع   بعد إثبات صحة التوقيع 

من البنك.
* الشركات العاملة بنظام اƓناطق اƑرة ترد طلباتها على خطاب اƓنطقة.

gov_ser@gaķnet.org. :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( 7- نسخة
egاو الواتس آب على رقم: 01154202333 على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة - 

اسم اƓستند.
إيصال يفيد سداد رسم مقابل اƒدمة. 	-8

المستندات المطلوبة

الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 

اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .
2- سدد مقابل أداء اƒدمة .

3- ترسل التوصية بالبريد للسيد/ مدير عام اƐمرك اƓوجود به السيارة.

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة
وللهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حدة.
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اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 
الدور اǈرضي، وتوجه 
إلى شباك اƒدمات 
 Ɨكومية لتقدƑا

الطلب

ترسل التوصية بالبريد 
للسيد / مدير عام 
اƐمرك اƓوجود به 

السيارة.

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

توصية للجمارك لȂفراج اƓؤقت عن 
سيارة ركوب بنظام السماح اƓؤقت 

)اƓوقوفات (
الهيئة العامة لǾستثمار 5000 جم

واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة 
داخل مركز خدمات 

اƓستثمرين بالقاهرة أو 
الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومــن عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة
          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت

أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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التوصية بتأشيرة دخول مستثمر »الشركات 
الخاضعة �حكام قانون الاستثمار

طلب على مطبوعات الشركة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار )موقع ƛن له حق التوقيع ومختوم  	-1
بخاƖ الشركة( بتأشيرة دخول مستثمر طبقا للنموذج اǽسترشادي.

عدد )2( صورة ضوئية من جواز سفر اƓستثمر. 	-2
3 - صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مجدد للشركة لم ƚر عليه ثǾثة أشهر. 

ان تكون  أعوام على  اǽدارة لم ƚر عليها ثǾثة  صورة ضوئية من جمعية معتمدة بتجديد مدة مجلس  	-
سارية ومؤشر بها بالسجل التجاري في حالة شركات اƓساهمة + اǽصل لǾطǾع.

الدالة على كل  ارفاق اƓستندات  ان يتم  الوزن النسبي للشركة/ اƓنشاة على  يتم استيفاء Ƙوذج  	-4
فئة:

شهادة إيداع بنكي تفيد وجود رصيد نقدي باسم الشركة ƙا يعادل اƑد اǈدنى من احدى الفئات )على  	-
اǽقل( او شهادة من قطاع اǈداء اǽقتصادي/ او راس اƓال اƓؤدى بالنسبة لشركات اƓساهمة ƙا ǽ يجاوز 

راس مال الشركة في كافة اǽحوال.
خطاب تأمينات )برينت تأمينات( باسم الشركة حديث عن العام اƑالي )لم ƚر عليه شهر( بإجمالي  	-

العمالة اƓصرية اƓؤمن عليها ƛهور بختم النسر.(.
اƓشروعات التي مر على تأسيسها عام والتي لم تبدأ النشاط تتقدم بلجنة معاينة )موقف تنفيذي أو  	-5

بداية نشاط( مع التقدم باƓستند الدال على ذلك.
- اƓشروعات التي بدأت النشاط تتقدم بصورة من شهادة بداية النشاط. 

- اƓشروعات التي مر على اخر Ɛنة معاينة لها خمس سنوات تتقدم بلجنة موقف تنفيذي مع التقدم 
باƓستند الدال على ذلك.

صورة ضوئية من أحدث مستند معتمد دال على امتǾك اǽجنبي ǽسهم/ حصص بالشركة او صفته  	-6
كممثل عن شخصيه اعتباريه مساهمة/ صاحبة شراكة بتلك الشركات.

- صورة ضوئية من أحدث مستند معتمد دال على حق اǽجنبي في اǽدارة والتوقيع .
7- صورة ضوئية من سند اƑيازة )في حالة اǽيجار يكون عقد اǽيجار موثق ومصدق عليه من الشهر العقاري 

+ اǈصل لǾطǾع او صورة من موافقة جهة الوǽية على عقد اǽيجار(.
صورة ضوئية من ترخيص اƓزاولة الصادر Ɠشروعات اƓناطق اƑرة واƓناطق اǽستثمارية. 	-

8- توكيل رسمي بالشهر العقاري من رئيس مجلس اȁدارة أو من له حق التوقيع عن الشركة يتضمن إنهاء 
رئيس  من  بتفويض  التوكيل  عن  اǽستعاضة  وƚكن  اƑكومية،  اƐهات  مع  التعامل  أو  اȁقامة  إجراءات 

مجلس اȁدارة بعد إثبات صحة التوقيع من البنك.
*الشركات العاملة بنظام اƓناطق اƑرة ترد طلباتها على خطاب اƓنطقة.

gov_ser@gaķnet.org.  :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( 9- نسخة
eg او الواتس آب على رقم: 01154202333 على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة 

- اسم اƓستند.

المستندات المطلوبة

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة
وللهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حدة.
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الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 
اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب موضحا )بيانات اƓستثمر( أو كتاب من اƓنطقة اƑرة التابع 

لها اƓشروع مرفقا به اƓستندات اƓشار اليها. .
الهيئة  توصية  ترسل  حيث  التحرير  ƙجمع  اƐوازات  مصلحة  إلى  الصادرة  التوصية  عن  هاتفيا  اǽستعǾم  	-2
باǽستقدام للشركات حديثة التأسيس أو التى بدأت النشاط أو اƐادة فى التنفيذ وبعد ورود موافقة اƐوازات 

على دخول اƓستثمر البǾد يتم إبǾغ الشركات بها فى حالة سؤالهم عنها .   

اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي، 

وتوجه إلى شباك اƒدمات 
اƑكومية لتقدƗ الطلب

اǽستعǾم هاتفيا عن 
التوصية الصادرة إلى 

مصلحة اƐوازات

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومــن عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة

ǽ يوجد

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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التوصية بإقامة مؤقتة لمستثمري الشركات 
الخاضعة �حكام قانون الاستثمار

طلب على مطبوعات الشركة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار )موقع ƛن له حق التوقيع ومختوم  	-1
بخاƖ الشركة( ƙنح إقامة مستثمر موضحا به )اسم اƓستثمر - جنسيته - صفته - رقم جواز السفر(.

عدد )1( صورة من جواز سفر اƓستثمر . 	-2
مستخرج حديث من السجل التجاري للشركة لم ƚر علية ثǾثة أشهر. 	-3

فى شركات اǈشخاص تقدم شهادة إيداع 25% من رأس اƓال الشركة ، و فى حالة اƓنشات الفردية تقدم  	-4
بأحد  أمريكى  دوǽر  ألف  مائتان   200000 وقدره  ƙبلغ  عام  Ɠدة  وديعة مجمدة  وضع  تفيد  بنكية  شهادة 
البنوك اƓسجلة لدى البنك اƓركزى اƓصرى كما يتعهد البنك بعدم صرف الوديعة إƙ ǽوجب خطاب من 

الهيئة وذلك بعد التأكد من مزاولة اƓنشأة للنشاط(.
اƓشروعات التى مر عليها عام والتى لم تبدأ النشاط تقدم صورة ضوئية من اƓستندات اƐدية . 	-5

توكيل رسمي بالشهر العقاري من رئيس مجلس اȁدارة أو من له حق التوقيع عن الشركة يتضمن إنهاء  	-6
رئيس  بتفويض من  التوكيل  اǽستعاضة عن  وƚكن   ، اƑكومية  اƐهات  التعامل مع  أو  اȁقامة  إجراءات 

مجلس اȁدارة بعد إثبات صحة التوقيع من البنك .
)الطلبات من شركات اƓناطق اƑرة ترد على خطاب اƓنطقة(

المستندات المطلوبة

الخطـوات

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 
اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .

اƑضور إلى مكتب جوازات اǽستثمار بالصالة اƥصصة لذلك  بعد مضى زمن أداء اƒدمة لتسلم التوصية ƙنح  	-2
إقامة سنة للمستثمر .     

اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار من الدور 

اǈرضي، وتوجه إلى شباك 
 Ɨكومية لتقدƑدمات اƒا

الطلب

اƑضور إلى مكتب 
جوازات اǽستثمار لتسلم 

التوصية 
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الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومــن عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

توصية إقامة مؤقتة Ɠستثمري 
الشركات اƒاضعة ǈحكام قانون 

اǽستثمار
الهيئة العامة لǾستثمار 1500 جم

واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة 
داخل مركز خدمات 

اƓستثمرين بالقاهرة أو 
الفروع
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التوصية بتجديد إقامة مؤقتة لمستثمري الشركات الخاضعة �حكام 
قانون الاستثمار

طلب على مطبوعات الشركة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار )موقع ƛن له حق التوقيع ومختوم  	-1
بخاƖ الشركة(. موضحا اǽسم - اƐنسية - رقم جواز السفر - تاريخ اȁقامة.

عدد )1( صورة من جواز سفر اƓستثمر موضحا به اȁقامة السابقة. 	-2
مستخرج حديث من السجل التجاري للشركة لم ƚر علية ثǾثة أشهر. 	-3

مستندات اƐدية في حالة اƓشروعات التي لم تبدأ النشاط والتي مر عليها عام . 	-4
توكيل رسمي بالشهر العقاري من رئيس مجلس اȁدارة أو من له حق التوقيع عن الشركة يتضمن إنهاء  	-5
رئيس  بتفويض من  التوكيل  اǽستعاضة عن  وƚكن   ، اƑكومية  اƐهات  التعامل مع  أو  اȁقامة  إجراءات 

مجلس اȁدارة بعد إثبات صحة التوقيع من البنك .
)الطلبات من شركات اƓناطق اƑرة ترد على خطاب اƓنطقة(.

المستندات المطلوبة

الخطـوات

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 
اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .

التوصية  أداء اƒدمة لتسلم  زمن  بالصالة اƥصصة لذلك بعد مضى  إلى مكتب جوازات اǽستثمار  اƑضور  	-2
بتجديد اȁقامة في حالة بدء النشاط أو جدية التنفيذ .  

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 
الدور اǈرضي، وتوجه 
إلى شباك اƒدمات 

اƑكومية لتقدƗ الطلب

اƑضور إلى مكتب 
جوازات اǽستثمار لتسلم 
التوصية بتجديد اȁقامة



ـة
ميـ

كو
ح

125

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومــن عمــل مــن تاريخ 	ֺ

أو استيفاء  الطلب  استǾم 
اƓستندات اƓطلوبة.

ملحوظة
          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت

أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

الرســوم

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

التوصية بتجديد إقامة مؤقتة 
Ɠستثمري الشركات اƒاضعة 

ǈحكام قانون اǽستثمار
الهيئة العامة لǾستثمار 1500 جم

واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة 
داخل مركز خدمات 

اƓستثمرين بالقاهرة أو 
الفروع
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استقـــــــدام تابعـــــــة

طلب من الشركة موقع من رئيس مجلس اȁدارة أو ƛن له حق اǽدارة والتوقيع )موضح به اسم الكفيل،  	-1
جنسيته، صفته – اسم التابع، جنسيته( مختوم بخاƖ الشركة بعد اثبات صحة التوقيع البنكى، على أن 

يتم Ǝديد جهة إرسال التأشيرة )السفارة – اƓطار( طبقا للنموذج اǽسترشادي. 
إقرار من الكفيل ƙسؤوليته عن التابعة بعد اثبات صحة التوقيع البنكى. 	-2

عدد 3 صور من جواز سفر الكفيل والتابعة.  	-3
* صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مجدد للشركة لم ƚر عليه ثǾثة أشهر  	-4

    * صورة ضوئية من جمعية معتمدة بتجديد مدة مجلس اǽدارة لم ƚر عليها ثǾثة أعوام على ان تكون 
سارية ومؤشر بها بالسجل التجاري في حالة شركات اƓساهمة + اǽصل لǾطǾع.

خطاب التأمينات بعدد العمال اƓصريƞ اƓؤمن عليهم في حالة استقدام التابع بناء على عدد العمالة  	-5
)لم ƚر عليه شهر( ƛهور بخاƖ شعار اƐمهورية.

عند تقدƗ الطلب ǽ بد من وجود توكيل رسمي بالشهر العقاري من رئيس مجلس اȁدارة أو من له حق  	-6
التوقيع عن الشركة يتضمن إنهاء إجراءات التابعƞ أو التعامل مع اƐهات اƑكومية، وƚكن اȁستعاضه 

عن التوكيل بتفويض من رئيس مجلس اȁدارة بعد إثبات صحة التوقيع من البنك.
* الطلبات من شركات اƓناطق اƑرة ترد على خطاب اƓنطقة 

gov_ser@gaķnet.org.eg  :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( نسخة 	-7
او الواتس آب على رقم: 01154202333  على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة - اسم 

اƓستند.
8- بالنسبة للتابعƞ اƑاملƞ للجنسية الفلبينية فǾبد من تقدƗ عقد عمل موثق أو أن يكون التابع قادم من 

دولة أخرى بخǾف الفلبƞ على أن يتم Ǝديد ذلك في طلب الشركة.
9- ايصال سداد مقابل اداء اƒدمة

المستندات المطلوبة

الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 
اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب موضحا به )بيانات التابعة أو كتاب من اƓنطقة اƑرة التابع 

لها اƓشروع( مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .
2- سدد مقابل اƒدمة. 

بدأت  التي  للشركات  باǽستقدام  الهيئة  توصيه  ترسل  حيث  التحرير  ƙجمع  اƐوازات  مصلحة  إلي  التوجه  	-3
النشاط أو اƐادة في التنفيذ .

ملحوظة
في حالة اســتقدام تابعة واحدة للشــركة يكون رأس اƓــال اƓصدر مليون دوǽر أو مــا يعادله باƓصري عند 	ֺ

التأسيس او الزيادة، أو 50 عامل مصري في استمارة 2 تأمينات.
في حالة اســتقدام عدد 2 تابعة يكون رأس اƓال اƓصدر 3 مليون دوǽر أو ما يعادله باƓصري عند التأسيس او 	ֺ

الزيادة، أو 150 عامل مصري في اســتمارة 2 تأمينات، على ان تكون الشركة صدر لها شهادة بداية نشاط او 
ورود Ɛنة اƓوقف التنفيذي ƙا يفيد اƐدية و ذلك في حالة مرور عام على تأسيسها.  

في حالة استقدام تابعة فلبينية يقدم عقد عمل للتابعة مصدق عليه من سفارة الفلبƞ بالقاهرة »يستثني 	ֺ
»ƞف الفلبǾمن هذا الشرط التابعة الفلبينية القادمة من دولة أخري بخ

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

15000 جم/ استقـــدام تابعــة
التابعة الواحدة

الهيئة العامة لǾستثمار 
واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل مركز خدمات 
اƓستثمرين بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومــن عمل اعتبــارا من اليــوم التالي 	ֺ

ǽستǾم الطلب فى حاله الشركات التي 
بدأت النشاط .

يومƞ عمل بعد ورود اƓوقف تنفيذي من 	ֺ
قطاع الشركات في حاله الشركات التي 

لم  تبدأ النشاط

ملحوظة

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 
الدور اǈرضي، وتوجه 
إلى شباك اƒدمات 
 Ɨكومية لتقدƑا

الطلب

التوجه إلي مصلحة 
اƐوازات ƙجمع التحرير

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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التوصية بمنح إقامة سنة لتابعة

طلب من الشركة موقع من رئيس مجلس اȁدارة أو ƛن له حق اȁدارة والتوقيع )موضح به اسم الكفيل،  	-1
جنسيته، صفته – اسم التابع، جنسيته( مختوم بخاƖ الشركة طبقا للنموذج اǽسترشادي.

شهادة خلو من مرض نقص اƓناعة )اǽيدز( فور وصول التابع من مستشفى حكومي معتمدة بخاƖ شعار  	-2
اƐمهورية.

* صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مجدد للشركة لم ƚر عليه ثǾثة أشهر  	-3
    * صورة ضوئية من جمعية معتمدة بتجديد مدة مجلس اǽدارة لم ƚر عليها ثǾثة أعوام على ان تكون 

سارية ومؤشر بها بالسجل التجاري في حالة شركات اƓساهمة + اǽصل لǾطǾع.
4- خطاب التأمينات عن العام اƑالي بعدد العمال اƓصريƞ اƓؤمن عليهم في حالة استقدام التابع بناء على 

عدد العمالة )لم ƚر عليه شهر( ƛهور بخاƖ شعار اƐمهورية. .
صورة جواز السفر موضح عليها تاريخ دخول البǾد مع اǽطǾع على اǈصل.  	-5

gov_ser@gaķnet.org. :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( 6- نسخة
egاو الواتس آب على رقم: 01154202333  على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة 

- اسم اƓستند.
7- عند تقدƗ الطلب ǽ بد من وجود توكيل رسمي بالشهر العقاري من رئيس مجلس اȁدارة أو من له حق 
التوقيع عن الشركة يتضمن إنهاء إجراءات التابعƞ أو التعامل مع اƐهات اƑكومية، وƚكن اȁستعاضه 

عن التوكيل بتفويض من رئيس مجلس اȁدارة بعد إثبات صحة التوقيع من البنك.
* الطلبات من شركات اƓناطق اƑرة ترد على خطاب اƓنطقة

8- إيصال سداد مقابل أداء اƒدمة

المستندات المطلوبة

الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 

اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .
2- سدد مقابل اƒدمة. 

اƑضور إلى مكتب جوازات اǽستثمار بالصالة اƥصصة لذلك بعد مضى زمن أداء اƒدمة لتسلم التوصية ƙنح  	-3
إقامة سنة للتابعة.

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.

ملحوظة
• في حالة التخلف عن تقدƗ طلب منح إقامة التابع بالبǾد يتم سداد قيمة رسوم مقابل اƒدمات عن 	

السنوات التي Ɩ التخلف عن منح اǽقامة بها.
• على ان تكون الشركة صدر لها شهادة بداية نشاط او ورود Ɛنة اƓوقف التنفيذي ƙا يفيد اƐدية وذلك 	

في حالة مرور عام على تأسيسها.  
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اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات اƑكومية 

لتقدƗ الطلب

التوجه إلي مكتب 
جوازات اǽستثمار 
لتسلم التوصية

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

15000 جم/ منح إقامة سنه لتابعة
التابعة الواحدة

الهيئة العامة لǾستثمار 
واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل مركز 
خدمات اƓستثمرين بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومƞ عمل اعتبارا من اليوم التالي 	ֺ

ǽستǾم الطلب فى حاله الشركات 
التي بدأت النشاط .

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«
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تجديـــــد إقامة تابعــــــــــة

طلب من الشركة موقع من رئيس مجلس اȁدارة أو ƛن له حق اȁدارة والتوقيع طبقا للنموذج اǽسترشادي. 	-1
عدد )1( صورة من جواز سفر التابعة موضحا به اȁقامة السابقة. 	-2

* صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مجدد للشركة لم ƚر عليه ثǾثة أشهر  	-3
    * صورة ضوئية من جمعية معتمدة بتجديد مدة مجلس اǽدارة لم ƚر عليها ثǾثة أعوام على ان تكون 

سارية ومؤشر بها بالسجل التجاري في حالة شركات اƓساهمة + اǽصل لǾطǾع. 
شهادة خلو من مرض نقص اƓناعة )اǽيدز( من مستشفى حكومي معتمدة بخاƖ شعار اƐمهورية في  	-4
جواز  أصل  على  اǽطǾع  يتم  اƓغادرة  عدم  حالة  وفى  السابقة  اȁقامة  أثناء  البǾد  التابعة  مغادرة  حالة 

السفر.
خطاب من التأمينات عن العام اƑالي بعدد العمالة اƓؤمن عليها في حالة استقدام التابعة بناء على عدد  	-5

العمالة )لم ƚر عليه شهر( ƛهور بخاƖ شعار اƐمهورية.
gov_ser@gaķnet.org.eg :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( نسخة 	-6

او الواتس آب على رقم: 01154202333  على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة - اسم 
اƓستند.

7- عند تقدƗ الطلب ǽ بد من وجود توكيل رسمي بالشهر العقاري من رئيس مجلس اȁدارة أو من له حق 
التوقيع عن الشركة يتضمن إنهاء إجراءات التابعƞ أو التعامل مع اƐهات اƑكومية، وƚكن اȁستعاضه 

عن التوكيل بتفويض من رئيس مجلس اȁدارة بعد إثبات صحة التوقيع من البنك.
* الطلبات من شركات اƓناطق اƑرة ترد على خطاب اƓنطقة.

8- ايصال سداد مقابل اداء اƒدمة

المستندات المطلوبة

الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 

اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .
2- سدد مقابل اƒدمة. 

التوصية  أداء اƒدمة لتسلم  زمن  بالصالة اƥصصة لذلك بعد مضى  إلى مكتب جوازات اǽستثمار  اƑضور  	-3
بتجديد اȁقامة في حالة بدء النشاط أو جدية التنفيذ    .

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.

ملحوظة
• في حالة التخلف عن تقدƗ طلب لتجديد إقامة التابعة بالبǾد يتم سداد قيمة رسوم مقابل اƒدمات 	

عن السنوات التي Ɩ التخلف عن Əديد اǽقامة بها.
• على ان تكون الشركة صدر لها شهادة بداية نشاط او ورود Ɛنة اƓوقف التنفيذي ƙا يفيد اƐدية وذلك 	

في حالة مرور عام على تأسيسها.    



ـة
ميـ

كو
ح

131

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

Əديـــــد إقامة 
تابعــــــــــة

15000 جم/ 
التابعة الواحدة

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل مركز خدمات 
اƓستثمرين بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومــن عمل اعتبــارا من اليــوم التالي 	ֺ

ǽستǾم الطلب فى حاله الشركات التي 
بدأت النشاط .

يومƞ عمل بعد ورود اƓوقف تنفيذي من 	ֺ
قطاع الشركات في حاله الشركات التي 

لم  تبدأ النشاط

ملحوظة
          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت

أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار من الدور 

اǈرضي، وتوجه إلى شباك 
 Ɨكومية لتقدƑدمات اƒا

الطلب
التوجه إلي مكتب 
جوازات اǽستثمار 
لتسلم التوصية

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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التوصية باستقدام عمالة أجنبية )تأشيرة دخول( للعمل بالبلاد 
»الشركات الخاضعة �حكام قانون الاستثمار

يوضح  الشركة(   Ɩبخا التوقيع ومختوم  له حق  )موقع ƛن  اǽستثمار  رئيس قطاع خدمات  باسم  طلب  	-1
بيانات اǈجانب اƓطلوب استقدامهم )اǽسم - اƐنسية - الوظيفة - رقم جواز السفر - تاريخ اƓيǾد( طبقا 

للنموذج اǽسترشادي.
عدد )2( صورة ضوئية من جواز السفر . 	-2

* صورة من سجل Əارى حديث للشركة مجدد لم ƚضي عليه ثǾثة أشهر »تقدم مره واحده بالعام« 	-3
    * صورة ضوئية من بطاقة ضريبية سارية »تقدم مرة واحدة في العام«.

* صورة من استمارة )2( تأمينات عن العام اƑالى + خطاب من الشركة بإجمالى عدد العمالة اƓصرية  	-4
وأجورهم وكذا العمالة اǈجنبية )تطلب مرة واحدة فى العام(.

* نسبة العمالة اǈجنبية إلى اƓصرية 10% عامل أجنبي لكل 9 من العمالة اƓصرية بالنسبة لǾستثمار  	
الداخلي.

* نسبة العمالة اǈجنبية إلى اƓصرية 25% بالنسبة Ɠشروعات اƓناطق اƑرة اƒاضعة ǈحكام القانون رقم  	
8 لسنة 1997 طوال مدة الشركة.

    * نسبة العمالة اǈجنبية إلى اƓصرية 20% بالنسبة Ɠشروعات اƓناطق اƑرة اƒاضعة ǈحكام القانون رقم 
72 لسنة 2017 

* إذا كان اƓشروع حديث التأسيس ولم يبدأ النشاط تعفى الشركة من اǽستمارة اƓذكورة شرطية أن  	
تكون الوظائف اƓستقدم عليها العمال إحدى هذه الوظائف )مدير عام - مدير مالي - مدير إداري - فنى 

تركيبات( ǽ تطبق النسبة القانونية.
أو  التوقيع عن الشركة يتضمن  أو من له حق  اȁدارة  رئيس مجلس  العقارى من  بالشهر  توكيل رسمى  	-5
اȁدارة بعد  رئيس مجلس  بتفويض من  التوكيل  ، وƚكن اǽستعاضة عن  التعامل مع اƐهات اƑكومية 

إثبات صحة التوقيع من البنك .
بالنسبة للجنسيات جنوب شرق آسيا )باكستان - الهند - سيرǽنكا - الفليبƞ - بنجǾديش - اندونيسيا  	-6

– مياƘار(:
صورة ضوئية من شهادة اƒبرة موثقة من السفارة اƓصرية بدولة اǈجنبى أو اƒارجية اƓصرية بالداخل، 	ֺ

وكذا صورة ضوئية من عقد العمل موثق من خارجية اǈجنبي والســفارة اƓصرية، باســتثناء جنسيتي 
)نيبال وتايǾند( تقدم صورة من شهادة اƒبرة فقط موثقة من السفارة اƓصرية بدولة اǈجنبي أو اƒارجية 

اƓصرية بالداخل.
العاملون باƓهــن التى تلزم مزاولتها تقدƗ تصريح مزاولة كما يلــى : )الطب والتمريض : موافقة وزارة 	ֺ

الصحــة( )الطيارين : موافقــة وزارة الطيران اƓدني( )مجــال الفن : موافقة نقابة اƓهــن التمثيلية - 
اƓوسيقية حسب التخصص( )اƓهندســون : موافقة نقابة اƓهندسƞ( )مصممو الفنون التطبيقية : 
موافقة نقابة اƓهن التطبيقية( )اǈنشطة اƓائية : موافقة غرفة السياحة واǈنشطة اƓائية( )البحارة : 
ترخيص عمل بحرى - مصلحة اƓوانئ واƓنائر( )مدربي وǽعبى اǈنشــطة الرياضية : موافقة نقابة اƓهن 

الرياضية باȁضافة إلى موافقة اƣلس القومى للرياضة(.
إذا ما كان اǽســتقدام محدد اƓدة )مؤقت( يجب إيضاح ذلــك بالطلب وƎديد اƓدة الǾزمة وƎديد تاريخ 	ֺ

الفترة والغرض من اǽستقدام.
)الشركات العاملة بنظام اƓناطق اƑرة ترد طلباتها على خطاب اƓناطق اƑرة(.

7- * اƓشروعات التي مر على تأسيسها عام والتي لم تبدأ النشاط تتقدم بلجنة معاينة )موقف تنفيذي أو 
بداية نشاط( مع التقدم باƓستند الدال على ذلك.

* اƓشروعات التي بدأت النشاط تتقدم بصورة من شهادة بداية النشاط )تطلب مرة واحدة(.  	

المستندات المطلوبة
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1500 جم عن كل استقدام عمالة أجنبية ق )72(.
الهيئة العامة لǾستثمار عامل أجنبي.

واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة 
داخل مركز خدمات 

اƓستثمرين بالقاهرة أو 
الفروع 1500 جم عن كل استقدام عمالة محددة اƓدة ق)72(.

عامل أجنبي.

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومƞ عمل اعتبارا 	ֺ

التالي  اليــوم  من 
ǽستǾم الطلب.

ملحوظة

الخطـوات

تستطيع استǾم وطباعة اƓستندات غير 
اǽلكتروني  البريد  اƓتوفرة لديك من خǾل 

	          papers@gaķnet.org.eg التالي
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار من الدور 

اǈرضي، وتوجه إلى شباك 
 Ɨكومية لتقدƑدمات اƒا

الطلب

اǽستعǾم هاتفيا عن 
رقم التوصية الصادرة 

إلى وزارة القوى العاملة 
والهجرة  

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

* صورة ضوئية من ترخيص اƓزاولة الصادر Ɠشروعات اƓناطق اƑرة واƓناطق اǽستثمارية )تطلب مرة واحدة في  	
العام(.

	     gov_ser@gaķnet.org.eg :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( 8- نسخة
ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة - اسم  الواتس آب على رقم: 01154202333 على  او 

اƓستند.
9- ايصال سداد مقابل اƒدمة .

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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السير فى استخراج تراخيص عمل ا�جانب 
)الشركات الخاضعة �حكام قانون الاستثمار(

طلب باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار يوضح بيانات اǈجانب اƓطلوب استخراج ترخيص عمل لهم  	-1
طبقا للنموذج اǽسترشادي.

أصل جواز السفر لǾطǾع عليه مع صورة ضوئية منه موضحا بها تأشيرة الدخول . 	-2
ختم من اȁدارة اƓركزية لȀمن يدل على استǾم Ƙاذج اǽستعǾم اǽمنى. 	-3

* صورة من استمارة )2( تأمينات عن العام اƑالي )تطلب مرة واحدة في العام(. 	-4
* نسبة العمالة اǈجنبية إلى اƓصرية 10% عامل أجنبي لكل 9 من العمالة اƓصرية بالنسبة لǾستثمار  	

الداخلي.
* نسبة العمالة اǈجنبية إلى اƓصرية 25% بالنسبة Ɠشروعات اƓناطق اƑرة اƒاضعة ǈحكام القانون رقم  	

8 لسنة 1997 طوال مدة الشركة.
* نسبة العمالة اǈجنبية إلى اƓصرية 20% بالنسبة Ɠشروعات اƓناطق اƑرة اƒاضعة ǈحكام القانون رقم  	

72 لسنة 2017
* إذا كان اƓشروع حديث التأسيس ولم يبدأ النشاط تعفى الشركة من اǽستمارة اƓذكورة شريطة أن  	
تكون الوظائف إحدى هذه الوظائف: )مدير عام - مدير مالي - مدير إداري - فنى تركيبات( (ǽ تطبق النسبة 

القانونية(.
* صورة مستخرج حديث من سجل Əارى الشركة مجدد لم ƚض عليها ثǾثة أشهر )تقدم مره واحده فى  	

العام(.
* صورة ضوئية من بطاقة ضريبية سارية )تقدم مرة واحدة في العام(. 	

* خطاب من القوى العاملة باƓوافقة على استقدام اǈجنبي للعمل مدوناً به رقم موافقة اƐوازات على  	-5
بالنسبة  اƑالة  هذه  في  ويراعى  اǽستقدام  شرط  من  اǈجنبي  بإعفاء  خطاب  أو  للبǾد،  اǈجنبي  دخول 

Ɛنسيات جنوب شرق آسيا )باكستان - الهند - سيرǽنكا - الفليبƞ - بنجǾديش - اندونيسيا – مياƘار(:
* صورة ضوئية من شهادة اƒبرة موثقة من السفارة اƓصرية بدولة اǈجنبي أو اƒارجية اƓصرية بالداخل،  	
جنسيتي  باستثناء  اǽجنبي،  وسفارة  اƓصرية  اƒارجية  من  موثق  العمل  عقد  من  ضوئية  صورة  وكذا 
)نيبال وتايǾند( تقدم صورة من شهادة اƒبرة فقط موثقة من السفارة اƓصرية بدولة اǈجنبي أو اƒارجية 

اƓصرية بالداخل.
* ويعفى من تقدƗ خطاب اǽعفاء من شرط اǽستقدام كل من )مواليد البǾد – اǽم اƓصرية – اƓتزوج من  	

مصري/ة( بشرط تقدƗ اƓستند الدال على ذلك.
: موافقة وزارة  : )الطب والتمريض  التي تلزم مزاولتها تقدƗ تصريح مزاولة كما يلى  * العاملون باƓهن   -6
الصحة( )الطيارين : موافقة وزارة الطيران اƓدني( )مجال الفن : موافقة نقابة اƓهن التمثيلية - اƓوسيقية 
حسب التخصص( )اƓهندسون : موافقة نقابة اƓهندسƞ( )مصممو الفنون التطبيقية : موافقة نقابة 
اƓهن التطبيقية( )اǈنشطة اƓائية : موافقة غرفة السياحة واǈنشطة اƓائية( )البحارة : ترخيص عمل 
الرياضية  اƓهن  نقابة  موافقة   : الرياضية  اǈنشطة  ǽعبي  و  )مدربي  واƓنائر(  اƓوانئ  مصلحة   - بحرى 

باȁضافة إلى موافقة اƣلس القومي للرياضة(.
* الشركات العاملة بنظام اƓناطق اƑرة ترد طلباتها على خطاب اƓناطق اƑرة. 	

7- * اƓشروعات التي مر على تأسيسها عام والتي لم تبدأ النشاط تتقدم بلجنة معاينة )موقف تنفيذي أو 
بداية نشاط( مع التقدم باƓستند الدال على ذلك.

* اƓشروعات التي بدأت النشاط تتقدم بصورة من شهادة بداية النشاط )تطلب مرة واحدة(.  	
* صورة ضوئية من ترخيص اƓزاولة الصادر Ɠشروعات اƓناطق اƑرة واƓناطق اǽستثمارية )تطلب مرة واحدة  	

في العام(.

المستندات المطلوبة
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السير فى استخراج 
تراخيص عمل اǈجانب

1500 جم عن 
كل عامل أجنبى

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل مركز 
خدمات اƓستثمرين بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي

يومــن عمل ǽصــدار توصية بالســير في 	ֺ
إجراءات الترخيص واȁقامة اƓؤقتة 6 شهور 

اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم الطلب.
)2 يوم عمــل منذ ورود اǽســتعǾم اǽمنى 	ֺ

باƓوافقة ȁصدار توصية باستخراج ترخيص 
عمل (

ملحوظة
وطباعة  اســتǾم  تســتطيع 
اƓســتندات غير اƓتوفرة لديك 
من خــال البريــد اǽلكتروني 
papers@gaķnet.org. التالي 

eg          أو عبر خدمة الـ"واتس 
آب".

يتوجه مندوب الشركة 
إلى شباك اȁدارة اƓركزية 
لȀمن بالصالة اƥصصة 

لذلك Ɠراجعة صحة Ƙاذج 
اǽستعǾم اǈمني

التوجه إلي مكتب 
جوازات اǽستثمار 
لتسلم التوصية

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

أو  يتضمن  الشركة  عن  التوقيع  حق  له  من  أو  اȁدارة  مجلس  رئيس  من  العقارى  بالشهر  رسمى  توكيل   -8
التعامل مع اƐهات اƑكومية ، وƚكن اǽستعاضة عن التوكيل بتفويض من رئيس مجلس اȁدارة بعد إثبات 

صحة التوقيع من البنك . 
   gov_ser@gaķnet.org.eg :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( 9- نسخة
او الواتس آب على رقم: 01154202333  على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة - اسم 

اƓستند.
10- إيصال سداد مقابل أداء اƒدمة .

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.

الخطـوات

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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التوصية بتجديد إقامة مؤقتة لمستثمري 
الشركات الخاضعة �حكام قانون الاستثمار

طلب على مطبوعات الشركة باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار )موقع ƛن له حق التوقيع ومختوم  	-1
بخاƖ الشركة( بتجديد إقامة مستثمر طبقا للنموذج اǽسترشادي.

عدد )1( صورة من جواز سفر اƓستثمر موضحا به اȁقامة السابقة + اǈصل لǾطǾع . 	-2
* صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مجدد للشركة لم ƚر عليه ثǾثة أشهر.  	-3

* صورة ضوئية من جمعية معتمدة بتجديد مدة مجلس اǽدارة لم ƚر عليها ثǾثة أعوام على ان تكون  	
سارية ومؤشر بها بالسجل التجاري في حالة شركات اƓساهمة + اǽصل لǾطǾع.

4- * يتم استيفاء Ƙوذج الوزن النسبي للشركة/ اƓنشاة على ان يتم ارفاق اƓستندات الدالة على كل فئة:
* شهادة إيداع بنكي تفيد وجود رصيد نقدي باسم الشركة ƙا يعادل اƑد اǈدنى من احدى الفئات )على  	
اǽقل( او شهادة من قطاع اǈداء اǽقتصادي/او راس اƓال اƓؤدى بالنسبة لشركات اƓساهمة ƙا ǽ يجاوز راس 

مال الشركة في كافة اǽحوال.
العام اƑالي )لم ƚر عليه شهر( بإجمالي  )برينت تأمينات( باسم الشركة حديث عن  * خطاب تأمينات  	

العمالة اƓصرية اƓؤمن عليها ƛهور بختم النسر.
* اƓشروعات التي مر على تأسيسها عام والتي لم تبدأ النشاط تتقدم بلجنة معاينة )موقف تنفيذي أو  	-5

بداية نشاط( مع التقدم باƓستند الدال على ذلك.
* اƓشروعات التي بدأت النشاط تتقدم بصورة من شهادة بداية النشاط.  	

* اƓشروعات التي مر على اخر Ɛنة معاينة لها خمس سنوات تتقدم بلجنة موقف تنفيذي مع التقدم  	
باƓستند الدال على ذلك.

6- * صورة ضوئية من أحدث مستند معتمد دال على امتǾك اǽجنبي ǽسهم/ حصص بالشركة او ƛثل عن 
شخصيه اعتباريه مساهمة/ صاحبة شراكة بتلك الشركات.

* صورة ضوئية من أحدث مستند معتمد دال على حق اǽجنبي في اǽدارة والتوقيع. 	
الشهر  من  عليه  ومصدق  موثق  اǽيجار  عقد  يكون  اǽيجار  حالة  )في  اƑيازة  سند  من  ضوئية  صورة   *  -7

العقاري + اǈصل لǾطǾع او صورة من موافقة جهة الوǽية على عقد اǽيجار(.
* صورة ضوئية من ترخيص اƓزاولة الصادر Ɠشروعات اƓناطق اƑرة واƓناطق اǽستثمارية. 	

8- توكيل رسمي بالشهر العقاري من رئيس مجلس اȁدارة أو من له حق التوقيع عن الشركة يتضمن إنهاء 
رئيس  من  بتفويض  التوكيل  عن  اǽستعاضة  وƚكن  اƑكومية،  اƐهات  مع  التعامل  أو  اȁقامة  إجراءات 

مجلس اȁدارة بعد إثبات صحة التوقيع من البنك.
* الشركات العاملة بنظام اƓناطق اƑرة ترد طلباتها على خطاب اƓنطقة.

gov_ser@gaķnet.org.eg :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( نسخة 	-9
او الواتس آب على رقم: 01154202333  على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة - اسم 

اƓستند.
10- إيصال سداد مقابل رسم اƒدمة

المستندات المطلوبة

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.
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الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 

اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .
2- سدد مقابل اƒدمة .

3- اƑضور الى مكتب تراخيص العمل بالهيئة لتنفيذ التوصية واستǾم ترخيص العمل . 

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

1500 جم عن كل Əديد ترخيص عمل
عامل أجنبي.

الهيئة العامة لǾستثمار 
واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل مركز خدمات 
اƓستثمرين بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومƞ عمل اعتبارا 	ֺ

التالي  اليــوم  من 
ǽستǾم الطلب.

ملحوظة
          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت

أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 
الدور اǈرضي، وتوجه 
إلى شباك اƒدمات 

اƑكومية لتقدƗ الطلب

 اƑضور الى مكتب 
تراخيص العمل 
بالهيئة لتنفيذ 

التوصية واستǾم 
ترخيص العمل 

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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تراخيص عمل المستثمرين ) الشركات الخاضعة 
�حكام قانون 159 لسنة 1981(

يوضح  الشركة(   Ɩبخا التوقيع ومختوم  له حق  )موقع ƛن  اǽستثمار  رئيس قطاع خدمات  باسم  طلب  	-1
بيانات اǈجانب اƓطلوب استخراج ترخيص عمل لهم طبقا للنموذج اǽسترشادي.

* صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مجدد للشركة لم ƚر عليه ثǾثة أشهر.  	-2
* صورة ضوئية من جمعية معتمدة بتجديد مدة مجلس اǽدارة لم ƚر عليها ثǾثة أعوام على ان تكون  	

سارية ومؤشر بها بالسجل التجاري في حالة شركات اƓساهمة + اǽصل لǾطǾع.
صورة من جواز السفر. . 	-3

* في حالة مرور أكثر من عام على تأسيس الشركة تتقدم الشركة ƙستندات اƓوقف التنفيذي )سند  	-4
حيازة - رخصة تشغيل – احدث 5 فواتير بيع وشراء- قوائم ماليه ǈخر عامƞ- اǽقرارات الضريبية( و للهيئة 

اƑق في طلب أي مستندات إضافية طبقا لنشاط الشركة
* و في حالة عدم استخراج الشركة للرخصة اƒاصة بنشاطها او في حالة الشركات التي ǽ يتطلب  	 

نشاطها اصدار تراخيص على الشركة التقدم بلجنة موقف تنفيذي.
* صحيفة الشركات او صورة من عقد التاسيس اƓوثق )في حالة التاسيس اƑديث(. 	-5

* صورة ضوئية من أحدث مستند معتمد دال على امتǾك اǽجنبي ǽسهم/ حصص بتلك الشركة في  	
حالة ان اǽجنبي مساهم أو شريك فقط. 

يتضمن  الشركة  عن  التوقيع  حق  له  من  أو  اȁدارة  مجلس  رئيس  من  العقاري  بالشهر  رسمي  توكيل   -6
إنهاء إجراءات استخراج ترخيص العمل أو التعامل مع اƐهات اƑكومية، وƚكن اǽستعاضة عن التوكيل 

بتفويض من رئيس مجلس اȁدارة بعد إثبات صحة التوقيع من البنك.
gov_ser@gaķnet.org.eg :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( نسخة 	-7

او الواتس آب على رقم: 01154202333 على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة - اسم 
اƓستند.

8- إيصال سداد مقابل رسم اƒدمة

المستندات المطلوبة

الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 
اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب موضحا به )اسم الشركة - شكلها القانونى - عنوانها - 

اسم اǽجنبى - جنسيته - رقم جواز السفر - الوظيفة اƓطلوبة ( مرفقا به اƓستندات اƓشار اليها .
2- سدد مقابل اƒدمة .

اƑضور الى مكتب تراخيص العمل بالهيئة  بعد مضى زمن أداء اƒدمة لتسلم التوصية اƓوجهة الى مكتب  	-3
تراخيص العمل ǽستخراج التراخيص بعد ورود موافقة اƐهات اǈمنية . 

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

استخراج ترخيص عمل أجنبي 
قانون )159( لسنة 1981 

1500 جم عن 
كل أجنبي.

الهيئة العامة 
لǾستثمار واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل مركز 
خدمات اƓستثمرين بالقاهرة أو 

الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
من 	ֺ عمــل   ƞيوم

اƓوافقة  ورود  بعد 
اǽمنية.

ملحوظة
          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت

أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 
الدور اǈرضي، وتوجه 
إلى شباك اƒدمات 

اƑكومية لتقدƗ الطلب

 اƑضور الى مكتب 
تراخيص العمل 
بالهيئة لتسلم 

التوصية 

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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التوصية بتجديد تراخيص عمل مستثمر أجنبى 
الشركات الخاضعة �حكام قانون 159 لسنة 1981

يوضح  الشركة(   Ɩبخا التوقيع ومختوم  له حق  )موقع ƛن  اǽستثمار  رئيس قطاع خدمات  باسم  طلب  	-1
بيانات اǈجانب اƓطلوب Əديد ترخيص عمل لهم )اǽسم - الوظيفة - اƐنسية - رقم جواز السفر - رقم 

ترخيص العمل( طبقا للنموذج اǽسترشادي.
* صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مجدد للشركة لم ƚر عليه ثǾثة أشهر.  	-2

* صورة ضوئية من جمعية معتمدة بتجديد مدة مجلس اǽدارة لم ƚر عليها ثǾثة أعوام على ان تكون  	
سارية ومؤشر بها بالسجل التجاري في حالة شركات اƓساهمة + اǽصل لǾطǾع.

صورة من جواز السفر + اǈصل لǾطǾع. 	-3
أصل ترخيص العمل لǾطǾع عليه مع صورة ضوئية لوجهي الترخيص. 	-4

* في حالة مرور اكثر من عام على تأسيس الشركة تتقدم الشركة ƙستندات اƓوقف التنفيذي )سند  	-5
حيازة - رخصة تشغيل – احدث 5 فواتير بيع وشراء- قوائم ماليه ǈخر عامƞ- اǽقرارات الضريبية( و للهيئة 

اƑق في طلب أي مستندات إضافية طبقا لنشاط الشركة
* و في حالة عدم استخراج الشركة للرخصة اƒاصة بنشاطها او في حالة الشركات التي ǽ يتطلب  	 

نشاطها اصدار تراخيص على الشركة التقدم بلجنة موقف تنفيذي.
صورة ضوئية من أحدث مستند معتمد دال على امتǾك اǽجنبي ǽسهم/ حصص بتلك الشركة في حالة  	-6

ان اǽجنبي مساهم أو شريك فقط.
توكيل رسمي بالشهر العقاري من رئيس مجلس اȁدارة أو من له حق التوقيع عن الشركة يتضمن إنهاء  	-7
التوكيل  عن  اǽستعاضة  وƚكن  اƑكومية،  اƐهات  مع  التعامل  أو  العمل  ترخيص  استخراج  إجراءات 

بتفويض من رئيس مجلس اȁدارة بعد إثبات صحة التوقيع من البنك.
gov_ser@gaķnet.org. :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( 8- نسخة

egاو الواتس آب على رقم: 01154202333  على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة 
- اسم اƓستند.

ايصال سداد مقابل أداء اƒدمه. 	-9

المستندات المطلوبة

الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 
اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب موضحا به )اسم الشركة - شكلها القانونى - عنوانها - 

اسم اǈجنبى - جنسيته - رقم جواز السفر - الوظيفة اƓطلوبة( مرفقا به اƓستندات اƓشار اليها .
2- سدد مقابل اƒدمة .

اƑضور الى مكتب تراخيص العمل بالهيئة بعد مضى زمن أداء اƒدمة لتسلم التوصية اƓوجهة إلى مكتب  	-3
تراخيص العمل ǽستخراج التراخيص .

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

Əديد ترخيص عمل أجنبي قانون 
)159( لسنة 1981

1500 جم عن كل 
أجنبي.

الهيئة العامة لǾستثمار 
واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة 
داخل مركز خدمات 

اƓستثمرين بالقاهرة أو 
الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومƞ عمل اعتبارا من اليوم التالى 	ֺ

ǽســتǾم الطلب بعد ورود اƓوافقة 
اǈمنية .

ملحوظة
          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت

أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار من الدور 

اǈرضي، وتوجه إلى شباك 
 Ɨكومية لتقدƑدمات اƒا

الطلب

 اƑضور الى مكتب 
تراخيص العمل 
بالهيئة لتسلم 

التوصية 

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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طلب الموافقة على قيد فرع شركة أجنبية 
بالسجل التجاري في مصر  

 ƞضوئيت ƞسترشادي مرفقاً به صورتǽستثمار طبقا للنموذج اǽطلب باسم السيد رئيس قطاع خدمات ا 	-1
 + اǈم باسم مقدم الطلب موثق ومصدق عليه مع اǽطǾع على اǈصل  من توكيل رسمي من الشركة 

صورتƞ ضوئيتƞ من اثبات شخصية مقدم الطلب. 
اصل النظام اǈساسي للشركة اǈم باƒارج أو اصل من مستخرج رسمي من السجل التجاري للشركة  	-2
اǈجنبية مصدقاُ عليه من القنصلية اƓصرية باƒارج ووزارة اƒارجية اƓصرية ومترجم إلـى اللغة العربية 

+ صورة ضوئية .
قرار الشركة اǈم باƒارج بافتتاح فرع في مصر مصدقاً عليه من القنصلية اƓصرية باƒارج ووزارة اƒارجية  	-3

اƓصرية ومترجم إلـى اللغة العربية + صورة ضوئية.
قرار الشركة اǈم باƒارج بتعيƞ مدير للفرع في مصر مصدقاً عليه من القنصلية اƓصرية باƒارج ووزارة  	-4
اƒارجية اƓصرية ومترجم إلـى اللغة العربية + صورة ضوئية + صورتƞ ضوئيتƞ من اثبات شخصية اƓدير 

)بطاقة رقم قومي/ جواز سفر(.
إقرار الشركة اǈم بعدم سبق فتح فرع للشركة في مصر مصدقاً عليه من القنصلية اƓصرية باƒارج  	-5

ووزارة اƒارجية اƓصرية ومترجم إلـى اللغة العربية + صورة ضوئية.
شهادة بنكية ƙا يعادل 5000 جنيه مصري بالعملة اƑرة بالسعر الرسمي بإسم الفرع + صورة ضوئية. 	-6

عدد 2 صورة من عقد اȁيجار أو اƓلكية Ɠقر الفرع مثبت التاريخ بالشهر العقاري مع اǽطǾع على اǈصل.  	-7
 ƞصورت اǈصل+  على  اǽطǾع  مع  ƙصر  عملية  ǈي  اƓبرمة  اǽتفاقية  أو  اƓقاولة  عقد  من  صورة   2 عدد  	-8
ضوئيتƞ من مستخرج سجل Əاري للشركة اƓصرية اƓتعاقد معها على ان يكون حديث لم ƚر عليه 3 

شهور.
gov_ser@gaķnet.org.eg :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( نسخة 	-9

او الواتس آب على رقم: 01154202333  على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة - اسم 
اƓستند.

10- استيفاء Ƙاذج اǽستعǾم اǈمني عن الشركة اǈجنبية وعن مدير الفرع في مصر + CD اƒاص باǈمن.

المستندات المطلوبة

الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 

اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.
2- اƑضور إلى مكتب سجل Əارى اǽستثمار بعد مضى زمن اƒدمة Ƣȁام إجراءات القيد .

ونتعهد بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة، ونقر 
ƙوافقتنا على شطب قيد فرع الشركة من السجل التجاري في حالة ورود نتائج استعǾم أمني غير طيبة.

و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.

)*( استيفاء اƓستندات من حيث الشكل وليس اƓضمون.
)*( بعض عقود اǽتفاق Ǝتاج الى موافقات جهات أخرى يجب على الشركة استيفاءها. 
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اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار من الدور 

اǈرضي، وتوجه إلى شباك 
 Ɨكومية لتقدƑدمات اƒا

الطلب

اƑضور إلى مكتب سجل 
Əارى اǽستثمار بعد مضى 
زمن اƒدمة Ƣȁام إجراءات 

القيد .

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
1. خمس أيام عمل اعتبارا من اليوم التالى ǽستǾم الطلب.

2. خمس ايام عمل اعتبار من اليوم التالي ǽستǾم اخر 
استيفاء مقدمة من وكيل الشركة اǽجنبية.

ملحوظة

ǽ يوجد. 	ֺ

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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التوصية باستخراج ترخيص عمل لمدير فرع 
شركة أجنبية

طلب باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار )موقع ƛن له حق التوقيع ومختوم بخاƖ فرع الشركة( يوضح  	-1
بيانات اƓدير )اǽسم - اƐنسية - الصفة - تاريخ الدخول( طبقا للنموذج اǽسترشادي.

أصل جواز السفر لȂطǾع عليه مع صورة ضوئية منه. 	-2
توكيل رسمي بالشهر العقاري من رئيس مجلس اȁدارة أو من له حق التوقيع عن الشركة بالتعامل مع  	-3
اƐهات اƑكومية، وƚكن اǽستعاضة عن التوكيل بتفويض من اƓدير اǈجنبي بعد إثبات صحة التوقيع من 

البنك.
ختم من اȁدارة اƓركزية لȀمن يدل على استǾم Ƙاذج اǽستعǾم اǈمني. 	-4

صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري للفرع مجدد لم ƚر عليه ثǾثة أشهر + اǽصل  	-5
لǾطǾع.

gov_ser@gaķnet.org. :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( 6- نسخة
egاو الواتس آب على رقم: 01154202333 على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة - 

اسم اƓستند.
7- ايصال سداد اداء مقابل اƒدمة.

المستندات المطلوبة

الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 

اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .
2- سدد مقابل اƒدمة .

 ƞƑ دة ستة اشهرƓ دمة للتأشير في جواز السفر بإقامة مؤقتةƒوازات بعد مضي زمن أداء اƐكتب اƓ 3- التوجه
ورود اƓوافقة من اƐهات اƓعنية ǽستخراج الترخيص .

4- التوجه Ɠكتب تراخيص عمل اǽجانب ǽستخراج ترخيص العمل وذلك بعد ورود اƓوافقات الǾزمة .

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.

- يحصل السادة مديري الفرع علي توصيه باستخراج ترخيص العمل بحد أقصي عدد )2( مديرين وفي حالة 
اƑاجة ǽستخراج تراخيص عمل لعدد أكبر من ذلك يرجي التوجه إلى مديرية القوي العاملة التابع لها الفرع، 

وفي ضوء النسبة القانونية اƓقررة للعمالة اǈجنبية.
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اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 

الدور اǈرضي، وتوجه إلى 
شباك اƒدمات اƑكومية 

لتقدƗ الطلب
التوجه Ɠكتب اƐوازات 

بعد مضي زمن أداء 
اƒدمة للتأشير في 
جواز السفر بإقامة 

مؤقتة Ɠدة ستة اشهر 
ƞƑ ورود اƓوافقة 
من اƐهات اƓعنية 

ǽستخراج الترخيص  

التوجه Ɠكتب تراخيص 
عمل اǽجانب ǽستخراج 
ترخيص العمل وذلك بعد 

ورود اƓوافقات الǾزمة

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة
استخراج ترخيص مدير 

الهيئة العامة لǾستثمار 1500 جمفرع. 
واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل مركز خدمات 
اƓستثمرين بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومƞ عمل اعتبارا من اليوم التالى ǽستǾم الطلب 	ֺ
يومƞ عمل اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم اخر استيفاء للفرع	ֺ

ملحوظة
          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت

أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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التوصية بتجديد ترخيص عمل لمدير فرع 
شركة أجنبية

يوضح  الشركة(   Ɩبخا التوقيع ومختوم  له حق  )موقع ƛن  اǽستثمار  رئيس قطاع خدمات  باسم  طلب  	-1
بيانات اƓدير )اǽسم - اƐنسية - الصفة - رقم الترخيص( طبقا للنموذج  اǽسترشادي.

أصل جواز السفر لȂطǾع عليه مع صورة ضوئية منه. 	-2
توكيل رسمي بالشهر العقاري من رئيس مجلس اȁدارة أو من له حق التوقيع عن الشركة بالتعامل مع  	-3
اƐهات اƑكومية، وƚكن اǽستعاضة عن التوكيل بتفويض من اƓدير اǈجنبي بعد إثبات صحة التوقيع من 

البنك.
. ƞصورة ضوئية من الترخيص السابق من الوجه 	-4

صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري للفرع لم ƚر عليه ثǾثة أشهر + اǽصل لǾطǾع. 	-5
gov_ser@gaķnet.org. :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( 6- نسخة

egاو الواتس آب على رقم: 01154202333  على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة 
- اسم اƓستند.

7- ايصال سداد اداء مقابل اƒدمة.

المستندات المطلوبة

الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 

اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .
2- سدد مقابل اƒدمة .

3- التوجه Ɠكتب تراخيص عمل اǽجانب لتجديد ترخيص العمل .

اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار من الدور 

اǈرضي، وتوجه إلى شباك 
 Ɨكومية لتقدƑدمات اƒا

الطلب

توجه Ɠكتب تراخيص 
عمل اǽجانب لتجديد 

ترخيص العمل

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

الهيئة العامة لǾستثمار 1500 جمƏديد ترخيص عمل مدير فرع.
واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة 
داخل مركز خدمات 

اƓستثمرين بالقاهرة أو 
الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومƞ عمل اعتبارا من اليوم التالى ǽستǾم 	ֺ

الطلب
يومƞ عمل اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم 	ֺ

اخر استيفاء للفرع

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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مكاتــب التمثيــل

طلب قيد باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار طبقا للنموذج اǽسترشادي . 	-1
ما يفيد تسليم Ƙاذج اǽستعǾم اǈمنى لȂدارة اƓركزية لȀمن عن الشركة اǈجنبية وعن مدير اƓكتب أو  	-2

ورود موافقة اƐهات اƓعنية .
العقد  يكون  أن  النظام على  و  العقد  ترجمة عربية Ɠلخص  ونظامها مع  اǈجنبية  الشركة  أصل عقد  	-3
التصديقات  باƒارج وكذلك مصدقا عليه من مكتب  اƓصرية  القنصلية  أو  السفارة  مصدقا عليه من 

بوزارة اƒارجية اƓصرية .
أصل القرار الصادر من مجلس إدارة الشركة اǈجنبية باƓوافقة على افتتاح مكتب لها ƙصر وتعيƞ مديرا  	-4
للمكتب على أن يكون مصدقا عليه من السفارة أو القنصلية اƓصرية باƒارج و مصدقا عليه من مكتب 

التصديقات بوزارة اƒارجية ƙصر وترجمة عربيه له.
بيانات مدير مكتب التمثيل : 	-5

إذا كان اƓدير أجنبيا يتم تقدƗ بيان موضحا به اǽسم رباعيا باƑروف العربية وباƑروف الǾتينية ، اƐنسية 	ֺ
ومرفقا به صورة من جواز السفر .

إذا كان اƓدير مصريا يتم تقدƗ »بيان باǽســم الثǾثى – اƐنســية – محل اȁقامة – رقم البطاقة وتاريخ 	ֺ
صدورها« مرفقا به صورة ضوئية من اثبات Ǝقيق الشخصية .

صورة من سند الوكالة Ɠقدم الطلب مصدقا عليه من السفارة أو القنصلية اƓصرية باƒارج أو مصدقا  	-6
عليه من مكتب التصديقات بوزارة اƒارجية ƙصر )بعد اǽطǾع على اǈصل (

صورة ضوئية من عقد اȁيجار مقر مكتب التمثيل علي ان يكون العقد مثبت التاريخ بالشهر العقارى +  	-7
اǽصل لǾطǾع.

صورة اȁيصال الدال على سداد رسم القيد للمكتب وقدره 1000 جنيه مصرى ويسترد الرسم اƓقرر فى  	-8
حالة عدم اƓوافقة على افتتاح اƓكتب، وكذلك صورة إيصال السداد لرسم إصدار شهادة القيد أو أكثر 

وفقا للرسوم اƓقررة. 
شهادة بنكية توجه لقطاع خدمات اǽستثمار بالهيئة تفيد بوجود رصيد بحد أدنى ƙا يعادل خمسة اǽف  	-9

جم Ɠكتب التمثيل بالعملة اǈجنبية محوǽ من اƒارج .
10- تعهد وإقرار من الشركة اǽم باتخاذ قرار بتأسيس شركة في مصر، او فتح فرع لها او شطب اƓكتب 
خǾل ثǾثة أعوام من تاريخ قيد اƓكتب على أن يكون اǽقرار مصدقا عليه من السفارة أو القنصلية اƓصرية 

باƒارج وكذلك مصدقا عليه من مكتب التصديقات بوزارة اƒارجية اƓصرية .
gov_ser@gaķnet.org. :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( 11- نسخة

egاو الواتس آب على رقم: 01154202333  على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة 
- اسم اƓستند.

المستندات المطلوبة

ونتعهد باȃتى:
شطب قيد مكتب التمثيل من سجǾت الهيئة فى حالة ورود نتائج استعǾم أمنى غير طيبة عن الشركة اǈجنبية،  	-1
وسيتم اســتيفاء جميع مستحقات اƐهات اƑكومية اƓعنية وذلك وفقاً للقواعد والتعليمات اƓعمول بها في هذا 

الشأن.
تغيير مدير مكتب التمثيل فى حالة ورود نتئاج استعǾم أمنى غير طيبة عنه. 	-2

و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده. 	-3
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الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 

اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .
2- سداد مقابل اƒدمة.

القيد  لتسلم شهادة  اƒدمة  زمن  بعد مضى  اƒامس  بالدور  اƑكومية  للخدمات  العامة  اȁدارة  إلى  اƑضور  	-3
وختمها وتسليمها لوكيل اƓكتب بعد ورود اƓوافقة اǈمنية والشهادة البنكية.

اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار من الدور 

اǈرضي، وتوجه إلى شباك 
 Ɨكومية لتقدƑدمات اƒا

الطلب

اƑضور إلى اȁدارة 
العامة للخدمات 
اƑكومية لتسلم 

شهادة القيد وتسليمها 
لوكيل اƓكتب

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

الهيئة العامة 1000 جم عن كل شهادةرسم قيد مكتب
لǾستثمار واƓناطق 

اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل مركز 
خدمات اƓستثمرين بالقاهرة أو 

الفروع 2000 جم عن كل شهادةكل شهادة قيد مطلوبة

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
خمس أيام عمــل اعتبارا من اليوم 	ֺ

التالى ǽستǾم الطلب.
خمس ايام عمــل اعتبار من اليوم 	ֺ

التالي ǽستǾم اخر استيفاء مقدم 
من وكيل الشركة اǽجنبية.

ملحوظة

وطباعــة  اســتǾم  تســتطيع 
اƓســتندات غير اƓتوفرة لديك من 
خǾل البريــد اǽلكترونــي التالي 

          papers@gaķnet.org.eg
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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تعديل بيانات مكتب تمثيل والحصول على 
الشهادات اللازمة )تغيير عنوان - تغيير مدير - تغيير 

اسم الشركة ا�م(

طلب باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار )موقع ƛن له حق التوقيع وخاƖ اƓكتب( - يفيد إلغاء وشطب  	-1
اƓكتب مع توضيح عدد الشهادات اƓراد استخراجها وƎديد جهة كل شهادة طبقا للنموذج اǽسترشادي.

سند الوكالة Ɠقدم الطلب . 	-2
فى حالة تغيير العنوان : 	-3

قرار إداري من مدير اƓكتب متضمنا تغيير عنوان اƓكتب من العنوان القدƗ إلي العنوان اƐديد.	ֺ
سند حيازة اƓقر اǽداري اƐديد مثبت التاريخ بالشهر العقاري.	ֺ

فى حالة تغيير مدير اƓكتب : 	-4
قرار إداري من الشركة اǈم باƒارج موضحا به تعيƞ اƓدير اƐديد علي أن يتضمن ذلك القرار موقف اƓدير 	ֺ

السابق )موثق سفارة + خارجية( + ترجمة معتمدة.
إثبات شخصية للمدير اƐديد )بطاقة الرقم القومي للمصري ، جواز سفر لȀجنبي(.	ֺ
ما يفيد تقدƗ استعǾم امني عن اƓدير اƐديد.	ֺ
إقرار التعديǾت اƓعد من قبل الهيئة.	ֺ

فى حالة تغيير اسم الشركة اǈم : 	-5
قرار إداري من الشــركة اǈم باƒارج موضحا به تغيير اســمها + مستخرج ســجل Əاري للشركة اǈم 	ֺ

موضحا به اسمها قبل وبعد التعدبل )موثق سفارة + خارجية ( + ترجمة معتمدة.
ما يفيد تقدƗ استعǾم امني عن اǽسم اƐديد للشركة اǈجنبية.	ֺ
إقرار التعديǾت اƓعد من قبل الهيئة.	ֺ

6- نسخة ضوئية من آخر )أحدث( شهادة قيد صادرة Ɠكتب التمثيل.
إيصال سداد رسم إصدار الشهادات. 	-7

نسخه ضوئية من اǈعمال التي باشرها اƓكتب للشركة اǈم باƒارج وما يفيد إرسالها للشركة اǽم ورأي  	-8
الشركة اǈم بها + الترجمة اƓعتمدة.

9- بيان بالعاملƙ ƞكتب التمثيل وجنسياتهم ووظائفهم ومجموع أجورهم ونسبة أجور اƓصريƞ معتمد 
من مدير اƓكتب على أن يكون حديثاً.

10- جدول زمني Ɠا Ɩ اǽنتهاء منه من دراسات واƓتبقي منها.
gov_ser@gaķnet.org. :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( 11- نسخة

egاو الواتس آب على رقم: 01154202333  على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة 
- اسم اƓستند.

المستندات المطلوبة

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.
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الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 

اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .
2- سداد مقابل اƒدمة.

3- التوجه الى اȁدارة العامة للخدمات اƑكومية بالدور اƒامس ǽستǾم الشهادة اƓطلوبة .

اختر اƒدمة واحصل على 
رقم اǽنتظار من الدور 

اǈرضي، وتوجه إلى شباك 
 Ɨكومية لتقدƑدمات اƒا

الطلب

اƑضور الى مكتب 
تراخيص عمل اǈجانب 

لتستلم شهادة 
التعديل اƓطلوب

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

2000 جم عن كل شهادة التعديل اƓطلوبة 
شهادة

الهيئة العامة لǾستثمار 
واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل مركز خدمات 
اƓستثمرين بالقاهرة أو الفروع

	

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومƞ عمل من اليوم التالي ǽستǾم الطلب 	ֺ
يومƞ عمل اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم آخر استيفاء 	ֺ

للمكتب

ملحوظة
          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت

أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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شطب قيد مكتب تمثيل والحصول على 
شهادة الشطب

طلب باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار )موقع ƛن له حق التوقيع وخاƖ اƓكتب( - يفيد إلغاء وشطب  	-1
اƓكتب مع توضيح عدد الشهادات اƓراد استخراجها وƎديد جهة كل شهادة طبقا للنموذج اǽسترشاد .

سند الوكالة Ɠقدم الطلب بإنهاء جميع إجراءات شطب قيد اƓكتب. 	-2
نسخة ضوئية من اخر )أحدث( شهادة قيد صادرة Ɠكتب التمثيل. 	-3

4- إقرار بشطب القيد موقع ƛن له حق التوقيع.
قرار مجلس اȁدارة أو إقرار الشركة اǽم باƒارج متضمناً : 	-5

شــطب قيد مكتب التمثيل أو إنهاء نشاط اƓكتب في مصر علي أن يكون مصدق من السفارة اƓصرية 	ֺ
بدولة الشركة اǽم و وزارة اƒارجية بالداخل وترجمه القرار من مكتب معتمد.

ما يفيد سداد مستحقات الدولة من ضرائب كسب العمل والتأمينات اǽجتماعية . 	-6
gov_ser@gaķnet.org.eg :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( نسخة 	-7

او الواتس آب على رقم: 01154202333  على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة - اسم 
اƓستند.

8- إيصال سداد رسم إصدار شهادة )شطب(.

المستندات المطلوبة

الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 

اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .
2- سداد مقابل اƒدمة.

3- التوجه الى اȁدارة العامة للخدمات اƑكومية بالدور اƒامس ǽستǾم الشهادة اƓطلوبة .

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 
الدور اǈرضي، وتوجه 
إلى شباك اƒدمات 

اƑكومية لتقدƗ الطلب

اƑضور الى مكتب 
تراخيص عمل اǈجانب 
لتنفيذ توصية الهيئة

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

2000 جم عن كل كل شهادة قيد مطلوبة 
شهادة

الهيئة العامة لǾستثمار 
واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة 
داخل مركز خدمات 

اƓستثمرين بالقاهرة أو 
الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومƞ عمل من اليوم التالي ǽستǾم الطلب 	ֺ
يومƞ عمل اعتبــارا من اليوم التالي ǽســتǾم اخر 	ֺ

استيفاء من وكيل الشركة اǽجنبية

ملحوظة
          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت

أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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التوصية باستخراج ترخيص عمل مدير/ خبير دراسة 
اسواق مكتب تمثيل

طلب باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار )موقع ƛن له حق التوقيع ومختوم بخاƖ اƓكتب( يوضح بيانات  	-1
اƓدير / العامل - اǈجنبي )اسم مكتب التمثيل - عنوانه - اسم اǈجنبي - رقم جواز السفر - الوظيفة 
- اƓؤهل الدراسي( طبقا للنموذج اǽسترشادي، ختم اȁدارة اƓركزية لȀمن الذي يفيد استǾم Ƙاذج اǽمن 

اƒاصة بخبير دراسة اǈسواق.
أصل جواز السفر لȂطǾع عليه مع صورة ضوئية منه. 	-2

توكيل رسمي بالشهر العقاري من رئيس مجلس اȁدارة أو من له حق التوقيع عن الشركة اǽم باƒارج  	-3
إثبات  بعد  اǈجنبي  اƓدير  بتفويض من  التوكيل  اǽستعاضة عن  اƑكومية، وƚكن  اƐهات  بالتعامل مع 

صحة التوقيع من البنك.
بيان بالعاملƙ ƞكتب التمثيل وجنسياتهم ووظائفهم معتمد من مدير اƓكتب على أن يكون حديثاً. 	-4

صورة من قرار الشركة اǈم بتعيƞ اǈجنبي موثقاً ومصدقاً عليه مع ترجمة له باللغة العربية أو قرار مدير  	-5
.ƞوظفƓا ƞكتب فى حالة تفويض بتعيƓا

صورة ضوئية من شهادة قيد مكتب التمثيل . 	-6
جدول زمني Ɠا Ɩ اǽنتهاء منه من دراسات واƓتبقي منها. 	-7

8- نسخة ضوئية من اǈعمال التي باشرها اƓكتب للشركة اǈم باƒارج وما يفيد ارسالها للشركة اǽم ورأي 
الشركة اǽم بها.

gov_ser@gaķnet.org. :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( 9- نسخة
egاو الواتس آب على رقم: 01154202333 على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة - 

اسم اƓستند.
10- ايصال سداد مقابل اداء اƒدمة.

المستندات المطلوبة

الخطـوات

1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 
اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها.

2- سداد مقابل اƒدمة.
اƑضور الى مكتب تراخيص عمل اǈجانب ǽستخراج ترخيص العمل وذلك بعد ورود اƓوافقات الǾزمة . 	-3

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.
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أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة
استخراج ترخيص عمل 
أجنبي ƙكاتب التمثيل

1500 جم عن 
كل عامل

الهيئة العامة لǾستثمار 
واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة داخل مركز 
خدمات اƓستثمرين بالقاهرة أو الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومƞ عمل اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم الطلب بعد ورود 	ֺ

موافقة اƐهات اƓعنية .
يومƞ عمل اعتبارا من اليوم التالي ǽســتǾم اخر استيفاء 	ֺ

للمكتب

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 
الدور اǈرضي، وتوجه 
إلى شباك اƒدمات 

اƑكومية لتقدƗ الطلب

اƑضور الى مكتب 
تراخيص عمل اǈجانب 

ǽستخراج ترخيص 
العمل بعد ورود 
اƓوافقات الǾزمة

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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التوصية بتجديد ترخيص عمل مدير/ خبير 
دراسة اسواق مكتب تمثيل شركة أجنبية

طلب باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار )موقع ƛن له حق التوقيع ومختوم بخاƖ اƓكتب( يوضح بيانات  	-1
اƓدير/العامل - اǈجنبي )اسم مكتب التمثيل - عنوانه - اسم اǈجنبي - رقم جواز السفر - الوظيفة - 

اƓؤهل الدراسي - رقم الترخيص( طبقا للنموذج اǽسترشادي.
أصل جواز السفر لȂطǾع عليه مع صورة ضوئية منه . 	-2

توكيل رسمي بالشهر العقاري من مدير اƓكتب أو من له حق التوقيع عن الشركة اǽم باƒارج بالتعامل  	-3
مع اƐهات اƑكومية ، وƚكن اǽستعاضة عن التوكيل بتفويض من اƓدير اƓكتب  بعد إثبات صحة التوقيع 

من البنك .
.ƞصورة ضوئية من الترخيص السابق من الوجه 	-4

بيان العاملƙ ƞكتب التمثيل وجنسياتهم ووظائفهم معتمد من مدير اƓكتب على أن يكون حديثاً. 	-5
صورة ضوئية من شهادة قيد مكتب التمثيل . 	-6

جدول زمني Ɠا Ɩ اǽنتهاء منه من دراسات واƓتبقي منها . 	-7
8- نسخة ضوئية من اǈعمال التي باشرها اƓكتب للشركة اǈم باƒارج وما يفيد ارسالها للشركة اǽم ورأي 

الشركة اǽم بها.
gov_ser@gaķnet.org. :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( 9- نسخة

eg او الواتس آب على رقم: 01154202333  على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة 
- اسم اƓستند.

10- ايصال سداد مقابل اداء اƒدمة.

المستندات المطلوبة

الخطـوات
1- اختر اƒدمة واحصل على رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلى الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات 

اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقا به اƓستندات اƓشار إليها .
2- سداد مقابل اƒدمة.

الهيئة  توصية  لتنفيذ  اƒدمة  أداء  زمن  مضى  بعد  الثانى  بالدور  اǈجانب  عمل  تراخيص  مكتب  الى  اƑضور  	-3
بتجديد ترخيص عمل اǈجنبى .

وتتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة.
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.
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اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 
الدور اǈرضي، وتوجه 
إلى شباك اƒدمات 

اƑكومية لتقدƗ الطلب

اƑضور الى مكتب 
تراخيص عمل اǈجانب 
لتنفيذ توصية الهيئة

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

Əديد ترخيص عمل أجنبي ƙكاتب 
التمثيل

1500 جم عن كل 
عامل

الهيئة العامة لǾستثمار 
واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة 
داخل مركز خدمات 

اƓستثمرين بالقاهرة أو 
الفروع

الرســوم

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومƞ عمل اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم الطلب	ֺ
يومƞ عمل اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم اخر استيفاء 	ֺ

للمكتب 

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	
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طلب إصدار شهادة

1-  طلب باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار )موقع ƛن له حق التوقيع وخاƖ اƓكتب( يوضح عدد الشهادات 
اƓراد استخراجها وƎديد جهة كل شهادة طبقا للنموذج اǽسترشادي.

2-  سند الوكالة Ɠقدم الطلب.
3-  إيصال سداد رسم إصدار شهادة.

4-  نسخة ضوئية من اخر )احدث( شهادة قيد صادرة Ɠكتب التمثيل.
5-  بيان بالعاملƙ ƞكتب التمثيل وجنسياتهم ووظائفهم ومجموع أجورهم ونسبه أجور اƓصريƞ معتمد 

من مدير اƓكتب على أن يكون حديثاً. 
6-  نسخة ضوئية من ملخص اǽعمال التي باشرها اƓكتب + الترجمة اƓعتمدة . 

7-  ما يفيد ارسال اǽعمال التي قام بها اƓكتب الي الشركة اǽم .
8-  جدول زمني Ɠا Ɩ اǽنتهاء منه من دراسات واƓتبقي منها . 

9- القرارات التي اتخذت من قبل الشركة اǽم Əاه أعمال مكتبها خǾل العام.
gov_ser@gaķnet.org. :دارةȁاص باƒيل اƚǽقدمة  يتم ارسالها على اƓستندات اƓمن ا )PDF( 10- نسخة

egاو الواتس آب على رقم: 01154202333  على ان يتم تسمية اƓلف وفقا ǽسم الشركة – نوع اƒدمة 
- اسم اƓستند.

المستندات المطلوبة

الخطـوات
اختر اƒدمة واحصل علي رقم اǽنتظار من الدور اǈرضي وتوجه إلي الشباك اƥتص باȁدارة العامة للخدمات  	.1

اƑكومية بقطاع خدمات اǽستثمار لتقدƗ الطلب مرفقاً به اƓستندات اƓشار إليها وسدد مقابل اƒدمة.
سداد مقابل اƒدمة. 	.2

التوجه لȂدارة العامة للخدمات اƑكومية بالدور اƒامس ǽستǾم الشهادة اƓطلوبة. 	.3

اختر اƒدمة واحصل 
على رقم اǽنتظار من 
الدور اǈرضي، وتوجه 
إلى شباك اƒدمات 

اƑكومية لتقدƗ الطلب

تسلم أصل الشهادات 
من اȁدارة العامة 

للخدمات اƑكومية 
بالدور اƒامس 

ادفع مقابل أداء اƒدمة عن طريق »فوري«

ويتعهد اƓكتب بتقدƗ ما يفيد اتخاذ الشركة اǽم لقرارها بتأسيس شركة في مصر , او فتح فرع لها خǾل ثǾثة 
أعوام من تاريخ قيده 

ويتعهد اƓكتب بأن اƓستندات اƓوضحة أعǾه تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة 
و للهيئة اƑق في طلب اية مستندات إضافية طبقا لكل حالة على حده.
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زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي
يومƞ عمل من اليوم التالي ǽستǾم الطلب.	ֺ
يومƞ عمل اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم اخر استيفاء 	ֺ

للمكتب

ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب" بالدور اǈرضي.

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

2000 جنية مصري شهادة قيد 
عن كل شهادة

الهيئة العامة لǾستثمار 
واƓناطق اƑرة

خدمة فوري اƓقدمة 
داخل مركز خدمات 

اƓستثمرين بالقاهرة أو 
الفروع

الرســوم

النسخة الالكترونية:
• يجب ان تكون الرساله بالبريد اǽلكتروني  او الواتساب  تتضمن اسم الشركة طبقا للسجل التجاري 	
• يجب ان تكون خلفيه اƓلفات اƓرسله بيضاء وǽ تتضمن أي خلفيات اخري بخǾف اƓستند	
• يجب ان تكون جودة اƓلفات قابله للقراءة وغير مطموسة	
• ǽيزيد حجم اƓلف  الواحد لكل مستند  عن 1 ميجا 	
• يفضل ان يكون اƓلف اƓرسل غير ملون منعاً لزيادة حجم اƓلف بدون داعي	
• يتم تسمية اƓلف وفقا لنوع اƓستند ) سجل Əاري – جواز سفر ...الخ(	





سادسĹ: النشــــر
في إطار تنفيذ قرارات اƣلس اǈعلى لǾستثمار والتي من شأنها تبسيط وتيسير كافة اȁجراءات اȁدارية 

والتشريعية اƓتعلقة باǽستثمار.
وفى ضوء سياسة وتوجه الهيئة العامة لǾستثمار واƓناطق اƑرة نحو التطوير الدائم واƓستمر والتوسع 

في اƒدمات اȁلكترونية لتيسير ضوابط وإجراءات العمل ƙراكز خدمات اƓستثمرين.
وإعماǽً لنص اƓادة )٣٤( من الǾئحة التنفيذية لقانون اǽستثمار الصادر برقم ٧٢ لسنة 2017 فقد تقرر 
تنفيذ مشروع التحول من الطريقة الورقية إلى الطريقة اȁلكترونية بالنسبة ƒدمة النشر في صحيفة 

https://publishonline.gaķ.gov.eg :ل الرابط التاليǾستثمار من خǽا

وبناءا على ما تقدم يرجى مراعاة التعليمات العامة التالية:

يتم تقدƗ الطلب ورفع أصول اƓستندات كاملة ودفع الرسوم أونǾين واستǾم الصحيفة نسخة  	.1
توثيق  )عدا طلب  الشركة  Ɠلف  اƐغرافي  للتوزيع  وفقا  النشر  أنواع طلبات  الكترونية ƥتلف 

الصحيفة من مكتب وزارة اƒارجية يتم التقدƗ أونǾين والتسليم من خǾل الفرع التابع له(.
يعتد   ǽ و   ، التطابق  Ƣام   )Word & PDF( نشرها  اƓراد  الشركة  مستندات  تطابق  أن  يجب  	.2

باƓستندات الغير متطابقة.
يتم احتساب زمن أداء اƒدمة من Ƣام استيفاء اƓستندات اƓطلوبة وفقا لنوع الطلب. 	.3



نشر صحيفة استثمار لتأسيس الشركات
نوع الخدمة: 

نشر صحيفة اǽستثمار لتأسيس مختلف أنواع الشركات اƓؤسسة من خǾل الهيئة العامة لǾستثمار واƓناطق 
اƑرة.

أصل التوكيل او أصل التفويض اƓعتمد الصادر من الشركة او اƓنشأة Ɠقدم اƒدمة. 	.1
أصل الرقم القومي أو أصل جواز السفر Ɠقدم اƒدمة. 	.2

مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري لم ƚر عليه أكثر من ثǾثة أشهر. 	.3
سداد رسوم النشر على اƓوقع اȁلكتروني اونǾين وبيانها كالتالي: 	.4

المستندات المطلوبة

الرســوم

زمن عدد النسخالرسومالبيان
اǽستǾمأداء اƒدمة

إعادة نشر باللغة 
العربية فقط

500 جنيه مصري 
+ 5 جنيهات دمغة 

من خǾل اƓوقع يومان عملنسخة إلكترونية
اȁلكتروني للهيئة إعادة نشر باللغة 

العربية  + اللغة 
اƍȁليزية

1000 جنيه مصري 
+ 5 جنيهات دمغة 

يتم إضافة رسوم في اƑاǽت اȃتية:
400 جنيه مصري.	ֺ 		 نشر عدد خاص
10.000 جنيه مصري.	ֺ خدمة ƛيزة )اƓسار السريع( 	
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إعادة نشر لصحيفة استثمار
نوع الخدمة: 

إعادة نشر صحف اǽستثمار التى Ɩ إصدارها بالفعل ƥتلف أنواع الشركات

أصل التوكيل او أصل التفويض اƓعتمد الصادر من الشركة او اƓنشأة Ɠقدم اƒدمة. 	.1
أصل الرقم القومى أو أصل جواز السفر Ɠقدم اƒدمة. 	.2

مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري كامل يتضمن كافة التعديǾت لم ƚر عليه أكثر من ثǾثة  	.3
أشهر.

تسجيل رقم العدد/ اǈعداد لصحف النشر السابق نشرها. 	.4
سداد رسوم النشر على اƓوقع اȁلكتروني اونǾين وبيانها كالتالي: 	.5

المستندات المطلوبة

الرســوم

زمن عدد النسخالرسومالبيان
اǽستǾمأداء اƒدمة

إعادة نشر باللغة 
وفقا للرسوم اƓقررة العربية فقط

ƥتلف أنواع طلبات 
النشر.

من خǾل اƓوقع 5 أيام عملنسخة إلكترونية
اȁلكتروني للهيئة إعادة نشر باللغة 

العربية  + اللغة 
اƍȁليزية

يتم إضافة رسوم في اƑاǽت اȃتية:
400 جنيه مصري.	ֺ 		 نشر عدد خاص
10.000 جنيه مصري.	ֺ خدمة ƛيزة )اƓسار السريع( 	
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الرســوم

زمن عدد النسخالرسومالبيان
اǽستǾمأداء اƒدمة

إعادة نشر باللغة 
يتم تقدير الرسوم العربية فقط

اونǾين من خǾل 
اƓوظف اƥتص وفقا 
للتعليمات اƓعمول 
بها في هذا الشأن 

من خǾل اƓوقع 10 أيام عملنسخة إلكترونية
اȁلكتروني للهيئة إعادة نشر باللغة 

العربية  + اللغة 
اƍȁليزية

يتم إضافة رسوم في حالة طلب خدمة ƛيزة )اƓسار السريع( 10.000 جنية مصري.	ֺ

إصدار صحيفة استثمار مجمعة
نوع الخدمة: 

نشر صحيفة مجمعة للشركة تشمل كافة القرارات والنظام اǈساسي الصادرة للشركة حتى آخر موقف للشركة

أصل التوكيل او أصل التفويض اƓعتمد الصادر من الشركة او اƓنشأة Ɠقدم اƒدمة. 	.1
أصل الرقم القومي أو أصل جواز السفر Ɠقدم اƒدمة. 	.2

مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري كامل يتضمن كافة التعديǾت لم ƚر عليه أكثر من ثǾثة  	.3
أشهر.

تسجيل رقم العدد/ اǈعداد لصحف النشر السابق نشرها. 	.4
في حالة وجود تعديǾت حديثة على الشركة لم يتم نشرها يتم رفع اƓستندات اƒاصة بالشركة كاملة  	.5
وفقا لنوع اƒدمة اƓطلوبة )اƓذكورة بعالية( بكǾ من صيغةWord + صيغة PDF مع مراعاة تطابقهما 

Ƣاما وأن تتضمن توثيق الشهر العقاري.
سداد رسوم النشر على اƓوقع اȁلكتروني اونǾين وبيانها كالتالي: 	.6

المستندات المطلوبة
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إصدار صحيفة الاستثمار لتعديلات الشركات التابعة لقانون الاستثمار 
الداخلي قانون 72 لسنة 2017  وقانون 159 لسنة 1981

أصل التوكيل او أصل التفويض اƓعتمد الصادر من الشركة او اƓنشأة Ɠقدم اƒدمة . 	.1
أصل الرقم القومى أو أصل جواز السفر Ɠقدم اƒدمة. 	.2

مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري كامل يتضمن كافة التعديǾت لم ƚر عليه أكثر من ثǾثة  	.3
أشهر.

 + Wordمن صيغة Ǿذكورة بعالية( بكƓطلوبة )اƓدمة اƒاصة بالشركة كاملة وفقا لنوع اƒستندات اƓا 	.4
صيغة PDF مع مراعاة تطابقهما Ƣاما وأن تتضمن توثيق الشهر العقاري.

سداد رسوم النشر على اƓوقع اȁلكتروني اونǾين وبيانها كالتالي: 	.5

المستندات المطلوبة

نوع الخدمة:
نشر عقود تعديل للنظام اǈساسي للشركات.	ֺ
نشر خطاب التصفية.	ֺ

الرســوم

زمن عدد النسخالرسومالبيان
اǽستǾمأداء اƒدمة

نشر باللغة العربية 
فقط 

50 جنية مصري 
للورقة الواحدة بحد 

أقصى 1000 جنية 
مصري 

+ 5 جنيهات دمغة 

من خǾل اƓوقع 5 أيام عملنسخة إلكترونية
اȁلكتروني للهيئة

نشر باللغة العربية  
+ اللغة اƍȁليزية 

100 جنية مصري 
للورقة الواحدة بحد 

أقصى 1000 جنية 
مصري 

+ 5 جنيهات دمغة 

في حالة نشر تعديل للمنشأة الفردية الرسوم كالتالي:
500 جنيه مصري للورقة 		  نشر باللغة العربية فقط:

1000جنيه مصري للورقة نشر باللغة العربية  + اللغة اƍȁليزية:	

يتم إضافة رسوم في اƑاǽت اȃتية:
400 جنيه مصري.	ֺ 		 نشر عدد خاص
10.000 جنيه مصري.	ֺ خدمة ƛيزة )اƓسار السريع( 	
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إصدار صحيفة الاستثمار لتعديلات الشركات
التابعة للمناطق الحرة )العامة/الخاصة(

أصل التوكيل او أصل التفويض اƓعتمد الصادر من الشركة او اƓنشأة Ɠقدم اƒدمة. 	.1
أصل الرقم القومى أو أصل جواز السفر Ɠقدم اƒدمة. 	.2

مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري كامل يتضمن كافة التعديǾت لم ƚر عليه أكثر من ثǾثة  	.3
أشهر.

 + Wordمن صيغة Ǿذكورة بعالية( بكƓطلوبة )اƓدمة اƒاصة بالشركة كاملة وفقا لنوع اƒستندات اƓا 	.4
صيغة PDF مع مراعاة تطابقهما Ƣاما وأن تتضمن محضر توثيق اعتماد الشهر العقاري.

سداد رسوم النشر على اƓوقع اȁلكتروني اونǾين وبيانها كالتالى: 	.5

المستندات المطلوبة

نوع الخدمة:
نشر قرارات رئيس الهيئة لتعديل النظام اǈساسي للشركات.	ֺ
نشر قرارات رئيس الهيئة اƒاصة بتراخيص الشركات.	ֺ

الرســوم

زمن عدد النسخالرسومالبيان
اǽستǾمأداء اƒدمة

نشر باللغة العربية 
فقط 

50 جنية مصري 
للورقة الواحدة بحد 

أقصى 1000 جنية 
مصري 

+ 5 جنيهات دمغة 

من خǾل اƓوقع 5 أيام عملنسخة إلكترونية
اȁلكتروني للهيئة

نشر باللغة العربية  
+ اللغة اƍȁليزية 

100 جنية مصري 
للورقة الواحدة بحد 

أقصى 1000 جنية 
مصري 

+ 5 جنيهات دمغة 

يتم إضافة رسوم في اƑاǽت اȃتية:
400 جنيه مصري.	ֺ 		 نشر عدد خاص
10.000 جنيه مصري.	ֺ خدمة ƛيزة )اƓسار السريع( 	
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إصدار صحيفة الاستثمار 
لبعض قرارات رئيس الهيئة العامة للاستثمار

أصل التوكيل او أصل التفويض اƓعتمد الصادر من الشركة او اƓنشأة Ɠقدم اƒدمة. 	.1
أصل الرقم القومي أو أصل جواز السفر Ɠقدم اƒدمة. 	.2

مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري كامل يتضمن كافة التعديǾت لم ƚر عليه أكثر من ثǾثة  	.3
أشهر.

 + Wordمن صيغة Ǿذكورة بعالية( بكƓطلوبة )اƓدمة اƒاصة بالشركة كاملة وفقا لنوع اƒستندات اƓا 	.4
صيغة PDF مع مراعاة تطابقهما Ƣاما وأن تتضمن توثيق الشهر العقاري.

سداد رسوم النشر على اƓوقع اȁلكتروني اونǾين وبيانها كالتالي: 	.5

المستندات المطلوبة

نوع الخدمة:
قرارات التمتع باƓزايا والضمانات الواردة بقانون 72 لسنة 2017.	ֺ
قرارات مزاولة النشاط للشركات التابعة لقانون اǽستثمار الداخلي.	ֺ

الرســوم

زمن عدد النسخالرسومالبيان
اǽستǾمأداء اƒدمة

نشر باللغة العربية 
فقط 

50 جنية مصري 
للورقة الواحدة بحد 

أقصى 1000 جنية 
مصري 

+ 5 جنيهات دمغة 

من خǾل اƓوقع 5 أيام عملنسخة إلكترونية
اȁلكتروني للهيئة

نشر باللغة العربية  
+ اللغة اƍȁليزية 

100 جنية مصري 
للورقة الواحدة بحد 

أقصى 1000 جنية 
مصري 

+ 5 جنيهات دمغة 

يتم إضافة رسوم في اƑاǽت اȃتية:
400 جنيه مصري.	ֺ 		 نشر عدد خاص
10.000 جنيه مصري.	ֺ خدمة ƛيزة )اƓسار السريع( 	
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إصدار صحيفة الاستثمار 
)قرار التحول / تغير الشكل القانوني/ انقسام/ اندماج(

)نشر عقود اتفاقية المساهمين(

أصل التوكيل او أصل التفويض اƓعتمد الصادر من الشركة او اƓنشأة Ɠقدم اƒدمة. 	.1
أصل الرقم القومى أو أصل جواز السفر Ɠقدم اƒدمة. 	.2

مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري كامل يتضمن كافة التعديǾت لم ƚر عليه أكثر من ثǾثة  	.3
أشهر.

 + Wordمن صيغة Ǿذكورة بعالية( بكƓطلوبة )اƓدمة اƒاصة بالشركة كاملة وفقا لنوع اƒستندات اƓا 	.4
صيغة PDF مع مراعاة تطابقهما Ƣاما.

سداد رسوم النشر على اƓوقع اȁلكتروني اونǾين وبيانها كالتالي: 	.5

المستندات المطلوبة

نوع الخدمة:
ֺ	.ƞساهمƓول ، تغيير الشكل القانوني ، انقسام ، و اندماج الشركات - اتفاقية اƎ نشر عقود

الرســوم

زمن عدد النسخالرسومالبيان
اǽستǾمأداء اƒدمة

نشر باللغة العربية 
فقط 

1000جنية مصري
+ 5 جنيهات دمغة  

من خǾل اƓوقع 5 أيام عملنسخة إلكترونية
اȁلكتروني للهيئة نشر باللغة العربية  

+ اللغة اƍȁليزية 
2000 جنية مصري

+ 5 جنيهات دمغة  

يتم إضافة رسوم في حالة طلب خدمة ƛيزة )اƓسار السريع( 10.000 جنية مصري.	ֺ
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توثيق صحيفة الاستثمار من مكتب وزارة الخارجية
)Øيتم التقديم أونلاين والتسليم ورقي(

أصل التوكيل او أصل التفويض اƓعتمد الصادر من الشركة او اƓنشأة Ɠقدم اƒدمة. 	.1
أصل الرقم القومى أو أصل جواز السفر Ɠقدم اƒدمة. 	.2

مستخرج رسمي حديث من السجل التجاري كامل يتضمن كافة التعديǾت لم ƚر عليه أكثر من ثǾثة  	.3
أشهر.

تسجيل رقم العدد/ اǈعداد لصحف اǽستثمار اƓراد توثيقها من اƒارجية. 	.4
سداد رسوم النشر بالفرع التابع له وبيانها كالتالي: 	.5

المستندات المطلوبة

نوع الخدمة:
إصدار عدد/ أعداد صحيفة اǽستثمار ورقية ليتم اعتمادها وتوثيقها من مكتب وزارة اƒارجية.	ֺ

الرســوم

زمن عدد النسخالرسومالبيان
اǽستǾمأداء اƒدمة

نشر و اعتماد 
للصحيفة باللغة 

العربية فقط 

400 جنية مصري 
لكل عقد أو قرار 

مراد توثيقه 
+ 5 جنيهات دمغة  

يوم عملنسخة ورقية
من خǾل الفرع 

التابع له بالهيئة 
العامة لǾستثمار 

ملحوظة هامة:
توثيق اƒارجية للنشر باللغة العربية فقط.	ֺ





سابعĹ:تخصيص 
اǃراضي والعقارات
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رقم 72 لسنة  اǽستثمار  قانون  وفقا ǽحكام  إقامة مشروع استثماري  بغرض  Ƙ -1وذج تخصيص عقارات 
2017 وǽئحته التنفيذية )مرفق(.

2- دراسة جدوى اƓشروع معتمدة من احدى اƓكاتب اƓعتمدة وليس من اƓستثمر / الشركة / اƓنشاة مقدمة 
الطلب ذاتها، مرفق بها الزمن البرنامج الزمني لتنفيذ اƓشروع.

اƓساحة  استغǾل  كيفية  او  اƓطلوبه،  اƓساحة  على  اǽنتاج  توزيع خطوط   ƞيب كروكي مبسط  رسم   -3
اƓطلوبه.

4- سابقة اƒبرة ان وجدت. 
5- مستندات اǾƓءة اƓالية للشركات واƓنشآت القائمة وحديثة التأسيس.

.ƞفراد الطبيعيȀالية لƓءة اǾƓ6- مستندات ا
7- مستخرج سجل Əاري حديث لم يتجاوز فترة ثǾثة أشهر من تاريخ اȁصدار )للشركات / اƓنشآت(.

8- صورة من البطاقة الضريبية ساريه. 
9- صورة من بطاقة الرقم القومي سارية Ɠقدم الطلب على ان يكون مذكور اسمه بالسجل التجاري وله 

اƑق في اȁدارة والتوقيع. 
10- صورة من بطاقة الرقم القومي سارية لوكيل مقدم الطلب وصورة من التوكيل الصادر له.

خدمة تخصيص العقارات في حالة عدم نشر إعلانات 
علي الموقع الرسمي للهيئة

المستندات المطلوبة

الخطـوات
يتم استيفاء بيانات Ƙوذج تقدƗ الطلبات واƓستندات اƓطلوبة اƓرفقة به . 	-1

يتوجه العميل إلي إدارة الشئون اȁدارية لتسليم الطلب واƓستندات اƓرفقة به . 	-2
يتم إحالة اƓوضوع إلي إدارة استخدامات اǈراضي ، ويتم مخاطبة جهة الوǽية علي اǈرض لطلب بيانات اǈرض  	-3

اƓراد تخصيصها.
بعد ورود رد جهة الوǽية باƓوافقة علي التخصيص وفقًا ǈحكام قانون اǽستثمار , يتم إحالة اƓلف كامǾ إلي  	-4

اللجنة الدائمة للبت في طلبات تخصيص اǈراضي والعقارات .
تصدر اللجنة الدائمة للبت قرارها خǾل مدة 30 يوم عمل من تاريخ ورود ملف اƓوضوع كامǾ متضمنا الرأي  	-5
الفني Ɛهة الوǽية , كما تتولي اللجنة الدائمة للبت إخطار كǾ من اƓستثمر وجهة الوǽية رسميا بنتيجة 

أعمال البت .
ملحوظة

          papers@gaķnet.org.eg لكتروني التاليǽل البريد اǾتوفرة لديك من خƓســتندات غير اƓم وطباعة اǾتستطيع اســت
أو عبر خدمة الـ"واتس آب".
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الرســوم  

أماكن السداداƐهة اƓستحقةالقيمةنوع مقابل اƒدمة

الهيئة العامة لǾستثمار 5005 جم تخصيص اǈراضي والعقارات
واƓناطق اƑرة

بخزينة مركز خدمات اƓستثمرين 
بالقاهرة أو بخزينة الفروع

والرسوم يتم دفعها فقط بعد استيفاء كافة اƓستندات قبل إحالة الطلب إلى Ɛنة البت.

زمن أداء الخدمة

3 أيام عمل اعتبارا 	ֺ
التالي  اليــوم  من 

ǽستǾم الطلب.





ثامنĹ:لجان بدء النشاط 
والموقف التنفيذي
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لتشكيل لجنة لتحديد تاريخ بدء النشاط / ا®نتاج لمشروع )الشركات / 
المنشآت( الخاضعة لقانون رقم 72 لسنة 2017 والنظر في مدى أحقيتها 

في التمتع بالحوافز الخاصة الواردة بالقانون ذاته 

11 توكيل رسمي بالسير في اȁجراءات مرفق به صورة بطاقة الرقم القومي للوكيل في حالة مقدم الطلب .
وكيل عن الشركة/اƓنشأة.

22 قرار التأسيس و كافة التعديǾت التى Ƣت على الشركة/اƓنشأة..
33 الضريبية . البطاقة   - أشهر   3 من  أكثر  استخراجه  علي  ƚر  لم  التجاري  السجل  من  مستخرج حديث 

ساريه.
44 شهادة التسجيل بالضريبة على القيمة اƓضافة مرفق بها آخر اقرار سلبي وأول إقرار ايجابي للضريبة..
55 ... إلخ( مع مراعاة .  - سند حيازة موقع ƛارسة النشاط )عقد تخصيص واستǾم اƓوقع - إيجار – Ƣليك 

معتمد  الشركاء  أحد  وليس  الشركة  باسم  اƑيازة  سند  يكون  أن  على  للملكية  التاريخي  التسلسل 
ومثبت التاريخ وساري.

66 بيـان باǽȃت واƓعدات واǈجهزة اƓملوكة للشركة يرفق مستندات الشراء و كذا Ƙاذج اȁفراج اƐمركي .
في حالة اǽستيراد.

77 ترخيص اƓباني..
88 بيان بالعمالة اƓوجودة بالشركة مرفقا به صورة استمارة )2( تأمينات اجتماعية ..
99 صفحات دفتر اليومية العامة اƓوثقة من أول صفحة حتى الصفحة اƤقق بها أول إيراد + أول صفحة من .

دفتر اƐرد اƓوثق من السجل التجاري.
 أول و آخر عدد )5( فواتير شراء خامات ومستلزمات إنتاج.1010
 أول و آخر عدد )5( فواتير Ǝصيل إيرادات/ مبيعات / عقود مبرمة .... إلخ )وفقا طبيعة النشاط(.1111
 التراخيص الصادرة للشركة وفقا لنوعية النشاط ) على أن تتضمن أول ترخيص صادر للنشاط(.1212
 أول عدد )2( ميزانية مالية للشركة واȁيضاحات اƓتممة لها أو مركز مالي )في حالة بدء النشاط خǾل 1313

العام اǈول من تأسيسها(، واƓعتمدة من مراقب اƑسابات ، و اȁقرارات الضريبية عن ذات الفترة.
 بيان أثر مخلفات الصرف الصناعي على البيئة ومدى توافر وحدة ƓعاƐتها من عدمه.1414
 محضر إطǾق التيار الكهربائي وصورة من إيصاǽت اǽستهǾك الشهري للكهرباء من تاريخ تركيب العداد 1515

الكهربائي حتى بدء النشاط وبعدها بشهرين و كذلك آخر )5( فواتير أو بيان من شركة الكهرباء توضح 
اǽستهǾك منذ إطǾق التيار حتى تاريخه.

 إقرار معتمد من رئيس مجلس إدارة الشركة أو من مدير الشركة أو صاحب اƓنشأة بصحة اƓستندات 1616
اƓقدمة وبتاريخ بداية النشاط وفقا للنموذج اƓعد من الهيئة في هذا الشأن )متاح بالشباك( و عليه 

صحة توقيع بنكي.
1717.ƞراجعيƓو ا ƞاسبƤستثمارية معتمد من مراقب حسابات مقيد بسجل اǽبيان بقيمة التكاليف ا 
 شهادة معتمدة من اǈداء اȁقتصادي بالتكلفة اȁستثمارية للنشاط.1818
 أي مستندات أخرى يستلزمها طبيعة نشاط اƓشروع وترى الشركة لزومها ȁثبات التاريخ الفعلي لبدء 1919

اȁنتاج او النشاط .
 إيصال سداد مقابل اƒدمة اƓقرر لتشكيل اللجنة.2020

المستندات المطلوبة
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الرســوم  

أماكن السداداƐهة اƓستحقةنوع مقابل اƒدمة
فوري ƙركز خدمات اƓستثمرين باƓركز الرئيسي.الهيئة العامة لǾستثمار واƓناطق اƑرةمقابل أعمال اللجنة

قيمة مقابل اƒدمة النطاق اƐغرافي 
6000 جنية مصـــــريالقاهرة –اƐيزة-القليوبية –الفيوم –بني سويف -اƓنيا

7000 جنية مصـــــرياƓنوفية –الغربية –كفر الشيخ –الدقهلية –الشرقية –دمياط –البحيرة -اȁسكندرية
7000 جنية مصـــــريبورسعيد – اȁسماعيلية – السويس 

8000 جنية مصـــــريشمال سيناء
10000 جنية مصريمرسي مطروح –أسيوط –سوهاج –قنا

15000 جنية مصريجنوب سيناء –البحر اǈحمر –اǈقصر –أسوان –الوادي اƐديد 
5000 جنية مصـــــرياللجان اƓشكلة من داخل فروع خدمات اǽستثمار 

+ 5 جنيهات دمغة شهيد.

الخطـوات
التوجه للدور السادس لوحدة منح اƑوافز اƒاصة Ɠراجعة اƓستندات و سداد مقابل اƒدمة ǈعمال اللجنة. 	.1

صدور قرار تشكيل اللجنة. 	.2
قيام اللجنة اƓشكلة بإجراء اƓعاينة واعتماد تقريرها . 	.3

إرسال أصل شهادة Ƣتع باƑوافز اƒاصة وفقا لنص اƓادة )11( من قانون اǽستثمار رقم 72 لسنة 2017 و اƓادة  	.4
)13( من ǽئحته التنفيذية إلى مأمورية الضرائب اƥتصة )بالنسبة للمركز الرئيسي والفروع( وصورة من أصل 

شهادة التمتع تسلم للمستثمر )أو من ƚثله( وتوقيعه باǽستǾم.

ملاحظات هامة: 
الشكل 	ֺ في  تتفق  اƓرفقة  اƓوضحة  اƓستندات  بأن  الشركة  تتعهد 

واƓضمون مع صحيح القانون واȁجراءات اƓتبعة  مع اǈخذ في اǽعتبار أن  
استǾم اƓستندات من حيث الشكل وليس اƓضمون وللجنة استيفاء 

أي مستندات أخرى يستلزمها طبيعة نشاط الشركة ȁثبات اƐدية.
في حالة طلب اللجنة اƓشكلة استيفاء لبعض اƓستندات اƓطلوبة، 	ֺ

ǽستيفاء  أشهر   3 مهلة  للشركة  و  رسميا  الشركة  إخطار  يتم 
اƓستندات اƓطلوبة و للجنة اƓشكلة إلغاء أعمال اللجنة و ما يترتب 

عليها من خدمات في حالة عدم استيفائها خǾل اƓهلة.
حرصاً على اǽلتزام بالتوقيتات اƤددة ǈداء اƒدمة تعتذر الهيئة العامة 	ֺ

لǾستثمار واƓناطق اƑرة عن قبول أي طلبات غير مستوفاة للمستندات 
اƓطلوبة.

أعضاء 	ֺ للسادة  واȁقامة  اǽنتقاǽت  تكاليف  كافة  الهيئة  تتحمل 
اللجنة.

زمن أداء الخدمة

مكـان الخدمـة

الدور السادس

15 يوم عمــل اعتبارا 	ֺ
مــن اليــوم التالــي 
الطلــب  ǽســتǾم 
للجان  بالنسبة  وذلك 

العادية
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تحديد بدء النشاط / التمتع

11 طلب على ورق الشركة/اƓنشأة – باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار »موقع ƛن له حق التوقيع عن .
الشركة/اƓنشأة« 

22 تفويض رسمي Ɠقدم الطلب أو التوكيل بالصفة..
33 إثبات شخصية اƓفوض أو الوكيل وƚكن أن يوقع الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب التوكيل اƓقدم..
44 إيصال سداد مقابل أداء اƒدمة..
55 إقرار معتمد بصحة اƓستندات اƓقدمة و بتاريخ بداية النشاط/اȁنتاج وفقا للنموذج اƓعد لذلك..
66 صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مؤشرا به كافة التعديǾت ولم ƚر على استخراجه .

أكثر من 3 أشهر.
77 صورة ضوئية من البطاقة الضريبية ساريه..
88 وأن يكون . التاريخ و ساري  إنتاجي مثبت  النشاط لكل فرع  صورة ضوئية من سند حيازة موقع ƛارسة 

تخصيص/  )إخطار  لها  اƓنظم  للقانون  وفقا  فعليا  الشركة  Ƣارسه  التي  للنشاط  مناسبا  العنوان 
بإحدى  أرض  تنازل على قطعة  / موافقة  العقاري  بالشهر  التاريخ  إيجار مثبت  / عقد  محضر تسليم 

اƓناطق الصناعية اƓعتمدة في حالة اǈنشطة الصناعية/ .......الخ(   
99 التراخيص /اƓوافقات الصادرة للشركة/اƓنشأة وفقا لنوعية النشاط وعلى أن تتضمن تاريخ أول ترخيص .

صادر Ɠزاولة النشاط.
شهادة التسجيل بالضريبة على القيمة اƓضافة مرفق بها آخر اقرار سلبي وأول إقرار ايجابي للضريبة ، 1010

أو تقدƗ إقرار بعدم التسجيل.
بيـان باǽȃت واƓعدات اƓملوكة للشركة/اƓنشأة مرفق به مستندات الشراء وكذا Ƙاذج اȁفراج اƐمركي 1111

في حالة اǽستيراد.
أول فاتورة شراء خامات ومستلزمات إنتاج + أول فاتورة Ǝصيل إيرادات / مبيعات / عقود مبرمة ... إلخ »وفقا 1212

لطبيعة النشاط .
أول ميزانية Ǝقيق إيراد واȁيضاحات اƓتممة لها ،واƓعتمدة من مراقب اƑسابات أو مركز مالي )في حالة 1313

بدء الشركة النشاط خǾل العام اǈول من تأسيسها(  

المستندات المطلوبة

مستندات في حاǽت خاصة:
في حالة التمتع:   

- إقرار بالغرض اƓطلوب Ƣتعه والوارد بصحيفة السجل التجاري.
- إقرار ƙقدار رأس مال النشاط اƓطلوب Ƣتعه. 

وذلك حال طلب الشركات/اƓنشآت غير اƒاضعة ǈحكام قانون اǽستثمار التمتع ǈحد اǈنشطة اƓندرجة ضمن 
اƣاǽت اƓنصوص عليها بالǾئحة التنفيذية لقانون اǽستثمار رقم 72 لسنة ƙ 2017زايا وحوافز ذلك القانون.
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ملاحظات هامة: 
القانون واȁجراءات 	ֺ تتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة اƓرفقة تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح 

أي  أن  استǾم اƓستندات من حيث الشكل وليس اƓضمون وللجنة استيفاء  اǽعتبار  اƓتبعة  مع اǈخذ في 
مستندات أخرى يستلزمها طبيعة نشاط الشركة ȁثبات اƐدية.

في حالة طلب اللجنة اƓشكلة استيفاء لبعض اƓستندات اƓطلوبة، يتم إخطار الشركة رسميا و للشركة 	ֺ
عليها من  يترتب  ما  و  اللجنة  أعمال  إلغاء  اƓشكلة  للجنة  و  اƓطلوبة  اƓستندات  أشهر ǽستيفاء   3 مهلة 

خدمات في حالة عدم استيفائها خǾل اƓهلة.
حرصاً على اǽلتزام بالتوقيتات اƤددة ǈداء اƒدمة تعتذر الهيئة العامة لǾستثمار واƓناطق اƑرة عن قبول أي 	ֺ

طلبات غير مستوفاة للمستندات اƓطلوبة.
تتحمل الهيئة كافة تكاليف اǽنتقاǽت واȁقامة للسادة أعضاء اللجنة.	ֺ

الخطـوات 

3

4

5
إرسال أصل شهادة Ǝديد تاريخ بدء اǽنتاج  	
)بالنسبة  اƥتصة  الضرائب  مأمورية  إلى 
للمركز الرئيسي والفروع( وصورة من أصل 
من  )أو  للمستثمر  تسلم  التمتع  شهادة 

ƚثله( وتوقيعه باǽستǾم.

اƒاص  الشباك  إلى  التوجه 
بدء  للجان  العامة  بـــاǽدارة 
ــدور اǈرضــي  ــال الــنــشــاط ب
اƓوظف  أو  الرئيسي  باƓركز 
الطلب   Ɨلتقد بالفروع  اƥتص 
واستǾم  اƓستندات  ومراجعة 

إذن الدفع

سداد مقابل أعمال اللجنة.	 	

صدور قرار  	
تشكيل اللجنة

قيام اللجنة بإجراء 
اƓعاينة واعتماد تقريرها.
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زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي

اƓوظف اƥتص بالفروع

10 يوم عمل اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم الطلب وذلك بالنسبة 	ֺ
للجان العادية.

5 أيام عمل وذلك بالنسبة إلى Ɛان اƓسار السريع.	ֺ

الرســوم  

أماكن السداداƐهة اƓستحقةنوع مقابل اƒدمة

فوري ƙركز خدمات اƓستثمرين باƓركز الرئيسي.الهيئة العامة لǾستثمار واƓناطق اƑرةمقابل أعمال اللجنة

قيمة مقابل اƒدمة النطاق اƐغرافي 

6000 جنية مصـــــريالقاهرة –اƐيزة-القليوبية –الفيوم –بني سويف -اƓنيا

7000 جنية مصـــــرياƓنوفية –الغربية –كفر الشيخ –الدقهلية –الشرقية –دمياط –البحيرة -اȁسكندرية

7000 جنية مصـــــريبورسعيد – اȁسماعيلية – السويس 

8000 جنية مصـــــريشمال سيناء

10000 جنية مصريمرسي مطروح –أسيوط –سوهاج –قنا

15000 جنية مصريجنوب سيناء –البحر اǈحمر –اǈقصر –أسوان –الوادي اƐديد 

5000 جنية مصـــــرياللجان اƓشكلة من داخل فروع خدمات اǽستثمار 

+ 5 جنيهات دمغة شهيد.
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تحديد الموقف التنفيذي  

11 طلب على ورق الشركة/اƓنشأة – باسم رئيس قطاع خدمات اǽستثمار »موقع ƛن له حق التوقيع عن .
الشركة/اƓنشأة« 

22 تفويض رسمي Ɠقدم الطلب أو التوكيل بالصفة..
33 إثبات شخصية اƓفوض أو الوكيل وƚكن أن يوقع الطلب الوكيل بالصفة ƙوجب التوكيل اƓقدم..
44 إيصال سداد مقابل أداء اƒدمة..
55 صورة ضوئية من مستخرج حديث من السجل التجاري مؤشرا به كافة التعديǾت ولم ƚر على استخراجه .

أكثر من 3 أشهر.
66 صورة ضوئية من البطاقة الضريبية ساريه..
77 مناسبا . العنوان  يكون  وأن  و ساري  التاريخ  مثبت  النشاط  ƛارسة  موقع  حيازة  من سند  صورة ضوئية 

للنشاط التي Ƣارسه الشركة فعليا وفقا للقانون اƓنظم لها )إخطار تخصيص/ محضر تسليم / عقد 
إيجار مثبت التاريخ بالشهر العقاري / موافقة تنازل على قطعة أرض بإحدى اƓناطق الصناعية اƓعتمدة 

في حالة اǈنشطة الصناعية/ .......الخ(   
88 ... إلخ . آخر فاتورة شراء خامات ومستلزمات إنتاج + آخر فاتورة Ǝصيل إيرادات / مبيعات / عقود مبرمة 

»وفقا لطبيعة النشاط وحال Ǝقيق ايراد.
99 اƓيزانية اƓعتمدة من مراقب اƑسابات للسنة السابقة لتقدƗ اللجنة أو مركز مالي..

التراخيص/اƓوافقات الصادرة Ɠزاولة النشاط أو إقرار بالسير في إجراءات اƑصول على التراخيص.1010

المستندات المطلوبة

ملاحظات هامة: 
القانون واȁجراءات 	ֺ تتعهد الشركة بأن اƓستندات اƓوضحة اƓرفقة تتفق في الشكل واƓضمون مع صحيح 

أي  أن  استǾم اƓستندات من حيث الشكل وليس اƓضمون وللجنة استيفاء  اǽعتبار  اƓتبعة  مع اǈخذ في 
مستندات أخرى يستلزمها طبيعة نشاط الشركة ȁثبات اƐدية.

في حالة طلب اللجنة اƓشكلة استيفاء لبعض اƓستندات اƓطلوبة، يتم إخطار الشركة رسميا و للشركة 	ֺ
عليها من  يترتب  ما  و  اللجنة  أعمال  إلغاء  اƓشكلة  للجنة  و  اƓطلوبة  اƓستندات  أشهر ǽستيفاء   3 مهلة 

خدمات في حالة عدم استيفائها خǾل اƓهلة.
حرصاً على اǽلتزام بالتوقيتات اƤددة ǈداء اƒدمة تعتذر الهيئة العامة لǾستثمار واƓناطق اƑرة عن قبول أي 	ֺ

طلبات غير مستوفاة للمستندات اƓطلوبة.
تتحمل الهيئة كافة تكاليف اǽنتقاǽت واȁقامة للسادة أعضاء اللجنة.	ֺ
في حالة موقف الشركة السابق بآخر Ɛنة توفيق أوضاع أو غير جادة:ֺֺ

تقدƗ طلب من الشركة موضح به موقف الشركة اƑالي ƛا سبق واȁجراءات التي قامت بها لتوفيق أوضاعها 
مع إرفاق صورة اƒطاب اƓوجه من الهيئة للشركة.
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الخطـوات

بأعمالهــا  اللجنــة  قيــام 
واعتماد تقريرها

الشــباك اƒاص  إلى  التوجه 
بــاȁدارة العامــة للجان بدء 
اǈرضــي  بالــدور  النشــاط 
اƓوظف  أو  الرئيســي  باƓركز 
اƥتص بالفروع لتقدƗ الطلب 
ومراجعة اƓستندات واستǾم 

إذن الدفع.

سداد مقابل أعمال اللجنة

صدور قرار تشكيل اللجنة

3

4

زمن أداء الخدمة مكـان الخدمـة

الدور اǈرضي

اƓوظف اƥتص بالفروع

7 يوم عمل اعتبارا من اليوم التالي ǽستǾم الطلب وذلك بالنسبة 	ֺ
للجان العادية.

3 أيام عمل وذلك بالنسبة إلى Ɛان اƓسار السريع.	ֺ
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الرســوم  

أماكن السداداƐهة اƓستحقةنوع مقابل اƒدمة

فوري ƙركز خدمات اƓستثمرين باƓركز الرئيسي.الهيئة العامة لǾستثمار واƓناطق اƑرةمقابل أعمال اللجنة

قيمة مقابل اƒدمة النطاق اƐغرافي 

6000 جنية مصـــــريالقاهرة –اƐيزة-القليوبية –الفيوم –بني سويف -اƓنيا

7000 جنية مصـــــرياƓنوفية –الغربية –كفر الشيخ –الدقهلية –الشرقية –دمياط –البحيرة -اȁسكندرية

7000 جنية مصـــــريبورسعيد – اȁسماعيلية – السويس 

8000 جنية مصـــــريشمال سيناء

10000 جنية مصريمرسي مطروح –أسيوط –سوهاج –قنا

15000 جنية مصريجنوب سيناء –البحر اǈحمر –اǈقصر –أسوان –الوادي اƐديد 

5000 جنية مصـــــرياللجان اƓشكلة من داخل فروع خدمات اǽستثمار 

+ 5 جنيهات دمغة شهيد.





اǅدارة العامة 
للتراخيص
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بيان الجهات الخارجية المصدرة للتراخيص والممثلة بمركز خدمات المستثمرين:
1 . وزارة الاستثمار والتجارة الخارجية

-  الهيئة العامة للرقابة على الصادرات والواردات

2. وزارتي الصناعة والنقل:
—  الهيئة العامة التنمية الصناعية 	
— الهيئة اƓصرية العامة للمواصفات واƐودة	
— مصلحة الرقابة الصناعية	
— جهاز تنظيم النقل البري الداخلي والدولي   	
— قطاع النقل البحري 	
— الهيئة العامة للنقل النهري	

3- وزارة الاتصالات وتكنولوجيا المعلومات:
—  هيئة تنمية صناعة تكنولوجيا اƓعلومات	
— اƐهاز القومي لتنظيم اǽتصاǽت	

4- وزارة البيئة:
— جهاز شئون البيئة.	

5- وزارة البترول:
— هيئة الثروة اƓعدنية والصناعات التعدينية.	
— الهيئة اƓصرية العامة للبترول	
— جهاز تنظيم أنشطة سوق الغاز	

6- وزارة التربية والتعليم:
— الهيئة العامة لȀبنية التعليمية	
— مديرية التربية والتعليم )اȁدارة العامة للتعليم اƒاص(	

7- وزارة التعليم العالي والبحث العلمي
— التعليم العالي 	

8- وزارة الثقافة:
— اƓركز القومي للسينما	
— الرقابة على اƓصنفات الفنية	

9- وزارة الزراعة:
— الهيئة العامة Ɠشروعات التعمير والتنمية الزراعية	
— تنمية الثروة اƑيوانية والداجنة	
— الهيئة العامة للخدمات البيطرية	

10- وزارة ا®سكان:
— الشركــــــة القابضـــة Ɠيــاه الشــــــرب والصرف الصحي	
— اƐهاز التنظيمي لقطاع مياه الشرب وحماية اƓستهلك	
— اƎǽاد اƓصري Ɠقاولي التشييد والبناء	
— هيئة تنمية اƣتمعات العمرانية اƐديدة/أجهزة اƓدن	
— الهيئة العامة للتنمية السياحية	
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11- وزارة الطيران المدني
— سلطة الطيران اƓدنى 	

12- وزاة الموارد المائية والري
— ديوان عام الوزارة 	

13- وزارة الكهرباء
— جهاز تنظيم مرفق الكهرباء وحماية اƓستهلك	
— الشركة اƓصرية لنقل الكهرباء	
— هيئة الطاقة اƐديدة واƓتجددة	

14- وزارة التموين والتجارة الداخلية:
— قطاع الرقابة والتوزيع	

15- وزارة التنمية المحلية:
— محافظة القاهرة	
— محافظة اƐيزة	
— محافظة القليوبية	

16- مجلس الوزراء:
— الهيئة القومية لسǾمة الغذاء	
— هيئة الدواء اƓصرية	
— جهاز حماية وتنمية البحيرات والثروة السمكية.	

17- وزارة السياحة واÃثار:
— اƣلس اǈعلى لǡثار.	
— اȁدارة اƓركزية لتراخيص اƓنشآت الفندقية والسياحية.	

18- وزارة الصحة: 
— اȁدارة اƓركزية للعǾج اƑر.	

19- وزارة الشباب والرياضة
20- المجلس المصرى للملكية الفكرية 

— مكتب براءات اǽختراع .	
— اȁدارة العامة للتراخيص الفنية 	

21- اتحاد الصناعات المصرية
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إصدار التراخيص من خلال ممثلى الجهات الملحقة بمركز خدمات 
المستثمرين 

ثانيØ: الاجراءات

)أ‌(  ا®جراءات وفقًا للمسار الورقي:
11 يتقدم طالب الترخيص/ اƓوافقة/ التصريح بطلب Ɠمثل اƐهة اƓصدرة للترخيص بالدور الرابع ƙركز خدمات .

اƓستثمرين مرفقًا به اƓستندات اƓطلوبة للحصول على الترخيص.
22 حالة عدم . وفي  اƓطلوبة  اƓستندات  كافة  استيفاء  من  للتأكد  اƓستندات شكليًا  ƙراجعة  اƐهة  ƛثل  يقوم 

اǽستيفاء يتم مطالبة العميل باستيفاء اƓطلوب وǽ يعتبر الطلب وارد للجهة وجاهز للتعامل معه إǽ بعد 
استيفاء اƓستندات الǾزمة.

33 بعد استيفاء اƓستندات شكليًا يقوم ƛثل اƐهة بقبول الطلب وتسجيله لبدء توقيت إنهاء اƒدمة اƓطلوبة .
ثم يتم الفحص الفني للمستندات اƓقدمة من خǾل ƛثل اƐهة.

44 في حال صحة اƓستندات من الناحية الفنية يتم مطالبة العميل بسداد الرسوم اƓطلوبة في اƑساب اƒاص .
باƐهة للتراخيص ذات الرسوم اǈكثر من 500 جنيه أو من خǾل الكود اƓؤسسي للجهة للتراخيص ذات الرسوم 

اǈقل من 500 جنيه.
55 فور تسليم إيصال السداد يتم انهاء اȁجراءات اƒاصة بإصدار الترخيص اƓطلوب من اƐهات اƓطبقة للربط .

اȁليكتروني أو إرسال الطلب للجهة من خǾل ƛثل اƐهة ȁصدار الترخيص اƓطلوب وتسليمه للعميل في اليوم 
التالي ȁرسال الطلب.

3

4
5

يتم تقدƗ اƓستندات اƓطلوبة للحصول على الترخيص/ اƓوافقة/ التصريح من اƐهة اƓصدرة له وذلك  	 
وفقًا لبيان اƓستندات اƓتاح لدى ƛثل اƐهة ƙركز خدمات اƓستثمرين وكذلك على موقع الهيئة الرسمي 

 https://tracklicence.gaķ.gov.eg ستثمارǽليكترونية لتراخيص اȁنصة اƓوعلى ا

أولاً: المستندات المطلوبة:
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زمن أداء الخدمة

يتــم Ǝديد توقيتــات للحصول علــى الترخيص / 
اƓوافقــة / التصريــح من اƐهة اƓصــدرة له وفقاً 
للبيــان اƓتــاح لــدى ƛثــل اƐهة ƙركــز خدمات 
اƓســتثمرين وكذلك على موقع الهيئة الرســمى 
اǽســتثمار  لتراخيص  اǽلكترونية  اƓنصــة  وعلى 

.https://tracklicence.gaķ.gov.eg

ثالثØ: الرســوم

موقع نشر أدلة إصدار التراخيص:

وفقًا  وذلك  له  اƓصدرة  اƐهة  من  التصريح  اƓوافقة/  الترخيص/  على  للحصول  اƓطلوبة  الرسوم  سداد  يتم 
لبيان الرسوم اƓتاح لدى ƛثل اƐهة ƙركز خدمات اƓستثمرين وكذلك على موقع الهيئة الرسمي وعلى اƓنصة 

https://tracklicence.gaķ.gov.eg  ستثمارǽليكترونية لتراخيص اȁا

Ɩ نشر عدد 41 دليل معتمد من اƐهات اƓصدرة للتراخيص على موقع الهيئة الرسمي وعلى اƓنصة اȁليكترونية 
لتراخيص اǽستثمار https://tracklicence.gaķ.gov.eg. ويتم Ǝديث اǈدلة بصورة دورية.

)ب‌(  ا®جراءات وفقًا لمسار المنصة ا®ليكترونية ®صدار التراخيص: 
التسجيل وإنشاء حساب للمستخدم عبر اƓوقع: 	.1

— يجب أن يكون Ɠقدم الطلب حساب على منصة مصر الرقمية	
— تسجيل حساب جديد على اƓوقع للمستخدم وملء البيانات اƓطلوبة	
— ارسال كود لتفعيل اƑساب على البريد اȁلكتروني اƒاص باƓستثمر 	
— الدخول على اƑساب اƓفعل	

الدخول للصفحة الشخصية وƚكن من خǾلها: 	.2
— البحث عن الشركة وƎميل مستند اثبات صفة مقدم الطلب والسجل التجاري وƚكنك إضافة عدة شركات 	

— في حال عدم وجود الشركة يتم ارسال استفسار بالتفاصيل 	
— الدخول على مسودة طلبات استخراج التراخيص اƓطلوب للشركة. 	
— تقدƗ الطلب وƎميل اƓستندات اƓطلوبة	
— مراجعة اƓستندات شكليا من اȁدارة العامة التراخيص بالهيئة	
— مراجعة اƐهات اƥتصة بإصدار الترخيص اƓطلوب للمستندات فنيًا.	

ֺ في حالة كون الطلب مستوفي فنيًا يتم توجيه العميل لسداد الرسوم.	
ֺ في حالة كون الطلب غير مســتوفي فنيًا يتم إخطار العميل ǽســتيفاء اƓطلوب منه، وبعد استيفاء العميل 	

للمطلوب يتم توجيه العميل لسداد الرسوم.
ֺ يتم إصدار اƓوافقة/ الترخيص اƓطلوب	





تفعيل منظومة 
التراخيص لوحدات 

الطعام المتنقلة



192

1- اسم الطالب ولقبه وجنسيته ومحل إقامته ونوع الوحدة واƓساحة الǾزمة لها واƑيز اƐغرافي اƓطلوب 
الترخيص به .

2- صورة بطاقة الرقم القومي سارية . 
صحيفة اƑالة اƐنائية حديثة صادرة ƙا ǽ يجاوز ثǾثة أشهر سابقة على تقدƗ طلب الترخيص .  	-3

شهادة تأدية اƒدمة العسكرية أو اȁعفاء عنها أو تأجيلها بالنسبة للذكور ، وشهادة تأدية اƒدمة العامة  	-4
أو اȁعفاء منها بالنسبة لȂناث . 

ترخيص ساري لتسيير الوحدة من قسم اƓرور اƥتص إذا كانت من اƓركبات اƓعدة للسير على الطريق . 	-5
كان  أياً  اƓنصة  أو  العربة  أو  اƓركبة  تفيد معاينة  الغذاء  القومية لسǾمة  الهيئة  شهادة معتمدة من  	-6
أنواع  شكلها، مع استيفائها لǾشتراطات واƓواصفات الفنية ذات الصلة بسǾمة الغذاء لكل نوع من 

وحدات الطعام اƓتنقلة 
شهادة صحية للمرخص له طبقا لنموذج اƓشتغلƞ في تداول اǈغذية من اƓركز الطبي أو من مكتب  	-7

الصحة التابع له محل إقامته او عمله .  
في حالة تقدƗ الطلب من إحدى اƐمعيات او اƓؤسســات اǽهلية او من خǾل الصناديق اƓعنية للمشروعات 

اƒدمية والتنموية :
يشترط تقدƗ ملخص نظامها اǈساسي اƓعتمد من اƐهة اȁدارية وƙا يفيد ثبوت شخصيتها اǽعتبارية 
على أن يتضمن نظامها اǈساسي نصا يسمح لها بالعمل في مجال وحدات الطعام اƓتنقلة واسم اƓسئول 

عن الوحدة أو اƓشغل القائم عليها. 

يقدم طلب الترخيص Ɠمثلي وزارة التنمية اƤلية بالشباك اƒاص بالدور الرابع ƙركز خدمات اƓستثمرين مرفقا به 
البيانات واƓستندات التالية :

اشتراطات منح الترخيص
يتعƞ على اƓرخص له اǽلتزام ƙراعاة توافر الشروط واƓواصفات الفنية في وحدات الطعام اƓتنقلة وعليه اتباع 
أحكام القوانƞ واللوائح السارية وبخاصة ما يتعلق منها بالصحة العامة وسǾمة اƓنتجات واƑفاظ على النظافة 
العامة والتخلص اȃمن من النفايات واƥلفات وعدم إعاقة اƑركة اƓرورية مع اƑصول على التصاريح واƓوافقات 

اƓتطلبة قانونا في هذا الشأن وذلك على النحو التالي :
طبيعة  لتعديل  ويشترط  غيره  دون  له  اƓرخص  اƓتنقلة  الطعام  وحدة  لنوع  وفقا  النشاط  ƙمارسة  اǽلتزام  	-1

النشاط التقدم بطلب الى اƐهة اȁدارية اƥتصة ǽتخاذ قرارها في هذا الشأن . 
من  الصادر  الغذاء  تداول  وترخيص   ، اƥتصة  اȁدارية  اƐهة  من  الصادر  النشاط  مزاولة  ترخيص  من  وضع كل  	-2

الهيئة القومية لسǾمة الغذاء على مكان ظاهر بالوحدة. 
 Ɨلتقد الǾزمة  الصحية  الشروط  بها  وتتوفر  الغرض  لهذا  أساسا  مجهزة  اƓتنقلة  الطعام  وحدة  تكون  أن   	-3
اƒدمة، مع وجود مصدر كهرباء مناسب لتشغيل اǈجهزة داخل السيارة والعدد اƓناسب من أوعية النفايات 
للحفاظ على البيئة وان تكون اƓواد اƓستخدمة لهيكل الوحدة من اƒارج والداخل من اƓواد غير القابلة للصدأ 
وان يكون اƐزء اƥصص لعرض اǈغذية معزوǽ حراريا ويجب أن يتوفر وحدة Əميد في حالة اƑاجة إلى Əميد 
اǈطعمة، وان تشتمل الوحدة على جهاز تبريد Ƒفظ اǈطعمة ويبرد درجة حرارة تتراوح بƞ )صفر – 5( درجة 

مئوية. 
بشبكة   ƞموصول واǈواني  اǈدوات  لغسيل  ثǾثي  أو  ثنائي  وحوض  لȀيدي  غسيل  وحوضى  مياه  خزان  توفير   	-4

تصريف تنتهي إلي خزان Əميع يتم تفريغه بشكل يومي .
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اǽلتزام باƓسافة البينية اƤددة بƞ وحدة الطعام اƓتنقلة ومثيلتها والتي ǽ تقل عن 300 متر كحد أدنى على  	-5
الرصيف اƓقابل فى منتصف اƓسافة بƞ وحدات  الوحدة اƓرخص بها على  أن تكون  ، وعلى  الواحد  الرصيف 

الرصيف اȃخر ، وƛارسة النشاط في اƓكان واƑيز  اƐغرافي اƤدد بالترخيص دون غيره . 
اǽلتزام بكافة القواعد اƓلزمة لسǾمة الغذاء الصادرة من الهيئة القومية لسǾمة الغذاء وكافة التشريعات  	-6

ذات الصلة لسǾمة الغذاء.
وفقاً  الǾزمة  اȁطفاء  أجهزة  وتوفير  اƓدنية  باƑماية  اƓتعلقة  والنظم  والتعليمات  القواعد  بكافة  اǽلتزام  	-7

للقواعد اƓشار إليها  
اǽلتزام بوضع الشهادات الصحية لكافة اƓشتغلƞ في تداول اǈغذية بوحدة الطعام اƓتنقلة في مكان ظاهر   	-8

بها ، ومبينا بها مدة صǾحية الشهادة وعلي ان تكون معتمدة ومختومة بخاƖ اƐهة الصحية اƥتصة . 
لكل  اƤددة  اǈسعار  قائمة  بها  موضحا  بالوحدة  ظاهر  مكان  في  واƓشروبات  اƓأكوǽت  قائمة  بوضع  اǽلتزام  	-9

صنف. 
10- حظر التنازل عن الترخيص للغير ، وحظر تغيير النشاط اƤدد بالترخيص، إǽ بعد موافقة اƐهة اȁدارية اƥتصة 
ووفقاً للقواعد والضوابط اƤددة فى هذا الشأن ، وعلى اƓتنازل إليه خǾل ثǾثƞ يوماً من تاريخ التنازل أن يقدم 
به عقد التنازل مصدقاً على توقيعات طرفيه بأحد مكاتب التوثيق وعلى  ، مرفقاً  لنقل الترخيص إليه  طلباً 
اƐهة اȁدارية البت فى الطلب خǾل خمسة عشر يوماً من تاريخ تقدƚه ، ويظل اƓرخص له مسئوǽً عن تنفيذ 

أحكام القوانƞ والقرارات ذات الصلة .
11- في حالة وفاه اƓرخص له اƓالك للوحدة ، وعدم تقدم احد من الورثة الشرعيƞ بطلب نقل الترخيص خǾل 
أربعة أشهر من تاريخ الوفاة، يعد الترخيص ǽغيا، وفي حالة تقدم من آلت إليهم ملكية الوحدة بطلب نقل 
الترخيص خǾل اƓدة اƓشار اليها  ، يتم البت في الطلب من اƐهة اȁدارية اƥتصة وفقا لذات القواعد اƓتعلقة 

باستخراج الترخيص . 
12- إذا كان منح الترخيص من خǾل اƐمعيات واƓؤسسات اǈهلية اƓصرح لها بذلك أو من خǾل الصناديق اƓعنية 
سواء  اƓنتقلة  الطعام  وحدة  مشغل   ƞوب بينها  اƓبرم  العقد   ƞتضم يتم   ، والتنموية  اƒدمية  باƓشروعات 
كان خاضعا لنظام التمليك او اȁيجار أو اǽيجار اƓنتهي بالتمليك او غير ذلك من صور الشراكة، نصا تعاقديا 
يتضمن القواعد اƓتعلقة بالوحدة حال وفاة اƓرخص له، أو توفقه عن ƛارسة النشاط ، واǽشتراطات العقدية 

في حالة التنازل عن الوحدة للغير .
 Ɨتقد او  بيع  وحظر   ، النشاط  ذات  Ƣارس  التي  الثابتة  واƓطاعم  العامة  اǾƤت  أمام  النشاط  مزاولة  حظر   -13

مشروبات روحية أو مخمرة )هذا الشرط موضوع من قبل التنمية اƤلية فقط( . 
14- يجوز للجهة اȁدارية اƥتصة أن تلزم اƓرخص له بتركيب جهاز Ǝديد اǈماكن والكشف عنها )G.P.S( ، وذلك 
القرار  يتضمن  أن  علي   ، اƐديدة  العمرانية  اƣتمعات  بهيئة  اƥتص  اƐهاز  رئيس  أو  اƤافظ،  من  يصدر  بقرار 

مواصفات وخصائص اƐهاز بالتنسيق مع اƐهات اǈمنية. 

آداب السلوك وا®رشادات لوحدات الطعام المنتقلة
يتعــ نعلي اƓرخص له اǽلتزام بإتباع آداب الســلوك واȁرشــادات لوحدات الطعــام اƓنتقلة إثناء 

مباشرته للنشاط، وبصفه خاصة ما يلي : 
1- حظر ارتكاب ايه أفعال أو إبداء إيه إشارات مخلة باƑياء او اȃداب العامة أو السماح بارتكابها . 

2- حظر ارتكاب أيه أفعال تتسبب في حدوث أزمات مرورية أو فوضي ƙوقع الوحدة، او اȁخǾل ƙقتضيات التنظيم أو 
اǈمن العام او الصحة أو السكينة او التنسيق اƑضاري ، او التسبب في اȁضرار او اȁزعاج للقاطنƞ من شاغلي 

العقارات اƣاورة للوحدة . 
3- حظر وضع ايه إشغاǽت خارج حدود الوحدة اƓصرح بها ، ورفع ايه مخلفات ناƏة عن مزاولة النشاط للجمهور . 
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اƓستمر  والتطهير  النظافة  عال من  للحفاظ علي مستوي   الǾزمة  واȁجراءات  التدابير  مراعاة كافة  4- ضرورة 
لكافة اƓعدات واǈدوات اƓستخدمة داخل وحدات الطعام اƓتنقلة، وضمان جودة اǈدوات اƣهزة لǾستخدام Ɠرة 

واحدة .
5- اǽلتزام بكافة القواعد والتعليمات والنظم اƓتعلقة باƑماية اƓدنية وبخاصة اƓتعلقة باƑماية اƓدنية وبخاصة 
وكافة  اǽلتزام  إليها،  اƓشار  للقواعد  وفقا  الǾزمة  اȁطفاء  أجهزة  وتوفير  اƑريق  إخطار  باƑماية من  اƓتعلقة 

القواعد اƓتعلقة باǽشتراطات البيئية الصادرة من جهاز شئون البيئة 
6- اǽلتزام ƙمارسة النشاط بالوحدة خǾل اƓواعيد اƓصرح بها من اƐهة اȁدارية اƥتصة .

مدة التراخيص والرسوم المطلوب سدادها
تكون مدة الترخيص ثǾث سنوات قابلة للتجديد ، مقابل رسم ǽ يتجاوز خمسة اǽف جنيه سنويا تسدد نقدا او 
بشيك مقبول الدفع او بإحدى طرق الدفع اǽلكتروني ويتم Ǝديد فئات الرسم بحسب نوع الوحدة ومدة الترخيص 

وذلك على النحو التالي : 

فئات الرسممدة الترخيصنوع وحدة الطعام

الوحدة اƓرخصة كمركبة معدة 
للسير على الطرق

خمسة اǽف جنيها سنوياثǾث سنوات

اربعة اǽف جنيها سنويامدة Əاوز ثǾث سنوات

الوحدة غير اƓعدة للسير على 
الطرق

ثǾثة اǽف جنيها سنوياثǾث سنوات

الفي جنيها سنويامدة Əاوز ثǾث سنوات



وحدة الخدمات 
المميـــزة
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نبــــذة ..
جميع   Ɨبتقد الوحدة  هذه  وتقوم   ،  2017/11/19 بتاريخ   Premier Unit اƓميزة  اƒدمات  وحدة  انشاء   Ɩ

اƒدمات التي تقدم باƓركز ƙا فيها جميع اƐهات اƓساعدة الǾزمة ǽعتماد العقود :
ֺ	ƞاميƤنقابة ا
الرقابة اƓالية	ֺ
الشهر العقاري	ֺ
الغرفة التجارية	ֺ
السجل التجاري	ֺ
ضرائب اǽستثمار وضرائب الشركات	ֺ

ويقوم اƓستثمر باǽنتظار ƞƑ إنهاء خدماته مقابل رسم 10000 جنيها )عشرة آǽف جنيه( رسوم اƒدمة، 
وخǾل هذه الفترة متوفر للعميل : 

 Ɨكافيه لتقد
اƓشروبات

استخدام خدمة الـ 
WIFI

اǽصدارات اليومية للعديد 
 ƞمن الصحف باللغت

العربية واƍǽليزية .

، من �� رقم 72 لسنة 2017  اǽستثمار  قانون  به  Ɠا قضى  وفقاً  اƑاكمة لǾستثمار  اƓبادئ  وفي ضوء 
سرعة إƍاز معامǾت اƓستثمرين والتيسير عليهم ƙا يحقق مصاƑهم اƓشروعة، فضǾً عن الدور 
اتخاذ  في  الǾمركزية  وƎقيق  اƓستثمرين  على  والتيسير  التبسيط  من  الهيئة  تلعبه  الذي  اƤوري 
اƓستثمرين  خدمات  مراكز  بكافة   V.I.P السريع  اƓسار  خدمة  تفعيل  على  اƓوافقة   Ɩ فقد  القرار، 
باƤافظات بذات اȃلية اƓتبعة في تنفيذ اƒدمة باƓركز الرئيسي بالقاهرة، وبذات مقابل أداء اƒدمة 

اƤدد سلفاً دون زيادة.
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الرؤية
ان تصبح جمهورية مصر العربية من اوائل الدول اƐاذبة لǾستثمار العربي واǽجنبي

الهدف
تيسير اǽجراءات في اقل مدة زمنية وبافضل جودة وازالة البيروقراطية في جو من الرحابة والرفاهية

المدة الزمنية الخدمة المقدمة

تأسيس الشركات بكافة  اشكالها القانونية ) فردي- اشخاص - اموال ( باǽضافة 	ֺ
الى اƓساعدة في اعداد الشهادات البنكية وشهادة عدم اǽلتباس وكتابة Ƙوذج 

اǽستعǾم اǽمني
نفس اليوم 

تأســيس الشــركات التي تعمل بنظام اƓناطق اƑرة بعد موافقة ادارة اƓناطق 	ֺ
48 ساعة)التحول - اǽندماج - اǽنقسام (

نفس اليوماعتماد جميع مجالس اǽدارة واƐمعيات العادية	ֺ

اعداد اƓذكرات للشــركات التي تســتوجب العرض على الســادة اƓستشارين 	ֺ
48 ساعةالقانونيƞ للرئيس التنفيذي للهيئة قبل اǽعتماد

اعتماد اƐمعيات الغير عادية واǽندماج واǽنقســام وتغيير الشــكل القانوني 	ֺ
ومجالس اǽدارة بزيادة رؤوس اǽموال Ɛميع انواع اǽشــكال القانونية للشركات 

)منشأة - اشخاص - اموال(
نفس اليوم

توصية اǽقامات والتابعات وتصاريح العمل في نفس اليوم مع التأشير في جواز 	ֺ
نفس اليومالسفر باǽقامة

نفس اليومتوصيات اƐمارك والضرائب	ֺ

48 ساعةتداوǽت اǽسهم	ֺ

48 ساعةخدمات Ɛان بدء النشاط واƓوقف التنفيذي	ֺ
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وسائل الاتصال بالمركز

الخط الساخن

أو وسائل التواصل الاجتماعي

أو من خلال الموقع ا®لكتروني 

www.investinegypt.gov.eg

الهيئة العامة للاستثمار والمناطق الحرة

www.gaķ.gov.eg
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